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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6 ....../OD-DHTCQOTKD ngay ......... /2019 cua Hiéu

trueong truong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh)

1. Théng tin chung vé hoc phan
- Tén hoc phan: Ké toan hanh chinh sy nghiép HP1
- Tén tiéng Anh: Administrative Accounting Term 1
- M4 hoc phan: 002162
- S6 tin chi: 03, Sé tin chi ly thuyét: 03, Sé tin chi thuc hanh: 0
- M6n hoc tién quyét: Nguyén ly ké toan
- Mén hoc song hanh: Khéng c6
2. Pbi twong 4p dung
- Mén hoc bat budc cho nganh: Ké toan
- Mon hoc tu chon cho nganh: Khong co
- Trinh d0: Pai hoc.
- H¢ dao tao: Chinh quy.
3. Noi dung tom tat ciia hec phan
Hoc phan cung cip cho ngudi hoc kién thuc tong quan vé hé théng ké toan tai don
vi hanh chinh, su nghiép bao gom: Hé thdng ching tir ké toan, hé thong tai khoan
ké toan, hé thong sé ké toan; phuong phéap ké toan cac nghiép vu lién quan dén cac
hoat dong cua don vi hanh chinh, su nghiép. Trén co sé d6 cung cap cac thong tin
theo yéu cau cua cac di twong st dung.
4. Muc tiéu ciaa hoc phan
4.1. Kién thirc
Sau khi két thac hoc phan, nguoi hoc ndm duoc céc noi dung co ban vé hé thdng ké
toan tai don vi hanh chinh, su nghiép, nhu: Hé thong ching tir ké toén, hé thong tai
khoan ké toan, hé thdng s6 ké toan; phuong phéap ké toan cac nghiép vu lién quan dén
cac hoat dong cua don vi hanh chinh, sy nghiép nhu: Hoat dong thuong xuyén, hoat
dong vién trg vay nog, hoat dong thu phi I¢ phi, hoat dong tai chinh. Mat khac, nguoi
hoc can nam duoc cac phan hanh co ban tai don vi, bao gom: Ké toan vén bang tién,
ké toan vat tu, ké toan tai san ¢ dinh, ké toan dau tu tai chinh, ké toan cac khoan
thanh toan, ké toan céac khoan thu, ké toan tinh hinh tiép nhan cac ngudn kinh phi quy

va ké toan cac khoan chi.



4.2. Ky nang

Nguoi hoc ¢6 ki nang 14p va tiép nhan chiing tir ké toan bat budc va chirng tir ké toan

hudng dan; ghi s6 ké toan chi tiét va so ké toan tong hop; phan loai va hach toan céc

nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh tai don vi. Ngoai ra, budc dau c6 k¥ ning to

chuc cong tac ké toan tai don vi hanh chinh, sy nghiép nhu: T6 chirc bo may ké toan,

t6 chirc van dung hé théng chang tir, hé thong tai khoan va hé thong sb sach ké toan,

t6 chirc cong tac kiém tra ké toan va kiém ke tai san.

4.3. Thai do

Thai d6 nguoi hoc xuyén sudt la tuan thi dao dic nghé nghiép cia nguoi lam ké

toan: Trung thuc, trach nhiém, can man va dat d6 chinh xé&c cao trong tinh toan, xu ly

tinh hudng va nghiép vu.

5. Chuan dau ra cia hoc phan

i . CDbR cﬁa’
STT | MACDR Noi dung chuan dau ra nganh Keé
toan
Vé kién thirc
Nam viing phuong phap, k¥ thuat thu thap va xu
Iy théng tin dap tng cac nhu cau khac nhau cua
1 CDBR1 | nguoi su dung thdng tin & trong va ngoai don vi (5)
hanh chinh, sy nghiép phU hop véi chuan myc ké
toan cong va yeu cau cua luat phap.
Biét cach thiét ké, phan tich va sir dung thdng tin
ké toan dé tro gilp cac nha quan ly ra quyét dinh
2 CBR2 quan tri, diéu hanh don vi hanh chinh, su nghiép (6)
hiéu qua.
Nam vitng kien thic vé to chac hé thong ké toan
bao gom: Té chic quy trinh ké toan; to chic
3 CDR3 chiing tir, tai khoan, so ké toan va tong hop dép (7)
ung yéu cau quan ly cua cac don vi HCSN.
Co kien thuc ve cong nghé thong tin dap ung yéu
4 CbR4 cau cua chuyén mon ke toan don vi hanh chinh, su (8)
nghiép.
Van dung, phan tich va danh gid duoc mot s6 van
S CBRS | 43 chuy@n sau vé linh vuc ké toan caa cac don vi. )
Vé k§ ning
Ky nang 1ap, phan loai, tong hop chung tir ké toan,
6 CDR6 ghi so ké toan chi tiét, so ké toan tong hop. (10)
2 CDR7 K§¥ nar}% thyc hanh phan mém ké toan hanh chinh (12)
su nghiép.
C6 k¥ ning hoat dong doc lap va phoi hop hoat
8 CDRS dong trong to chirc; phong cach lam viéc chuyén (14)




nghiép, tam nhin sau rong va ky ning phan tich,
téng hop van dé; bao dam hoat dong mot cach co
hi¢u qua trong linh vuc chuyén moén dugc dao tao.
Co0 k¥ nang quan ly ban than, k¥ nang quan ly thoi
9 CbR9 | gian, k§ nang lam viéc nhom, ky nang lam viéc (15)
daoc lap.

Su dung thanh thao, hiéu qua cac cong cu, phan
mém tin hoc vin phong, phan mém chuyén nganh
10 CPRI10 | dé giai quyét cac van dé chuyén mén, dat chuan (18)
dau ra Tin hoc cua Truong Pai hoc Tai chinh -
Quan tri kinh doanh.

Nang lyc tw cha va trach nhiém (thdi do)

11 CDR11 Cp.ép hanh nghiém tdc phap luat caa Nha nudc va (19)
nol quy cua don Vi cOng tac.

Ning dong, cha dong cap nhat kién thtc, ki niang
12 CDbR12 | chuyén mdn nghiép vu va &p dung sang tao trong (20)
cong Viéc.

Co trach nhiém voi cong viéc dugc giao, chu
13 CDR13 | dong, sang tao va c6 Y thirc quan tdm dén su phat (21)
trién nghé nghiép cua ban than va don vi cong tac.
Tu tin, ¢6 ban linh va tu khang dinh nang lyc cua
ban than, c6 tinh than cong dong, tap thé, séng va
lam viéc c6 trach nhiém véi cong ddng va xa hai,
tran trong cac gié tri dao duc cua dan toc, hiéu biét
vai trd ciia chuyén nganh trong cong dong dé nang
cao gié tri cua cudc song.

14 | CDR14 (22)

6. Phwong phap va phwong tién giang day
6.1. Phurong phap giang day
Thuyét trinh, phat van, ddi thoai, thao luan nhom.
6.2. Phuong tién giang day
May chiéu, may tinh, phan, bang, internet.
7. Thang diém danh gia
Giang vién danh gia theo thang diém 10, Phong Quan 1y dao tao s& quy doi sang
thang diém chir va thang diém 4 dé phuc vu cho viéc xép loai trung binh hoc ky, trung
binh tich Iy va xét hoc vu.
8. Phuwong phap va ndi dung danh gia
(Theo Quy ché ddo tao hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 212/QP-PHTCQOTKD ngay 14/5/2018 cua Hiéu trieong Trieong Pai hoc
Tai chinh-Quadn trj kinh doanh).
| Loaihinh | Ndi dung danh gi | Motacachthuc | CPR | Trong |




hién ‘ )
- Sinh vién di hoc day
du: Tir 9 dén 10 diém
- Sinh vién véng tir
20% tré xubng: T 5
dén 8 diém CDRI1,
biem Nhan thirc, thai do tham gia Iop hoc | = Sinh vién vang trén CORIZ T 006
chuyén cén 20%: khong duoc thi, | CPR13,
khdng cham diém CbR14
Giang vién két hop
Vi thai d6 hoc tap cua
sinh vién dé cho theo
khung ¢ trén
Kiem tra tu luan | CBR1,
(1) | Kiém tra kién thirc chuong 1 va2 | gdm 1 cau ly thuyét | CBR2,
va 2 bai tap CPR3
- y X Kiém tra tr lugn| U
Kiém tra kién thitc va ki nang | A 1o . | CDRI
Panh gia ) chuong 3 va 4 gom 1\.Cau 1y thuyet dén
va 2 bai tap 20%
qua trinh CbR7
7 Tu
Kiém tra kién thic va ki ning ca Kiem ~tra - tu IuaAn CBRI
(3) 5 chuong gom 1 cau ly thuyét | dén
va 2 bai tap CbR
10
Tu
. . . CbR1
biém thi Kiém tra kién thuc va ky nang ca Tpi theo Ngén hang aén 70%
cubi ky 5 chuong de thi ty luan CBR
10
Tong | 100%

9. Tai li¢u hoc tap va tham khao
9.1. Tai liéu hoc tdp bdt bugc
- Gi4o trinh ké toan hanh chinh, su nghiép caa Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri
kinh doanh.
- Hé thong Cau hoi va Bai tap ké toan hanh chinh, sy nghiép cia Truong Pai hoc Tai
chinh - Quan tri kinh doanh.
9.2. Tai liéu tham khao:
- Luat Ngan sach nha nudc s6 83/2015/QH13 da duoc Qudc hdi nudc Cong hoa x&
hoi chua nghia Viét Nam khoa 13 théng qua ngay 25/06/2015.
- Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 da dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam khoa 13 thdng qua ngay 20/11/2015.



- Ché do Ké toan hanh chinh, sy nghiép ban hanh theo Thong tu sé 107/2017/TT-

BTC ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh.

10. Théng tin giang vién giang day

10.1. Giang vién 1:
- Ho tén: Tran Pic Hung
- Chire danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Pho truéng Bd mon ké toan cong
- S6 dién thoai: 0912.466.354 Email: hungtran1076 @gmail.com
10.2. Giang vién 2:
- Ho tén: Tran Thi Lua
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mon ké toan cong
- Sb dién thoai: 0904.515.182. Email: luadhtckt@gmail.com
10.3. Giang vién 3:
- Ho tén: Nguyén Thi Ngoc
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mon ké toan cong
- S6 dién thoai: 0986.985.927. Email: nguyenngockt89@gmail.com
10.4. Giang vién 4:
- Ho tén: L& Thi Ngoc Anh
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mdn ké toan cong
- 86 dién thoai: 0973.223.256. Email: ngocanhle0902@gmail.com
10.5. Giang vién 5:
- Ho tén: Nguyén Thanh Binh
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mdn ké toan cong
- S6 dién thoai: 0969.218.591. Email: binhnguyen.1805@gmail.com
10.6. Giang vién 6:
- Ho tén: Pham Van Hung

- Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Cur nhan, Giang vién kiém chac Bo mén ké toan

cong
- S dién thoai: 0982.568.402. Email: ngocsang74@gmail.com

11. Ngi dung va phan bd thoi gian

Phan b thoi gian
. ] 2 Bai tap, | Tw hoc,
Noi dung Ly Kiem i i
p thao | tw nghién
thuyét tra . K
luan cuu




Chuong 1. Bac diém, nhiém vu va to chuc
R .k . 04 01 10 15
cong tac ke toan trong cac don vi HCSN
Chuong 2. K& toan von bang tién, vat tu va tai
.. 08 01 03 24 36
san ¢o6 dinh
Chuong 3. Ké toan cac khoan thanh toan 06 02 16 24
Chuong 4. K¢é toan cac khoan thu 06 01 02 18 27
Chuong 5. Ké toan tiép nhan va sir dung cac 01
. . , 08 02 22 33
loai nguon kinh phi, quy
Tong cong 32 03 10 90 135

12. Lich trinh té chitc day hoc cu thé

Chuwong 1: Pic diém, nhiém vu va to chirc cong tac ké toan trong cac

don vi hanh chinh, sw nghiép

Hinh
thic té | S6
chirc | tidt
day hoc

Noi dung chinh

Tai liéu hoc tap,
tham khao

Chuin
dau ra
(HP)

1.1. Khai niém, dic diém va phan
loai don vi HCSN
1.1.1. Khai niém don vi HCSN
1.1.2. Dic diém va phan loai
1.2. Khai niém, dic diém va nhiém
vu cia ké toan HCSN
1.2.1.Khai niém ké toan HCSN
1.2.2. Bic diém ké toan HCSN

Ly 1.2.3. Y&u cau va nhiém vu
thuyét+ | 5 | 1.2.4. Pdi tugng ké toan HCSN
Bai tap 1.3. Té chitc cong tac ké toan trong
don vi HCSN
1.3.1. T6 chirc van dung hé théng
chtng tir ké toén
1.3.2. T6 chirc van dung hé thong tai
khoan tir ké toan
1.3.3. T6 chic van dung hé théng sé
tir ké toan
Bai tap chuong 1

- Gi4o trinh ké toan hanh

chinh, su nghiép

- Hé théng Cau hoi va Bai
tap ké toan hanh chinh, sy

nghi¢p

- Ché d6 ké toan hanh

chinh, su nghiép

CDRI,
CPR2,
CPR3




1.3.4. To chuc cong tac kiém tra ké
toan TR IR
, R L .| - Giao trinh ké toan hanh
1.3.5. To chuc cong tac kiem ké tai j .
chinh, su nghiép
Tu hoc, san . L
e - Hé thong Cau hoi va Bai | CDRI,
tu 1.4, To chiwc by may ke toantrong | .~ , | ,
N 10 ] tap ké toan hanh chinh, su | CBR2,
nghién don vi HCSN .
, A x ..o . |nghigp CDbR3
cau 1.4.1. Yéu cau cua viéc to chuc bo Lo .
v k& todn - Ché do ke toan hanh
c
yretoan | chinh, su nghiép
1.4.2. Hinh thuc to chac bo may keé
toan
Chuwong 2: K¢ toan von bang tién, vat tw va tai san co dinh
Hinh. . o A Chuan
thacto | SO . . Tai liéu hoc tap, A
] X Noi dung chinh § dau ra
chac | tiet tham khao HP
day hoc (HP)
2.1. Ké toan vén bang tién
2.1.1. Quy dinh va yéu cau quan ly
vbn bang tién
2.1.3. Ké toan tién mat tai quy
2.1.4. Ké toan tién gui Ngan hang,
Kho bac
Ly 2.1.5. Ké toan tién dang chuyén - Gido trinh k¢ toan hanh
thuyet | |22 Ké toan vat tu chinh, sy nghiép
+ Bai 2.2.1. Pic diém va yéu cau quan ly |~ H¢ t,héng Cau hoi va Bai | CBRI,
tap+ | 12 | tap ké todn hanh chinh, su | CBR2,
L, vat tu .
Kiém 995 K& toan chi tidt va nghi¢p CDbR3
tra bai 4. e toan ehi fict vat - Ché do ké toan hanh
1 2.2.6. Ké toan tong hop vat tu chinh, su nghiép

2.3. K& toan tai san cé dinh

2.3.1. Khai niém va tiéu chuan nhan
biét tai san cd dinh

2.3.2. Phan loai va danh gié tai san ¢
dinh

2.3.3. Ké toan tang, giam tai san cd




dinh

2.3.4. K& toadn hao mon tai san cb
dinh

2.3.6. K& toan dau tu tai chinh

Bai tap chuong 2 (03 tiét)

Kiém tra bai s6 1 (01 tiét)

2.1.2. Nhiém vu cua ké toan von bang

tién

- Gido trinh ké toan hanh
chinh, su nghiép

Tu hoc, 2.2.2. Nhiém vu cua ké toan vat tu - He théng Cau hoi va Bai | CBRI,
ngthlién 24 | 2.2.3. Phan loai va danh gia vat tu tap ké toan hanh chinh, sy | CBR2,
ol 2.2.4. Nguyén tac ké toan vat tu nghiép ’ CDBR3
2.3.5. Ké toan chi dau tu xdy dung co |~ Che do ke toan hanh
ban chinh, su nghiép
Chuwong 3: Ké toan cac khoan thanh toan
H,inh; £ o . Chuén
thwc, © SO Noi dung chinh Tailigu hec tap, diu ra
chirc | tiét tham khao (HP)
day hoc
3.1. Nhiégm vu ké toan thanh
toén
3.1.1. Noi dung cac khoan thanh
toan va mot sé quy dinh vé ké
toan thanh toan . Gido trinh ké toén hanh| TN
) 3.12. Nhigm vu k& toén cac | chinh, sy nghiép CBR2,
thut)éft .| khoan Ehanh toé,n 7 nE !4@ thdng Cau hoi va Bai tap ggii
Bai tap 3.2. Ke toan cac khoan ng phai | ké toén hanh chinh, su nghiép CDRS
' thu - Ché d¢ ké toan hanh chinh, !
321 Ké toan phai thu khach | sy nghiep C;ii'

hang
3.2.2. Ké toan thué GTGT duoc
khau trur

3.2.3. K& toan phai thu noi bo




3.2.4. Ké toan cac khoan tam chi
3.2.5. Ké toan tam ung

3.2.6. Ké toan céc khoan phai
thu khac

3.3. Ké toan céac khoan n¢ phai
tra
3.3.1. Ké toan cac khoan phai

tra

3.3.2. Ké toan céc khoan phai
nop Nha nudc

3.3.3. K¢é toan phai tra ngudi lao
dong

3.3.4. Ké toan cac khoan phai
nop theo luong

3.3.5. Ké toan phai tra noi bo
3.3.6. Ké toan cac khoan phai tra
khac

3.3.7. Ké toan nhan dit coc, ky

quy, ky cugc
Bai tap chuong 3 (2 tiét)
3.4. Ké toan cac khoan tam thu va | - Giao trinh k& toan hanh CDRI,
Tu hoc cac khoin nhéan truéc chua ghi | chinn su nghiép CDR2,
S L ' CDR3,
L thu - Hé thong Cau hoi va Baitap |
nghién 3.4.1. Ke toan cac khoan tam thu | 14 t0an hanh chinh, su nghiép ’
£ o4z . \ R . C , CDbR5,
clru 3.4.2. Ke toan cac khoan nhan |- Che d@o ke toan hanh chinh, CDRE
. i su nghié ’
trude chua ghi thu r nghiep CDR7
Chuong 4: Ké toan cac khoan thu
t:?'mkt]‘ S6 Tai ligu hoc ta Chuin
C 0 . . ¢u noc tap, P
w, 0 1 Noi dung chinh . P dau ra
chuc | tiet tham khao
(HP)

day hoc




Ly
thuyét +
Bai tap
+ Kiém
tra bai
6 2

4.1. Ngi dung cac khoan thu

4.2. Ké toan thu hoat dong do
ngan sach nha nwéc cap

4.2.1. No6i dung, nguyén tic ké
toan thu hoat dong do NSNN cép
4.2.2. Nhiém vu cua ké toan cac
khoan thu hanh chinh sy nghiép
4.2.3. Chung tir ké toan st dung
4.2.4. Tai khoan ké toan sir dung
4.2.5. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té cha yéu
4.2.6. Ghi s6 ké toan

4.3. Ké toan thu vién tre, vay ne
nw6c ngoai

4.3.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan thu vién trg, vay ng nudc
ngoai

4.3.2. Chung tir va tai khoan ké
toan st dung

4.3.3. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té cha yéu

4.4. Ké toan thu phi dwoc khau
trir, dé lai

4.4.1. Noi dung, nguyén tic ké
toan thu phi duoc khau trir, dé lai
4.4.2. Chung tir ké toan sir dung
4.4.3.Tai khoan ké toan sir dung
4.4.4. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té chir yéu

4.5. Ké toan doanh thu tai chinh
4.5.1. Noi dung ké toan doanh thu

tai chinh

- Gi4o trinh ké toan hanh
chinh, su nghiép

- Hé théng Cau hoi va Bai tap
ké toan hanh chinh, su nghiép
- Ché do ké toan hanh chinh,
su nghiép

CDRI,
CPR2,
CDR3,
CDR4,
CDRS,
CDR6,
CPR7




4.5.2. Chung tir ké toan sir dung
4.5.3. Tai khoan ké toan sir dung
Bai tap chuong 4 (2 tiét)
Kiém tra bai s6 2 (1 tiét)

Tu hoc,
tu
nghién
ctu

18

4.6. Ké toan doanh thu hoat dong
san xuat kinh doanh, dich vu
4.6.1. Noi dung doanh thu hoat

dong SXKD, dich vu

4.6.2. Chung tir va tai khoan ké
toan st dung

4.6.3. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té cha yéu

4.6.4. Ghi s6 ké toan

- Gi4o trinh ké toan hanh
chinh, su nghiép

- Heé théng Cau hoi va Bai tap
ké toan hanh chinh, su nghiép
- Ché do ké toan hanh chinh,
su nghi¢p

CDRI1,
CDR2,
CDR3,
CDR4,
CDRS5,
CDR6,
CDbR7

Chuwong 5: K¢ toan tiép nhan va sir dung céc loai ngudn kinh phi, quy

Hinhx p e A Chuan
thﬁ’? 0 SO Noi dung chinh Tai ligu hec tap, diu ra
chirc | tiét tham khao (HP)

day hoc
5.1. Ké toan nguén kinh phi
5.1.1. Ké toan nguon ngan sach
nha nudc cap
5.1.2. K& toan nguon kinh phi CBRI,
" L CDR2,
u ;Iinstrqr’(ga:/ozz n:(:;:goi'i | Gido trinh ké toan hanh | CDR3,
thuyét + o guon p ?C | chinh, su nghiép | | CDR4,
Bai tip | 11 khau trir (,ie lai ‘ - H¢ thong Cau hoi va Bai tap | CPRS,
N Kiém 5.1.4. Ké toan nguon thu hoat| ké toén hanh chinh, su nghiép | CBR6,
tra dong khac duoc dé lai - Ché do ké toan hanh chinh, | CBR7,
5.2. K& toan céc khoan chi sy nghiép CDRS,
5.2.1. K& toan chi phi hoat dong CDRO,
CbR10

5.2.2. Ké& toan chi tir ngudn vién
tro, vay no nudc ngoai
5.2.3. K& toan chi phi hoat dong




thu phi

5.2.4. Ké toan chi phi tai chinh
Bai tap chuong 5 (2 tiét)

Kiém tra gitra ky (1 tiét)

Tu hoc,
tu
nghién
ctu

22

5.1.5. K& toan ngudn kinh phi
khac

5.2.5. Ké toan chi phi chua xac
dinh dugc ddi twong chiu chi phi
5.2.6. K& toan chi phi khac

- Gi4o trinh ké toan hanh
chinh, sy nghiép

- Heé théng Cau hoi va Bai tap
ké toan hanh chinh, su nghiép
- Ché do ké toan hanh chinh,
su nghi¢p

CPRI,
CDR2,
CDR3,
CDR4,
CDRS,
CDR6,
CPR7,
CDRS,
CPRO,
CPRI10

TRUONG KHOA

Ths.Tran Pic Hung

P.TRUONG BQO MON

HIEU TRUONG

GIANG VIEN BIEN SOAN

Ths. Tran Pirc Hung




