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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh S6 ....../OD-DHTCQOTKD ngay ......... /2019 cua Hiéu

trueong truong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh)

1. Théng tin chung vé hoc phan
- Tén hoc phan: Ké toan hanh chinh sy nghiép HP2
- Tén tiéng Anh: Administrative Accounting Term 2
- M4 hoc phan: 002172
- S6 tin chi: 02, Sé tin chi ly thuyét: 02, Sé tin chi thuc hanh: 0
- M6n hoc tién quyét: Ké toan hanh chinh sy nghiép HP1
- Mén hoc song hanh: Khéng c6
2. Pbi twong 4p dung
- Mén hoc bt budc cho nganh: Ké toan (Chuyén nganh Ké toan cong)
- Mon hoc tu chon cho nganh: Khong co
- Trinh d0: Pai hoc.
- H¢ dao tao: Chinh quy.
3. Noi dung tom tat ciia hec phan
Hoc phan cung cép cho ngudi hoc kién thirc tong quan vé hoat dong san xuat, kinh
doanh, dich vu tai don vi hanh chinh, su nghiép va céc kién thac chuyén sau vé
bao c4o tai chinh va bao céo quyét toan trong don vi hanh chinh, su nghiép. Trén
co s& d6 cung cap cac théng tin theo yéu cau cia cac ddi tugng sur dung.
4. Muc tiéu ciaa hoc phan
4.1. Kién thirc
Sau khi két thiic hoc phan, ngudi hoc nam duoc cac ndi dung co ban vé hoat dong
san xuat, kinh doanh, dich vy, bao gém: Ngudn vén kinh doanh; san pham, hang
hoa va tiéu thu san pham, hang hoa; tap hop chi phi va tinh gia thanh san pham;
chi phi quan ly caa hoat dong SXKD, dich vu; xac dinh va phan phéi két qua kinh
doanh. Ngoai ra, hoc phan con cung cap cac kién thirc chuyén sau vé bao céo tai
chinh va bo cdo quyét toan trong don vi hanh chinh, sy nghiép.
4.2. Ky nang
Nguoi hoc ¢6 ki nang 1ap va tiép nhan ching tir ké toan bat budc va ching tir ké toan
huéng dan; ghi s ké toan chi tiét va sé ké toan tong hop; phan loai va hach toan céc

nghiép vu kinh té tai chinh phat sinh tai don vi. Ngoai ra, budc dau co k¥ ning to



chuc cong tac ké toan tai don vi hanh chinh, sy nghiép nhu: T6 chirc bo may ké toan,
t6 chirc van dung hé théng chang tir, hé thong tai khoan va hé théng sb sach ké toan,
t6 chirc cong tac kiém tra ké toan va kiém ke tai san.

4.3. Thai do

Thai d6 nguoi hoc xuyén sudt 1a tuan thu dao dic nghé nghiép cua ngudi lam ké
toan: Trung thuc, trach nhiém, can man va dat d6 chinh xac cao trong tinh toan, xir ly
tinh hubng va nghiép vu.

5. Chuan dau ra ciia hec phan

o CDR cua
STT | Ma CbR Noi dung chuan dau ra nganh Ke
toan

Vé kién thirc

Niam viig phuong phap, ky thuat thu thap va xur
ly thong tin ddp tng cac nhu cau khac nhau cua
1 CDR1 | nguoi sir dung thdng tin & trong va ngoai don vi (5)
hanh chinh, su nghiép pht hop vai chuan muc ké
toan cong va yéu cau caa luat phap.

Nam viing kién thic vé to chic hé thong ké toan
bao gom: To chic quy trinh ké toan; to6 chuac

2 CDR2 chimg tir, tai khoan, so ké todn va tong hop dép (7)
ung yéu cau quan ly cua cac don vi HCSN.
Van dung, phan tich va danh gia duoc mot s6 van
3 CDR3 dé chuyén sau vé linh vuc ké toan cua cac don vi. 9)
Vé ky niing

C6 k¥ ning hoat dong doc lap va phoi hop hoat
dong trong to chirc; phong céch lam viéc chuyén
4 CDBR4 | nghiép, tim nhin sau rong va k¥ niang phan tich, (14)
téng hop van dé; bao dam hoat dong mot cach co
hiéu qua trong linh vuc chuyén mon dugc dao tao.

C6 k¥ nang quan ly ban than, k¥ nang quan ly thoi
5 CDbR5 | gian, k§ nang lam viéc nhom, ky nang lam viéc (15)
doc lap.

St dung thanh thao, hiéu qua cac cong cuy, phan
mém tin hoc vin phong, phan mém chuyén nganh
6 CDPR6 | dé giai quyét cAc van dé chuyén mon, dat chuan (18)
dau ra Tin hoc cua Truong Pai hoc Tai chinh -
Quan tri kinh doanh.

Nang lyuc tw cha va trach nhiém (thdi do)

Chap hanh nghiém tac phap luat cia Nha nudc va (19)

7 CbR7 A , N .
ndi quy cua don vi cong tac.

Ning dong, cha dong cap nhat kién thtc, ki ning
8 CDbR8 | chuyén mdn nghiép vu va ap dung sang tao trong (20)
cong Viéc.




Co trach nhiém voi cong viée dugc giao, chu

9 CDbR9 | dong, sang tao va co Y thirc quan tam dén sy phat (21)
trién nghé nghiép cua ban than va don vi cong tac.
Tu tin, cO ban linh va tu khang dinh néng lyc cua
ban than, c6 tinh thin cong ddng, tap thé, séng va

10 CDRI0 lam viéc c6 trach nhiém véi cong dong va xa hoi, 22)

cao gia tri caa cudc song.

trdn trong cac gia tri dao duc cua dan toc, hlqu biét
vai tro cua chuyén nganh trong cong dong dé nang

6. Phwong phap va phwong tién giang day

6.1. Phuong phap giang day

Thuyét trinh, phat van, di thoai, thao luan nhom.

6.2. Phurong tién giang day

May chiéu, may tinh, phan, bang, internet.

7. Thang diém danh gia

Giang vién danh gia theo thang diém 10, Phong Quan 1y ddo tao s& quy doi sang

thang diém chir va thang diém 4 dé phuc vu cho viéc xép loai trung binh hoc ky, trung

binh tich lity va xét hoc vu.

8. Phuwong phap va n¢i dung danh gia

(Theo Quy ché dao tao hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo
Quyét dinh sé 212/0D-PHTCOTKD ngay 14/5/2018 cia Hiéu trudng Truong Pai hoc
Tai chinh-Qudn tri kinh doanh).

M6 ta cach thuc

Trong

Loai hinh Noi dung danh gia hia CbR %
ién ‘ S0
- Sinh vién di hoc day
du: Tir 9 dén 10 diém
- Sinh vién véng tur
20% tré xubng: Tur 5
dén 8 diém CDRY,
biém Nhan thirc, thai do tham gia Iop hoc | = Sinh vién vang trén CDRS, 10%
chuyén cén 20%: khong duoc thi, | CPRY,
khong cham diém CbRI0
Giang vién két hop
véi thai d6 hoc tap cua
sinh vién dé cho theo
khung ¢ trén
Kiém tra tw luan | CBRI,
Dénh gi (1) | Kiém tra kién thic chuong 1 va 2 gf*)m 1 cau ly thuyét | CBR2,
va 2 bai tap CDR3 20%
qua trinh ) Kiém tra kién thuc va ky nang ca | Kiém tra ty luan| Tur
3 chuong gom 1 céu ly thuyet | CbRI1




va 2 bai tap den

piém thi Kiem tra kién thic va ky nang ca | Thi theo Nganhang | CPRI |00
cudi ky 3 chuong dé thi ty luan dén

Tong | 100%

9. Tai liéu hoc tap va tham khao

9.1. Tai liéu hoc tdp bat bugc

- Gi4o trinh ké toan hanh chinh, su nghiép ctia Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri
kinh doanh.

- Hé thdng Cau hoi va Bai tap ké toan hanh chinh, sy nghiép cia Trudong Pai hoc Tai
chinh - Quan tri kinh doanh.

9.2. Tai liéu tham khao:

- Luat Ngan sach nha nuéc s6 83/2015/QH13 da duoc Qudc hoi nudc Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam khoa 13 thong qua ngay 25/06/2015.

- Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 da dugc Québc hoi nudec Cong hoa xa hoi cha nghia
Viét Nam khoa 13 thdng qua ngay 20/11/2015.

- Ché do6 Ké toan hanh chinh, su nghiép ban hanh theo Thong tu sé 107/2017/TT-
BTC ngay 10/10/2017 cua B¢ Tai chinh.

10. Thoéng tin giang vién giang day

10.1. Giang vién 1:
- Ho tén: Tran Birc Hung
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Phé truong Bo mon ké toan cong
- 86 dién thoai: 0912.466.354 Email: hungtran1076@gmail.com
10.2. Giang vién 2:
- Ho tén: Nguyén Thi Ngoc
- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mdn ké toan cong
- S dién thoai: 0986.985.927. Email: nguyenngockt89@gmail.com
10.3. Giang vién 3:
- Ho tén: Lé Thi Ngoc Anh
- Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién Bo mon ké toan cong
- S6 dién thoai: 0973.223.256. Email: ngocanhle0902@gmail.com




10.4. Giang vién 4:
- Ho tén: Nguyén Thanh Binh

- Chuc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si, Giang vién B mdn ké toan cong
- S6 dién thoai: 0969.218.591. Email: binhnguyen.1805@gmail.com
11. Ndi dung va phan bé thoi gian

Phan bé thoi gian
.| Baita Tuh T6
N@i dung Ly | Kiém | o 1@p, | Twrhec o
< thao | twnghién | cong
thuyét | tra
luan cuu
Chuong 1. Ké toan nguon von kinh doanh va
.A ) 2 . . 05 02 14 21
tiéu thu san pham, hang hoa
Chuong 2. Ké toan tap hop chi phi, tinh gia
uong 2. e 1oan 1 op &1 P I 07 | o1 | 03 2 | 33
thanh va xac dinh két qua hoat dong SXKD
Chuong 3. B&o céo tai chinh va Béo céo quyét 01
, 08 03 24 36
toan
Tong cong 20 02 08 60 90
12. Lich trinh té chitc day hoc cu thé
Chuong 1: Ké toan nguon vén kinh doanh va tiéu thu
san pham, hang hoa
t:mT” sé Ti lidu hoc t Chuan
rC t0 0 i , al lieu noc tap, X
u, 0 x Noi dung chinh X P dau ra
chirc | tiét tham khao HP
day hoc (HP)
1.2. Ké toan nguén vén kinh doanh
1.2.1. Chiing tur str dung
1.2.2. Tai khodn str dyng - Gido trinh ké toan hanh
Ly nghiép vu kinh te cha yeu - Hé théng Cau héi va Bai | CDRI,
thuyét + | 7 |1.3. Kétoan san pham, hang hoa tap ké toan hanh chinh, sy | CBR2,
Bai tap 1.3.1. Pac diém cua san pham, hang nghiép CPR3

hoa

1.3.2. Panh gia san pham, hang hoa
1.3.3. Chung tir ké toan st dung
1.3.4. Tai khoan sur dung

- Ché d ké toan hanh
chinh, sy nghi¢p




1.3.5. Phuong phap ké toan cac
nghiép vu kinh té cha yéu

1.4. Ké toan tiéu thu san pham,
hang hoa

1.4.1. Mot s6 khai niém lién quan dén
tiéu thu san pham, hang hoa

1.4.2. Chirng tur str dung

1.4.3. Tai khoan sur dung

1.4.4. Phuwong phap ké toan céc
nghiép vu kinh té cha yéu
Bai tap chuong 1

Tu hoc,
tu
nghién
cuu
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1.1. Nhiém vu ké toan hoat déng
SXKD, dich vu

1.1.1. Noi dung, dic diém hoat dong
san xuat kinh doanh, dich vu

1.1.2. Nhiém vu ké toan hoat dong san
xuét kinh doanh, dich vu

- Gi4o trinh ké toan hanh
chinh, su nghiép

- Hé théng Cau hoi va Bai
tap ké toan hanh chinh, sy
nghiép

- Ché do ké toan hanh
chinh, sy nghiép

CDRI,
CPR2,
CPR3

Chuwong 2: K¢ toan tap hep chi phi, tinh gia thanh va xac dinh két qua
hoat dong SXKD

Hinh 4
., . o Chuan
thacto | SO . . Tai liéu hoc tap, N
. 2 Noi dung chinh dau ra
chic | tiét tham khao HP
day hoc (HP)
2.1. Ké toan tap hep chi phi va tinh
L gi4 thanh san pham Giko trinh K todn hanh
. L .. ... |- Giao trin 0an han
y’ 2.1.1. Noi dung chi phi san xuat kinh| _e
thuyet . chinh, su nghiép CbR1,
+ Bai doanh, dich vu o - Hé théng Cau hoi va Bai | CBR2,
tap+ | 11 | 2-1.2. Nguyén tac ke toan tap ké toan hanh chinh, sy | CDR3,
Kiém 2.1.3. Tai khoan sir dung nghiép CDR4,
tra bai 2.1.4. Phuong phép ké toan cac nghigp | - Ché do ké toan hanh | CDRS
1 chinh, su nghiép

vu kinh té chu yéu

2.1.5. Tinh gia thanh cua san pham,




dich vu

2.2. Ké toan xac dinh va phan phdi
két qua kinh doanh

2.2.1. Noi dung vé xac dinh va phén
phdi két qua kinh doanh

2.2.2. Chung tur sir dung

2.2.3. Tai khoan su dung

2.2.4. Phuong phép ké toan cac nghiép
vu kinh té chu yéu

Bai tap chuong 2 (03 tiét)

Kiém tra bai s 1 (01 tiét)

2.3. Ké toan chi phi quan ly caa hoat
dong SXKD
2.3.1. Nbi dung, nguyén tic hach toan

- Gi4o trinh ké toan hanh

Tu hoc, chi phi quan ly cua hoat dong san xuat chinh, o nghigp ORI,
'tu' _ _ = - Heé t’héng Cau hoi va Bai | CBR2,
" | 22 | kinh doanh, dich vu tap ké toan hanh chinh, su | CBR3,
nghlen 2.3.2. Chirng tur st dung nghiép CPR4,
o 2.3.3. Tai khoan sir dung - Ché do ké toan hanh | CBR5
2.3.4. Phuong phip ké toan cac | chinh, sunghi¢p
nghiép vu kinh té chu yéu
Chuwong 3: B4o co tai chinh va B4o cao quyét toan
H,inh; £ o . Chuén
thu’? 10 SO No6i dung chinh Tai ligu hec tap, diu ra
chuc | tiet tham khao (HP)
day hec
3.1. Khai quat vé Bao céo tai
u chinh va B4o céo quét todn | . Gigo trinh k& toan hanh | CDRI,
thuyét + 3.1.1. Béo cao tai c,hlnh chinh, S}I nghiép CDR2,
Bai tip | 12 3.1.2. B4o céo quyet toan - He thong Cau hai va Bai tap | CDR3,
N Kiém 3.2. Ngi dung va phuwong phap | ke toén hanh chinh, sy nghi¢p | CbR4,
ra lap I:%éo cao tai chinh va Bao cao | - Cheé do ké toan hanh chinh, | CBRS5,
quyet toan su nghiép CbR6

3.2.1. N6i dung va phuong phap




lap Béao céo tai chinh
Bai tap chuong 3 (3 tiét)
Kiém tra gitra ky (1 tiét)

Tu hoc,
tu
nghién
cuu
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3.2.2. N6i dung va phuong phap

lap B&o céo quyét toan

- Gi4o trinh ké toan hanh
chinh, su nghiép

- Heé théng Cau hoi va Bai tap
ké toan hanh chinh, su nghiép
- Ché d6 ké toan hanh chinh,
su nghiép

CDRI1,
CDR2,
CDR3,
CDR4,
CDRS5,
CDR6

TRUONG KHOA

Ths.Tran Pic Hung

P.TRUONG BQ MON

HIEU TRUONG

GIANG VIEN BIEN SOAN

Ths. Nguyén Thi Ngoc




