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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN

1. Khoa/Bd mdn phu trach: Khoa Ké toan — Kiém toan/ Ké toan doanh nghiép.

2. Théng tin chung vé giang vién

Hoc Giang
X .. | Chuy ]
o | Ndam | ham, | Noi tot X chinh/ _ _
Ho vatén giang vién | _ én B bién thoai/Email
sinh | hoc nghiép . kiém
mon
Vi chwrc
N A Hocvién | Ké Giang | 0989846729
Nguyén Thi Luan 1962 | ThS | = ) ) _
tai chinh | toan chinh luankt1962@gmail.com
N _ _ , _ 0914388418
Nguyéen T Minh Hocvién | K¢ Giang _ _
1961 | CN o . ) Minhuong206@gmail.c
Huong tai chinh | toan chinh
om
_ , _ 0914869800
. . , Hoc vién | Ké Giang
Nguyén Quoc Thang | 1973 | TS o ) ] Thangketoan1973@gma
tai chinh | toan | chinh |
il.com
_ 0912991155
bai hoc , ] ]
N . Keé Giang | hanguyen2268@gmail.c
Nguyen Hai Ha 1979 | Th.S | thuong ) ]
] toan chinh [ om
mai
Dbai hoc , _ 0915931069
o ) , Ké Giang )
Le Hong Ky 1974 | CN Kinh té ) ) Kyanhle2005@gmail.co
. toan | chinh
quoc dan m
0982533688
Nguyen Thanh Hocvién | Ké Giang | Huyen99 78@yahoo.co
. 1983 | Th.S _
Huyen tai chinh | toan chinh | m
_ , _ 0904339636
Doan Thi Thanh Hocvién | Ké Giang )
1978 | Th.S ) tamdoanthanh@gmail.c
Tam tai chinh | toan chinh
om
_ , _ 0983058696
Hoc vién | Ké Giang
Pham Thu Huong 1981 | Th.S ) Phamthuhuong8181@q
tai chinh | todn | chinh

mai.com
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Hoc Giang
Y r Chuy Ve
. | Nam | ham, | Noi tot X chinh/ _ _
Ho vatén giang vien | ] én » DPién thoai/Email
sinh | hoc nghiép A kiém
mon
Vi chirc
bai hoc , _ 0904312289
~ o Ké Giang ] )
Nguyéen Thi Hai 1981 | Th.S | thuong ) ] Haiketoan81@gmail.co
_ toan | chinh
mai m

3. Théng tin chung vé hoc phan:
- Tén hoc phan: To chirc cong tac ké toan doanh nghiép
- M4 hoc phan:
- S6 tin chi: 02 (2 tin chi ly thuyét)
- biéu kién tién quyét: Ké toan tai chinh doanh nghiép 2
4. Poi twong ap dung:
- Nganh dao tao: Ké toan, Kiém toan, Hé théng thong tin ké toan.
- Trinh d0: Pai hoc
- Hé dao tao: Chinh quy
5. Muc tiéu caa mon hec:
5.1.  Kién thic:

M6n hoc trang bi mot cach c6 hé thong nhitng kién thirc co ban vé To chirc cong
tac ké toan nham gidp cho sinh vién :

+ Nam va hiéu khai quat chung vé to chirc cong tac ké toan trong céc doanh
nghiép.

+ Nam va hiéu rd cac khau cua qui trinh ké toan, gom: Thu nhan, hé thdng hoa
va xu ly thong tin ké toan, cung cip thong tin ciing nhu to chiic BMKT trong doanh
nghiép

+ Hiéu cach van dung cac qui dinh ctia phép luat ké toan vé chang tir, hé thong
tai khoan, sb ké toan, bao céo tai chinh dé ap dung trong doanh nghiép

+ Nam viing céc hinh thic t6 chizc bo may ké toan, chitc nang nhiém vy cua céc
vi tri ké toan cha yéu. Nam viing, hiéu rd quy trinh kiém tra ké toan trong céc doanh
nghiép.

5.2. Ky nang:
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+ Lap, tiép nhan, luan chuyén hé théng chung tir ké toan nham lam tét cong tac
hach toan ban dau.

+ Xay dung va van hanh c6 hiéu qua hé thong tai khoan ké toan, so ké toan : Mg
day du hé théng tai khoan, sé ké toan chi tiét, tong hop. Ghi sé ké toan day du, dung
cac nguyén tac ké toan, khoa s6 ké toan theo dung quy dinh.

+ Tong hop s6 liéu, kiém tra dbi chiéu sé liéu, 1ap hé théng bao céo tai chinh theo
quy dinh.

5.3.  Thdi dg, chuyén can:

+ Nghiém tac, tu tin, cha dong hoc tap.

+ Can than, chuan xac, ty my, khoa hoc

+ C6 y thirc rén luyén dao duc nghé nghiép
6. N@i dung tom tit cia hoc phan:

Hoc phan to chic cong tac ké toan cung cap nhitng kién thirc co ban vé vai tro,
nhiém vu ciing nhu t6 chic cdng tac ké toan trong doanh nghiép,nhu: Tb chic thu
nhan thong tin ké toan, hé thong hoa va xir ly théng tin ké toan, cung cap théng tin ké
toan cho cac ddi twong sir dung thong tin, gidp sinh vién hiéu rd qui trinh ké toan va
cd thé van hanh tt cong tac ké toan trong thyc tién
7. Phwong phap va phwong ti¢n giang day
7.1. Phwong phap giang day

Thuyét trinh; Phat van; Phan tich; Dién giai; Quy nap...
7.2.Phwong tién day hoc:

- Bang phan

- May tinh

- May chiéu projector

- Hé théng am thanh

8. Thang diém danh gia: Thang diém 10, 1am tron dén 1 chit s6 thap phan

9. Phwong phap va ngi dung danh gia.

- Thdi dé, chuyén can: trong s6 10% (trong d6 di hoc day du 5%; tich cuc xung phong,
lam bai tap day du, thao luan 5%)

- Kiém tra thirong xuyén: 2 bai - Trong s6 10%, hinh thicc kiém tra tu luan ( Gita
chuong 3 kiém tra bai s6 1, hét chuong 5 kiém tra bai s6 2)

- Kiém tra giiza hoc phan: Trong sé 10%, hinh thirc kiém tra ty luan ( Hét chuong 3)



- Thi két thic hoc phdn: Trong s6 70%, hinh thuc thi: Ty luan
10. Tai liéu hoc tap va tham khao.
10.1. Tai liéu hoc tdp bt bugc.

1. Bé cuong bai giang TCCTKT trong doanh nghiép trudong PHTC —~QTKD

2. Bai tap t6 chuc cong tac ké toan doanh nghiép truong PHTC- QTKD
10.2. Tai liéu tham khdo (déanh theo sé thir tir)

1. Giéo trinh T6 chtc cdng tac ké toan trong doanh nghiép, Hoc vién tai chinh,

2011

2. Gido trinh T chirc cong tac ké toan Dai hoc kinh t& qudc dan
Luat ké toan — QH khoa 11 nam 2003 — NXB Tai Chinh, Ha Noi.
. Ché do ké toan quyét dinh 15/2006/BTC, ngay 20/03/2006 cia Bo trusng BTC,

quyét dinh 48/2006/BTC ngay 14/09/2006.

5. Thoéng tu 200/ 2014/ TT- BTC ngay 17/12/ 2014 cia BTBTC

11. N$i dung chi tiét hoc phan

> ow

Chuwong 1. Khai quat chung vé to chirc cong tac ké toan trong cac doanh nghiép
1.1. Vai tro, nhiém vu ké todn trong cdc doanh nghiép
1.1.1. Vai tro caa ké toan trong cong tac quan ly
1.1.2. Nhiém vu cua ké toan
1.2. Noi dung cua to chirc cong tac ké toan
1.2.1. Noi dung cong tac ké toan
1.2.2. Noi dung cua t6 chuc cong tac ké toan
Chuwong 2. To chirc thu nhan thong tin ké toan.
2.1. To chirc thu nhan thdng tin ké toan
2.1.1. Théng tin ké toan va yéu cau cua viéc thu nhan thdng tin ké toan
2.1.2. T6 chirc thu nhan thdng tin phan anh trén chang tir ké toan.
2.2. Van dung cac qui dinh phap luat vé ké toan dé t6 chuc hé thdng ching tir ké toan
trong doanh nghiép.
2.2.1. T6 chire van dung cac qui dinh phap luat vé ké toan dé xay dung danh muc va
biéu mau ching tir ké toan
2.2.2. T6 chire van dung cac qui dinh phép luat vé ké toan dé té ké toan lap, kiém tra
va luan chuyén ching tir ké toan

2.2.3. T6 chire van dung cac qui dinh phép luat vé ké toan dé t6 chuc bao quan, luu



trix va tiéu hity cac ching tir ké toan

2.3. T6 chirc hé thdng chung tir ké toan dé thu nhan théng tin ké toan caa mot s phan
hanh ké toan

2.3.1. T4 chwre thu nhan thong tin ké toan tién

2.3. 2.T6 chirc thu nhan théng tin ké toan hang ton kho

2.3. 3.T6 chic thu nhan théng tin ké toan ban hang

Chuwong 3: Té chitc hé théng hoa, xir Iy thong tin ké toan trong doanh nghiép

3.1. Yéu cau hé thdng hda, xir ly thdng tin ké toan.
3.2. T6 chirc hé thong hoa va xur ly thong tin ké toan.
3.2.1. Van dung phuong phap tinh gia, dé xu ly thong tin ké toan
3.2.2. T6 chic hé thdng tai khoan ké toan dé hé thong hod thdng tin ké toan.
3.2.3. T4 chirc hé thdng s ké toan dé hé thdng hoa thong tin ké toan
3.2.3.1. T6 chuc hé théng so6 ké toan chi tiét
3.2.3.2. T6 chuc hé théng s6 ké toan tong hop theo céc hinh thuc ké toan
3.2.3.2.1. T4 chiic hé théng so6 ké toan tong hop theo hinh thire Nhat ky chung.
3.2.3.2.2. To chirc hé thong s6 ké toan dé hé thdng hoa thong tin theo hinh thiic NKSC.
3.2.3.2.3.T6 chuc hé thdng s6 ké toan dé hé théng hoé thong tin theo hinh thac ching
tir ghi s6.
3.2.3.2.3. To chiic HT s6 ké toan dé hé thong hoé théng tin theo hinh thirc nhat ky
chung tu.
3.2.6- Hinh thirc ké toan trén may vi tinh.
Kiém tra thwong xuyén bai 1
Chuwong 4. T6 chirc cung cap théng tin ké toan
4.1. Béi tuong st dung thong tin ké toan va yéu cau cua thdng tin ké toan.
4.2. T6 chuc lap bao bao ké toan dé cung cap théng tin.
4.2.1. CAc loai bao céo ké toan.
4.2.2. Y&u cau lap va trinh bay thdng tin cua bao céo tai chinh.
4.2.3. Danh muyc hé théng béo c4o tai chinh.
4.2.4. Phuong phap 1ap bao cao tai chinh
4.2.4.1. Bang can dbi ké toan



4.2.4.2. Bao céo két qua kinh doanh

4.2.4.3. Bio céo luu chuyén tién té

4.2.4.4. Thuyét minh bao céo tai chinh

Chuwong 5. To chirc by may ké toan

5.1. Lua chon mé hinh té chic bo may ké toan

5.1.1. Can cr dé lya chon md hinh t6 chuc bo may ké toan

5.1.2. C4c hinh thuc t6 chuc bo may ké toan

5.2. Co cAu t6 chuc nhan sy bo may ké toan

5.3. T chuc kiém tra ké toan

5.4. Trach nhiém va quyén han cua nguoi ding dau bo may ké toan

12. Phan bo thoi gian

Phan bo thoi gian

N@i dung Baitap, | Twhec, | Téngcong
Ly thuyét | Thao luan | tw nghién
cuu
Chuwong 1. Khai quat chung vé to 2 4 6
chirc cdng tac ké toan trong cac
doanh nghiép

Chuong 2. T6 chirc thu nhan thong 2 1 6 9
tin ké toan.
Chuong 3: Té chirc hé théng hoa, 12 7 38 57
xir ly théng tin ké toan trong doanh
nghiép
Kiém tra ( Hét sé chi tiét)
Chuwong 4. To chirc cung cap thong 2 2 8 12
tin ké toan
Kiém tra giira ky
Chuwong 5. Té chirc by may ké toan 2 4 6

Téng cong 20 10 60 90




13- Lich trinh t6 chitc day hec cu thé: M6n hec chia thanh 15 tuan, mdi tuan 1

bai gom 3 tiét

Tuan 1

Chuwong 1. Khai quat chung vé to chirc cong tac ké toan trong cac doanh nghiép

Bai 1 (Tiét 1-2)
Vai tro, nhiém vu, ngi dung TCCTKT

Hinh thac to | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc | Ghi
chuc day hoc | tin chi tap, tham khao | chu
Ly thuyét 3 1.1- Vai trd, nhiém vu ké toan trong cac
doanh nghiép
1.2-  Noi dung cia to chirc cong tac ké toan
Tu hoc, tu|6 + On tap kién thuc d3 hoc
nghién cuu + Poc trude chuong 2
Tuan 2
Chuwong 2. Té chirc thu nhan thdng tin ké toan.
Bai 2 (Tiét 3-4)
T chutc thu nhan théng tin ké toan, Van dung cac qui dinh phap luat vé ké toan dé to
chuc hé thong ching tir ké toan trong doanh nghiép
Hinh thirc to | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chtrc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyet 2 2.1- To chirc thu nhan thong tin ké toan
+ Bai tap 1 2.2. Van dung cac qui dinh phép luat vé ké
toan dé t6 chic hé théng ching tir ké toan
trong doanh nghiép (2.2.1; 2.2.2; 2.2.3)
Tu hoc, tu|6 + On tap nhitng noi dung trén

nghién cuu

+ Doc muc 2.3 chuong 2




Tuan 3

Chuwong 2. Té chirc thu nhan thdng tin ké toan.

Bai 3 (Tiét 5-6)

T chirc hé thdng chiing tir ké toan dé thu nhan thang tin ké toan & 1 sé phan hanh Ké

toan
Hinh thac to | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chd
Ly thuyét 2 2.3- T6 chuc hé théng chang tir ké toan dé
+ Bai tap 1 thu nhan théng tin ké toan & 1 s6 phan hanh

Ké toan
Tu hoc, tu|6 + Nhitng noi dung trén
nghién cuu + Thyc hanh lap, luan chu

yén mot sb chirng tir ké toan

Tuan 4
Bai 4 (Tiét 7--8)
Chuwong 3: T6 chirc hé théng hoa, xir ly thong tin ké toan trong doanh nghigp
Yéu cau hé thong hoa, xir Iy thong tin ké toan va té chirc hé théng hoa thong tin
ké toan.

Hinh thirc to | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chtrc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyet 2 3.1. Yéu cau cua hé thong hoa va xir ly
+ Bai tap 1 thdng tin ké toan

3.2. T6 chtic hé théng hoda va xir ly théng

tin ké toan (3.2.1, 3.2.2)
Tu hoc, tu|6 + Nhitng noi dung trén

nghién cuu

+ Poc trude s6 ké toan chi tiét VT, SPHH,
Lap bang NXT, S6 chi tiét tién mat, TGNH




Tuan 5

Chuwong 3: Té chirc hé théng hoa, xir Iy thong tin ké toan trong doanh nghiép

Bai 5 ( Tiét 9-10)

T6 chirc hé thdng so ké toan dé hé théng hoa thong tin ké toan.

(Té chirc hé théng so ké toan chi tiét)

Hinh thuc to | S6 tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyét 1 3.2.3. T6 churc hé thong s6 ké toan dé hé
+ Bai tap 2 théng hoa thong tin ké toan
3.2.3.1. T6 chuc hé thng so ké toan chi tiét
(chi tiét VT, SPHH, Lap bang NXT, S6 chi
tiét tién mat, TGNH )
Tu hoc, tu|6 + Nhirng n6i dung trén
nghién ctu + Thuc hanh vao s6 chi tiét VT, SPHH, Lap
bang NXT, S6 chi tiét tién mat, TGNH )
Tuan 6
Bai 6 (Tiét 11-12)
Chuong 3: T6 chirc hé théng hoa, xir ly thong tin ké toan trong doanh nghigp
Hinh thirc to | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyét 1 3.2.3. T6 chuic hé thong so ké toan dé hé
+ Bai tap 2 théng hoé thong tin ké toan
3.2.3.1. T chuc hé théng sb ké toan chi tiét
(chi tiét chi phi SXKD)
Tu hoc, tu|6 + Nhirng noi dung trén

nghién cuu

+ Thyc hanh vao s6 chi tiét chi phi SXKD




Tuan 7

Chuwong 3: Té chirc hé théng hoa, xir Iy thong tin ké toan trong doanh nghiép

Bai 7 (Tiét 13-14)

Ghi sb ké toan chi tiét ban hang va sé chi tiét thanh toan, 1ap bang tong hep chi

tiét thanh toan

Hinh thac to | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chd
Ly thuyét 1 3.2.3. To churc hé thong s6 ké toan dé hé
+ Bai tap 2 théng hoa thong tin ké toan
3.2.3.1. T6 chuc hé thong so ké toan chi tiét
(chi tiét ban hang, thanh toan....)
Tu hoc, tu|6 + Nhirng n6i dung trén
nghién ctu + Thuc hanh vao sé chi tiét ban hang, thanh
toan..
Tuén 8
Chuwong 3: To chirc hé thong hoa, xir ly théng tin ké toan trong doanh nghiép
Bai 8 (Tiét 15-16)
Ghi s6 ké toan theo hinh thirc nhat ky chung va NKSC
Hinh thirc to | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao cha
Ly thuyét 1 3.2.3. To churc hé thong so6 ké toan dé hé
+ Bai tap 2 théng hoé thong tin ké toan
3.2.3.2. T6 chuc hé thong sb ké toan tong
hop (3.2.3.2.1;3.2.32.2)
Tu hoc, tu|6 + Nhitng noi dung trén
nghién ctu + Thyuc hanh vao NKC, so cai theo hinh

thuc NKC; S6 NKSC




Tuan 9

Chuwong 3: Té chikc hé thdng hoa, xir Iy théng tin ké toan trong doanh nghiép

Ghi s6 ké toan theo hinh thic chieng tir ghi sé

Bai 9 (Tiét 17-18)

Hinh thac t6 | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chu
Kiém tra 1 Kiém tra thuong xuyén bai 1
Ly thuyét 1 3.2.3. T chirc hé thong s6 ké toan dé hé
+ Bai tap 1 théng hoa thong tin ké toan
3.2.3.2. 3.T6 chuc hé thdng s6 ké toan tong
hop theo hinh thirc chitng tir ghi s6
Tu hoc, tu|6 + Nhirng n6i dung trén
nghién ctu + Thuc hanh vao NKC, sb céi theo hinh
thuc Chung tir ghi s6
Tuan 10
Bai 10 (Tiét 19-20)
Chuwong 3: Té chirc hé thong hoa, xir Iy thong tin ké toan trong doanh nghiép
Hinh thirc t6 | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyét 2 3.2.3. T6 chuic hé thong so ké toan dé hé
+ Bai tap 1 théng hoé thong tin ké toan
3.2.3.2.4. T6 chuc hé théng so ké toan tong
hop theo hinh thac NKCT ( NKCT 1,2,3,4
BK 1,2
Tu hoc, tu|6 + Nhirng noi dung trén

nghién cuu

+ Thuc hanh vao NKCT 1,2,3,4, BK 1,2)




Tuan 11
Bai 11 (Tiét 21- 22)

Chuwong 3: Té chirc hé théng hoa, xir Iy thong tin ké toan trong doanh nghiép

Hinh thac to | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chuc day hoc | tin chi tham khao chd
Ly thuyét 2 3.2.3. To chirc hé thong s6 ké toan dé hé
+ Bai tap 1 théng hoé thong tin ké toan
3.2.3.2.4. T6 chuic hé théng so ké toan tong
hop theo hinh thec NKCT ( NKCT 5,6, BK
3,4,5,6
Tu hoc, tu|6 + Nhitng noi dung trén
nghién cuu + Thuc hanh vao NKCT 5,6, BK 3,4,5,6)
Tuan 12
Bai 12 (Tiét 23-24)
Chuong 3: T6 chuc hé théng hoa, xir ly thong tin ké toan trong doanh nghiép
Hinh thirc to | SO tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, | Ghi
chtrc day hoc | tin chi tham khao chu
Ly thuyet 2 3.2.3. To churc hé thong so6 ké toan dé hé
+ Bai tap 1 théng hoé thong tin ké toan
3.2.3.2.4. T6 chuc hé thong so ké toan tong
hop theo hinh thaee NKCT ( NKCT 7,8,9,10
BK 8,9,11)
Tu hoc, tu|6 + Nhitng noi dung trén

nghién cuu

+ Thuc hanh vao NKCT 7,8 BK 8,9, 11)
+ On tap dé kiém tra bai gitra ky




Tuan 13
Bai 13 (Tiét 25-26)

Chuong 4. Té chirc cung cap théng tin ké toan

Hinh thac to | So tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, tham khao | Ghi
chuc day hoc | tin chi chd
Kiém tra 1 Kiém tra giira ky
Ly thuyét 1 4.1- Béi twong st dung théng tin
+ Bai tap 1 ké toan va yéu cau cua théng tin
ké toan
4.2. To chuc 1ap bao cdo ké toan
dé cung cap thong tin
(4.2.1:422,4.2.3)
Tu hoc, tu|6 + On tap noi dung trén
nghién cuu + Poc trudc phuong phap 1ap bao
cao TC
Tuan 14
Bai 14 (Tiét 27 -28)
Chuwong 4. T6 chirc cung cap théng tin ké toan
Hinh thirc t6 | S0 tiét Noi dung chinh Tai liéu hoc tap, tham khao | Ghi
chuc day hoc | tin chi chu
Ly thuyét 2 4.2. To chirc 1ap béo co ké toan
+ Bai tap 1 dé cung cap thdng tin
(4.2.4)
Tu hoc, tu|6 + On tap noi dung trén
nghién cuu + Thuc hanh lap bao cao TC

+ Doc trude chuong 5




Tuan 15
Bai 15 (Tiét 29-30)

Chuwong 5. Té chirc bd may ké toan

Hinh thirc t6 | SO tiét No6i dung chinh Tai liéu hoc tap, tham khao | Ghi
chuc day hoc | tin chi chu
Ly thuyét 2 5.1. Lya chon md hinh t6 chic
Kiém tra 1 BMKT

5.2. T6 chtc nhan sy cho bo may

KT

5.3. To chirc kiém tra ké toan

5.4. Trach nhiém va quyén han

ctia nguoi ding dau bo may KT

Kiém tra TX bai 2
Tu hoc, tu|6 On thi hoc phan

nghién cuu




