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PE CUONG CHI TIET HQC PHAN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ....../.OP-PHTCOTKD ngay ......... /2016 cia Hiéu

truong truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh)

1. Théong tin chung vé hoc phan:
- Tén hoc phan: Tin hoc tng dung trong ké toan
- M3 hoc phan: 004142
- S6 tin chi: 2 , SO tin chi 1y thuyét: 1, S tin chi thuc hanh: 1
- Mén hoc tién quyét: Tin tng dung, T chirc cong tac ké toan, Ké toan doanh
nghiép.
- Mén hoc song hanh: Ké toan may
2. Péi twong ap dung:
- M6n hoc bat budc cho nganh: Nganh hé thong thong tin quan 1y, Ké toan
- M6n hoc tu chon cho nganh:
- Trinh d6: Pai hoc.
- H¢ dao tao: Chinh quy.
3. Muc tiéu ciia hoc phin
3.1. Kién thirc:
Cung cap cho sinh vién kién thtrc 1am sb sach ké toan va bao cdo tai chinh
trén MS excel: Tao cidc mau s6 ké toan trén MS excel, thiét 1ap co s& dit ligu
dau vao cho bai toan ké toan, van dung cac ham, tinh ning nang cao cuia MS
excel tao ra sb sach ké toan, bao cdo tai chinh va thuc hién in 4n so.
3.2. Ky nang:
Thuc hanh thanh thuc viéc tao sb sach ké toan, b4o céo tai chinh trén MS
Excel.
3.3. Thdi do:
+ Nghiém tac trong hoc tap: di hoc day di, nghe giang trén 16p, lam bai tap
va kiém tra theo quy dinh.
+ Chiju khé thyc hanh va mé rong kién thice da hoc
4. Noi dung tom tit ciia hoc phan:
Thuc hanh 1am ké toan trén MS Excel dua ra phuong phap lam ké toan trén may tinh

bang MS excel.



- Gi61 thi€u vé don vi ke toan va hinh thirc ké toan Nhat ky chung
- Xay dung co s& dit liéu gom cac mau so sach dau vao, dung dé dua cac thong tin
ban dau ma bai toan ké toan dat ra:

+ S6 dit liéu vé Co quan: Tom tat thong tin vé co quan (don vi hach toan)

+ S0 Khach hang: dua ra cac thong tin vé khach L hang dé quan ly

+ SO Nha cung cap: dua thong tin v€ nha cung cap dé quan Iy

+ S6 Hang t6n kho: luu trir thong tin vé& hang hoa, nguyén liéu, cong cu, dung
cu dé theo doi.

+ Béang Danh muc tai khoan: Pua ra hé théng tai khoan st dung dé dinh khoan
trong s6 ké toan va theo ddi s6 du dau ky cua cac tai khoan dugc mo.

+ S0 ké toan: Dung dé ghi chép moi nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
ky theo trinh tu thoi gian, dong thoi phan anh mdi quan hé dbi ung tai khoan
phuc vu cho viéc ghi s6 sach ké toan va 1én bao céo tai chinh.

- Str dung ham excel tao ra cac s6 sach ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung

va thuc hién in s6: S6 Nhat ky chuyén dung, SO nhat ky chung, S6 cai, cac sb thé ké
toan chi tiét, SO tong hop va bao céo tai chinh.
5. Phwong phap va phwong tién giang day:
5.1. Phuwong phap giang day:
Thuyét trinh, phat van, doi thoai, thao luan nhém.
5.2. Phuong tién giang day:
May chiéu, may tinh, phén, bang, internet. . .
6. Thang diém danh gia:.

Giang vién danh gia theo thang diém 10, Phong Quan Iy dao tao s& quy dbi sang
thang diém chir va thang diém 4 dé phuc vu cho viéc xép loai trung binh hoc ky, trung binh
tich Iy va xét hoc vu.

7. Phwong phap va ngi dung danh gia

(Theo Quy ché dao tao hé chinh quy theo hé thong tin chi ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 21 2/OD-DHTCQTKD ngay 14/5/2018 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tai chinh-
Quan tri kinh doanh).

- Théi d¢, chuyén can (trong s6 10%).
- Kiém tra qu4 trinh: (trong s 20%):

+S6 bai kiém tra: 02 bai

+ Noi dung kiém tra: Gin v6i trinh hoc tap

+ Hinh thirc kiém tra: Thuc hanh trén may tinh
- Panh gia két thiic hoc phan (trong s6 70%).



+ Hinh thirc danh gia: Thuc hanh trén may tin
+ Thoi gian danh gia (néu hinh thirc 1a thi két thic hoc phan): 30 phit
+ NOi dung danh gia: Theo ndi dung hoc tap theo dé cuong cia mon hoc thyuc
hanh ké toan trén MS excel.
8. Tai li€u hoc tap va tham khio:

8.1. Tai liéu hoc tap bat budc:
bpé cuong bai giang Thuc hanh ké toan trén MS excel, Ths. Tran Thi Kim Oanh,
Ths. Nguyén Thi Thu Huong.
8.2. Tai lieu tham khao:

- GS.TS bang Thi Loan, Gido trinh ké toan Tai chinh Trong cac doanh nghiép, NXB
dai hoc Kinh té quéc dan, 2013.

- TS. Nguyén Qudc Thing, Gido trinh ké toan tai chinh doanh nghiép phén 1,2,3.

- Thong tu s6 200/2014/TT-BTC Ngay 22/12/2014 ctia B Tai chinh

9. Thong tin gidng vién giang day

9.1. Giang vién I:

- Ho tén: Tran thi kim Oanh

- Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si

- S6 dién thoai: 0832875797 Email: tr.oanhtkt@gmail.com
9.2. Giang vién 2:

- Ho tén: Nguyén Thi Thu Huong

- Chtrc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si

- S6 dién thoai: 0989632094 Email: huong.tingtkd79@Gmail.com
9.3. Giang vién 3:

- Ho tén: Pham Van Tich

- Churc danh, hoc ham, hoc vi: Thac si

- SO dién thoai:  Email:



10. Noi dung va phan b thoi gian:

Phén bo thoi gian ]
N¢i dung Ly | Thwe B’t‘l‘l tap, tT‘-" hl:-’f’ Tong
thuyét | hanh a0 | frnghien | cong
luan curu
Chuong 1: T6 Chirc Co So Dit | 3 6 o 18
Liéu Ké Toan Trén Excel
Chuong 2: Thuc Hanh Lap S6
Ke Toin Va Bao Cio Tai| g 16 24 48
Chinh Theo Hinh Thiurc Nhat
Ky Chung
Chuong 3 Bao Cao Tai Chinh | 2 4 6 12
Chuong 4 Lap S6 Sach Ké
Toan Va Béo Cao Tai Chinh O
Céac Ky Ké Toan Tiép Theo Va 2 4 6 12
Béo Vé Dir Liéu Va Bao Mat
Cong Thire
Téng so 15 30 0 45 90

11. Lich trinh t6 chirc day hogc cu thé:

Chuwong 1: TO CHUC CO SO DU LIEU KE TOAN TREN EXCEL

hanh 3/6 | 1.2.1. Co quan

1.2.2. Danh muc khéach hang

1.2.3. Danh myc nha cung cap

1.2.4. Danh myc hang tn kho

1.2.5. Bang danh muc tai khoan va sé du dau ky.
1.2.6. S0 ké toan

1.3.Téng Hop S Phat Sinh Cac Tai Khoan Chi Tiét
Tir S6 Ké Toan Vio Bang Danh Myc Tai Khoan

Hinh | Tailigu | Ghi
cilli’rlzc dt;y t?g ¢ N¢i dung cac chuwong hoc tap, | chu
hoc tham khao
1.1.Gi6i Thiéu Vé Pon Vi Ké Toan Va Hinh Thirc
Ké Toan Nhat Ky Chung
1.1.1.Gidi thiéu vé don vi ké toan
1.1.2.Hinh thtrc ké toan
Ly 1.1.3.So sanh hinh thtrc ké toan thii cong v&i hinh
thuyet/ thirc ké toan trén excel.
thuc 1.2.Cac S6 Dir Liéu Pau Vao

Tu hoc,
tu nghién
clru




Chuong 2: THUC HANH LAP SO KE TOAN VA BAO CAO TAI CHIiNH HINH
THUC'" NHAT KY CHUNG"

Hinh Tailiéu | Ghi
thirc to S6 hoc tap, chu
chirc day X Noi dung cac chwong M
h(.)c tiet tham
khao
2.1. S0 D6 Truyén Thong Tin Cua Ké Toan
Excel Theo Hinh Thirc S6 Ké Toan “Nhat Ky
Chung”
2.2.LAP 5 SO NHATKY
2.1.1. Lap SO Nhat Ky Thu Tién
Ly 2.1.2. Lap S Nhat Ky Chi Tién
thuyet/ 2.1.3. Lap S6 Nhat Ky Mua Hang
thuc 2.1.4. Lap S6 Nhat Ky Ban Hang

hanh 8/16 | 2.1.5. Nhat Ky Chung

2.1.6. Lap S6 Cai Tai Khoan

2.3.Mot S6 Phan Hé Ké Toan

2.3.1. Ké Toan Tién Mit, Tién Guri Ngan Hang
2.3.2. Ké& Toan Nguyén Vat Liéu Va Cong Cu
Dung Cu

2.3.3. Ké Toan No Phai Thu, Phai Tra

2.3.4. K& Toan Chi Phi Kinh Doanh Va Tinh Gia
Thanh San Phim

Tu hoc,
tu
nghién
cuu

Chwong 3 BAO CAO TAI CHINH

Hinh Tailiéu | Ghi
thire to
chirc day
hoc

6 hoc ta chu
$? Noi dung cac chuwong ve tap,

khao

Ly 3.1. Bangcan d(f)i phat sinh.
thuyét/ 2/4 3.2.  Bang cén doi ke toan ’
thuc 3.3.  Béo céo két qua hoat dong san xuat kinh
ha‘lﬁh doanh. o
3.4. Bdo cdo luu chuyén tién t¢

Tu hoc,
tu
nghién
cuu




Chuwong 4
LAP SO SACH KE TOAN, BAO CAO TAI CHINH O CAC KY KE TOAN
TIEP THEO VA BAO VE DU LIEU VA BAO MAT CONG THUC

Hinh Tailiéu | Ghi
thire to
chire day
hoc

G hoc ta chu
S? N§i dung cac chwong ve 1P
tlet * tham

khao

Ly 4.1. Chuyén so ké toan sang ky sau
thuyét/ | 2/4 |4.2. Thyc hanh 13p s6 ké toan va bdo c4o tai chinh
thuc o cac ky ké toan tiép theo
hanh 43 Bao vé dit liéu, Bdo mat cong thirc

Tu hoc,
tur
nghién
cuu

P. TRUONG KHOA P.TRUONG BQO MON GIANG VIEN BIEN SOAN

P6 Thi Kim Chi P6 Minh Nam TRAN THI KIM OANH

HIEU TRUONG




