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QUYET PINH
Ban hanh Quy ché quin Iy va hoat dong cita Cong théong tin di¢n tu
truwong Dai hoce Tai chinh — Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG DAI HQC TAI CHINH — QUAN TRI KINH DOANH

Can cu Quyét dinh s6 1320/QD-TTg ngay 18 thding 9 nam 2012 cua Thu
tudng Chinh phi vé viée thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh
truc thuoée Bo Tai chinh;

Can cit Quyét dinh 56 2910/QD-BTC ngay 14 thang 11 nim 2012 cia Bo
truong Bé Tai chinh vé viée thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh
doanh;

Can cu ludt cong nghe thong tin sé 67/2006/QHI11 ngay 29 thdang 6 ndm
2006,

Can cuw Van ban hop nhdt s TO/VBHN-VPQII ngay 12 thing 12 nam 2017
vé Lut cong nghé thong tin cua Van phong Quoc hoi;

Can cw Nghl dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007 cua Thu
neong chinh phu vé img dung cong nghé thong tin trong cdac co quan Nha nude;

Theo dé nghi cia Gidm déc Trung tam Thong tin - Thu vién.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan Iy va hoat dong cua
Cong thong tin dién tu truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh.

Dicu 2. Quyét dinh nay co hiéu luyc tr ngay ky. Truong cac don vi trong
Truong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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BO TAI CHINII CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC Doc 1ap-Tu do-Hanh phiic
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

QUY CHE
Quan ly va hoat djong cia C(";ng thong tin dién tir
truong Dai hoe Tai chinh — Quan tri kinh doanh
(Kém theo Quyét dinh s6 .69 /DIT TCQTKD ngay Z24-2-20Lfciia trucng
Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi tuong ap dung

I. Quy ché nay quy dinh vé quan 1y va hoat dong cua Cong thong tin dién tu
lluongD Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh trén mang Internet, bao ¢ gom cung
cip va cép nhat théng tin, dir lidu; cong tac bién tap Cong thong tin dién tu cua
truong.

2. Quy ché nay ap dung cho céac don vi, 16 chirc thude Truong Dai hoc Tai
chinh - Quan tri kinh doanh (sau day goi chung la cac don vi).

Picéu 2. Giii thich tir ngir
Trong qui ché nay, cac wr nglr dudi day dugc hiéu nhu sau:

I. Céng théng tin dién tr - Portal 1a diém truy cap tap trung va duy nhat;
tich hop cac kénh théng tin dich vu, ung dung; thuc hién trao déi thong tin, dix li¢u
vl cac hé théng théng tin, dong thoi thuc hi¢n cung cap va trao déi voi nguoi su

dung thong qua mét phuong thire thdng nhét trén nén tang web tai bat ky thoi diém
nao va wr bat ky dau.

2. Co so dir liéu la 1ap hop thong tin duoc luu trir dud dang dién tir s6, duoc
bién soan, sap xép va luu trit ¢6 h¢ lh()ng> theo mot phuong phap nhat dinh dé ¢6
thé truy cap, két xudt théng tin theo nhu cau,

3. Tich hop di liéu 1a qua trinh thu thép, luu triY, lién két cac co so dir liu
tac nghiép va diéu hanh: cung cap va chia sé céc thong tin chung; truyén tai cac
thong tin quan ly bao gdm cac vin ban quy pham phap ludt va cac van ban hanh
chinh do céc co quan ¢o tham quyén ban hanh.




Piéu 3. Chirc ning, nhiém vy, tén goi va dia chi Cong thong tin dién tw
1. Chtrc ndng cua Cong thong tin dién ta cua Truong
Cong théng tin dién W Truong ¢o chic nang cung cap, trao doi, quang ba
thong tin chinh thue, cong khai trong pham vi thim quyén trén mang Internet cua
Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh.
2. Nhi¢m vu cua Cong thong tin dién tu cua Truong
a) Gio1 thiéu ve t6 chire va chirc ndng, nhiém vu cua ‘Truong Dai hoc Tai
chinh - Quan tri kinh doanbh.
b) Cung cap day du, chinh xac va kip thoi cic thong tin vé hoat dong tuyén
sinh, dao tao, nghién ctru khoa hoc cia Truong; tinh hinh hoat dong cua céc don vi
thudc truong trong trién khai thuc hién nhiém vu chinh tri cua Truong, chu truong,
chinh sach cua Dang, phap luat cua Nha nude; hoat dong cua cac to chire, doan thé
trong truong.
¢) Tuyén truy€n, pho bicn cac van ban quy pham phap luat va cac van ban
¢o lién quan khac vé hoat dong cua nganh gido duc, nganh tai chinh.
d) HO trg qua trinh ra cac quyét dinh quan ly va diéu hanh cia Ban Giam
hi¢u.
¢) Xay dung moi quan hé truc tuyen gitra cac bd phén, can bo, giang vién,
sinh vién, cyu sinh vién va cac t6 chuc, ca nhan trong nudc va quoc t¢ theo quy
dinh cua phap luat.
f) To chuc tiép dan (Phy huynh, sinh vién, cyu sinh vién, cac doi téc, ...)
trén mang (online).
3. Tén goi va dija chi
a) Cong thong tin dién wr (trang chinh) cua Truong Dai hoc Tai chinh —
Quan tri kinh doanh (bang Tiéng Viét - sau goi tat la Website cua Trudng):
http://utba.edu.vn/

b) Cong thong tin dién tur (trang chinh) cua Truong Dai hoc Tai chinh —
Quan trj kinh doanh (bang Tiéng Anh): http./fenglish. ufba.edu.vn/

¢) Chuyén trang tuyén sinh: http:/ftuvensinh. utba.edu.vn/

d) Chuyén trang giang vién: http.//ev.ufba.edu.vin/

¢) Chuyén trang sinh vién: hip.//sv. ufba.edu.vn/

f) Chuyén trang cuu sinh vién: http: /cuusinhvien ufba. edu. vin/
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g) Chuyén trang viéc lam: http./vieclam.ufba.edu.vn/

h) Chuyén trang thu vién dién tu: Attp://thuvien.utba.edu.vn/

Diéu 4. Ngon ngiv sir dung trén Cong thong tin dién tur

I. Ngon ngit st dung dé dang tai thong tin trén Cong thong tin 1a Tiéng Viét.
Riéng trang théng tin dién & cla truong bang tiéng nude ngoai, su dung Ticng
Anh.

2. Théng nhat st dung B ma Unicode trong viée luu trit va trao doi thong
tin, di li¢u trén Cong thong tin dién & cta Trudng (tiéng Vidt, tiéng Anh).

CHUONG II
TO CHUC QUAN LY VA VAN HANH CONG THONG TIN PIEN TU'

Piéu 5. Nguyén tic quin ly, vin hanh Website

I. Vi¢c quan ly, van hanh, cung cép, truyén dua, luu trit, su dung thong tin
di¢n wur trén Website Truong va cac chuyén lrdng phai tuan thu céc quy dinh cua
phap luat vé cong nghé thong tin, phap lut vé so hitu tri ¢, phap luat vé: bdo chi,
xudt ban, bao vé bi mat nha nudc, ban quyén, quang cao va cac quy dinh cua
Website.

2. Khuyén khich vi¢e su dung (,Ol’lé thong tin dién tu dé néng cao ning suét
lao dong; ho trg cai cach hanh chinh, nang cao trinh do chuyén mén nghiép vu.

3. Tao diéu kién thuan loi cho cac 6 chire; ca nhéan; ¢ong chire, vién chire
cua Truong tham gia cung cap va su dung théng tin dién tr trén Cong thong tin,
dong thoi lang cuodng cong tac tuyén truyén, gido duc, hudng dan phap luat vé
1h0ng tin dién tr, ngan chan nhiing hanh vi loi dung gdy anh hudng dén an ninh
quéc gia, vi pham dao duc, thuén phong my tuc, vi pham céc quy dinh cua phép
luat.

Dicu 6. Quan ly Cong thong tin dién tir

I. Céng thong tin dién tir cia Truomg hoat dong dudi sy chi dao truc tiép cla
Ban Giam Hiéu.

2. Ban Bi¢n tdp Website ‘Truong cé trach nhi¢m xay dung, quan ly, bao dam

hoat dong thuong xuyén, mo rong va phat trién Long, thdéng tin dién tu Truong.

Truong Ban Bién tap chiu trach nhiém truge Hiéu trudng vé nhitng van dé
lién quan dén Website Truong, giup Hiéu truong thuc hién quan ly, chi dao, diéu
hanh, 16 chire hoat dong Website Truong.
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Ban Bién tap Website Truong duge quy dinh tai Chuong [V cia Quy ché nay
chiu trach nhi¢m quan ly ndi dung cua Website Truong.

3. Mot hoat dong cua Website Trudng va cac chuyén trang phai tuan thu cac
quy dinh cua Nha nudc vé quan ly théng tin trén Internet va céac quy dinh phap luat

lién quan.

Diéu 7. Duy tri hoat djng va dam bio an toan théng tin, dir liéu ciia Cong
thong tin dién tu

I. Coéng théng tin dién tr cua Trudng phai duoc thuong xuyén kiém tra,
chinh stra, cip nhat, giam sat hoat dong dé dam bao hoat dong lién tuc 24 gio trong
tat ca cac ngay.

2. Trung tam Thoéng tin ~ Thu vién la don vi quan ly Cong thong tin dién tur
Truong co trach nhiém trién khai cac gial phap cong nghé, dich vu bao dam an
toan va di¢u kién ky thuat can thiét duy tri hoat dong ctia Cong thong tin dién tr
(mdy chu, thiét bi, duong truyén, ...)

3. Trung tam Thong tin - Thu vién thuc hién ra soat dinh ky hodc ra soat
theo yéu cau cua Truong Ban bién tap, dé xudt voi Ban Bién tap phuong an nang
cap Céng thong tin dién tu Trudng dép tng day du yéu cau vé cung cap thong tin
dir lidu va tiéu chuan ky thuat theo quy dinh cia Nha nude va cia Bo Théng tin —
Truyén thong.

Dic¢u 8. Website don vi thude truong cé dang ufba.edu.vn

1. Cac don vi thugc truong duge quyén dang ky voi Nha truong dé xay dung
Website riéng cho don vi minh. Céac don vi duge hd tro ky thuat trong viéc dang ky
(én mién va quang ba Website don vi 1én Internet théng qua (Jong thong tin dién
Truong.

2. Céac Website don vi st dung dang tén mién ufba.edu.vn dugc st dung
logo, slogan cua Truong.

3. Quy trinh dang ky mo Website: Don vi mudn xay dung Website lam to
trinh, trinh Ban Giam Hi¢u phé duyét. Don vi ¢ thé tu thiét ké website hoac thué
don vi ngoai thiét ké tur ngudn kinh phi ctia don vi. Phéi hop voi Trung tam Thong
tin - Thu vién cai dat va chay web trén server ctia Nha truong.

4. Truong cac don vi ¢c6 Website chiu trach nhi¢m quan ly va kiém duyét noi
dung thong tin trén website, dién dan cia don vi minh, kiém duyét ndi dung viét

bang ngoai nglr (néu ¢o); chi dao xay dung ndi quy st dung website cua don vi:
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phan quyén quan tri va phan cong can by cdp nhat thong tin thuong xuyén trén
website don vi.
Piéu 9. Kinh phi duy tri hoat dong Cong thong tin dién tir Truong
I. Trung tdm Théng tin — Thu vién phéi hop véi phong Quan tri thiét bi xay
dung phuong an k¥ thuét, tai chinh khai khac van hanh Coéng théng tin dién tu
Truong.
2. Kinh phi hoat dong ctia Cong théng tin Truong cép dugc su dung cho cac
nhiém vu sau:
a) Chi cho dau tu va nang cip co so ha tang, trang thiét bi;
b) Chi cho viéc luu trir va bao méat an toan thong tin;
¢) Chi cho viéc bién tép thong tin cdp nhat lén Cong thong tin dién ti
Truong;
d) Lap dat va duy tri dudng truyén két ndi Internet dam bao du bang thong
cho viéc cdp nhat va truy xuét thong tin.
¢) Mua céc phan mém may tinh c6 ban quyén dam bao Cong thong tin
truong hoat dong hop phap theo luat sé hitu tri tué;
f)Cong tac quan ly, van hanh cua Cong théng tin dién tur Truong.
3. Murc chi dugc thyce hién theo cic quy dinh hién hanh cta Nha nudc va
thco quy ché Chi tiéu ndi bé cua Truong.

CHUONG 111
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU

Piéu 10. NGi dung thong tin, dir liéu dwoe cung cAp va cap nhat trén
Website Truong

l. Fhong tin, ditr liéu dugc cap nhat trén Website tiéng Viét bao g gom cac ndi
dung chu yéu sau:

a) Gioi thiéu chung vé T ruimg, Dai hoc Tai chinh — Quaén tri kinh doanh
va cac don vi tryc thudc (st mang, tam nhin, muc ti¢u, qua trinh hinh thanh va phat
trién, chuc ncmg3 nhiém vu, cac thanh tuu dat duoc, chinh sach, chu truong dinh
hudng phat trién trong tuong lai, t6 chirc b may quén ly va diéu hanh, . R

b) Cac vin ban quy pham phap luat; cac vin ban ¢6 lién quan dén hoat
dong cua trudng, cua nganh gido duc va nganh tai chinh;
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¢) Thong tin noi bat mang tinh thoi su ve hoat dong cuia Trudng, cac don
vi, 10 chire trong ‘Irudong ve¢ tuyén sinh, dao tao, nghién ctru khoa hoc va hop tac
qudc 1é, thu vién gido trinh, tai liéu hoc tap...

d) Thong tin, van ban chi dao diéu hanh ctia Dang Uy, Ban Giam hiéu,
Cong doan, Doan thanh nién, .... thong bdo nghiép vu, hudng dan cua Truong can
pho bién rong rai, kip thoi;

¢) Thong tin v€ cac hdi nghi, hdi thao, tap huan cua nganh gido duc, nganh
tai chinh va cua Truong;

f)Danh ba di¢n thoai, hom thu dién tr cua cac don vi tryc thudc va can bo,
glang vién c¢o tham quyén;

g) Lich cong tac hang tuan cua Nha trudong;

h) Cac noi dung cong khai theo quy dinh (cong khai cam két chat lugng
gido duc va chat luong gido duc thuc t¢; cong khai didu kién dam bao chit luong
giao duc; cong khai thu chi tai chinh, ...);

1) Cac thong tin khac theo yéu cau cia Dang Uy, Ban Giam hiéu.

2. lhong tin, dir li¢u dugc cdp nhat trén Website tiéng Anh bao g gom cac ndi
dung chu yéu sau:

a) Gidi thi¢u chung vé 'l‘ruc‘mg Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh
va cac don vi truc thudce (sir mang, tim nhin, muc ti€u, qua trinh hinh thanh va phat

trién, churc nang nhi¢ém vy, cac thanh ty dat duoc, chinh sach, chu truong dinh
hudng phat trién trong tuong lai, t6 chirc bo may quan ly va diéu hanh, . )

b) Théng tin ndi bat mang tinh thoi su vé hoat dong cua Truong, cac don
, 16 chure trong Truong vé tuyén sinh, dao tao, nghicn ctu khoa hoc va hop tac
quoc té, thu vién 2140 trinh, tai liéu hoc tap...

¢) Théng tin vé cac hoi nghi, hdi thao, tap huan cua nganh giao dyc, nganh
tai chinh va cua Truong;

d) Cac thong tin khac theo yéu cau cua Dang Uy, Ban Giam hi¢u.
Diéu 11. Hinh thirc, thoi gian cung cfip thong tin, div liéu

I. Moi thong tin, dit liéu do céc don vi gli vé Ban Bién tap Website Truong
qua Email hodc truc tiép cho Thu ky Ban bién bap.

Céac don vi thudc truong truc tiép cap nhat thong tin trén chuyén trang,
muc tin dugc giao quycn cap nhat.




Thai gian cung cap théng tin.

a) D6i voi cac van ban hanh chinh, diéu hanh: Cong bd ngay sau khi ky,
dong dau ban hanh.

b) Déi véi tin tue, su kién: cung cap thong tin kip thoi, chdm nhat 24h sau
khi dién ra hoat dong, su kién. Céc thong tin ¢ tinh thoi su cép thiét phai duoc cap

nhat ngay trong ngay.

biéu 12. Trach nhiém phéi hop to chire, cung cap va cap nhit thong tin,
dir li¢u cua cdc don vi, ca nhan thude truong
1. Trach nhiém chung cia cac don vi
a) Cac don vi ¢6 trach nhiém cung cap day du, chinh xac va kip thoi cho
Website Truong cac ndi dung thong tin, dir liu duogc quy dinh tai Diéu 10 cua Quy
ch¢ nay, thudc Iinh vuc do don vi quan ly;
b) Trong muc Noi nhén, cac van ban khong “mdt” phai ghi rd “website
truong” d¢ pho bién, cong bo;
¢) Cac thong tin giai dap theo yéu cau cua to chirc, ¢4 nhan vé cac hoat
dong cua Truong thude linh vuc nao thi don vi phu trach linh vuc do phai cung cap
nhanh chong, kip thoi va chinh xéc theo phan cép quy dinh;
d) Truong cac don vi chiu trach nhiém trude Ban Giam hi¢u vé nhiing
théng tin, dir liéu ma don vi cung cap.

Trach nhiém cu thé cua mot s6 don vi

a) Ban Bién tdp Website Truong huong dan ky thuat va két ndi hoat
dong cung cdp va cap nhat thong tin, dir li¢u cua cac don vj qua mang Internet; lién
két co so dir lidu diéu hanh tac nghiép gitta cac b phan, ha tang cong ngh¢ thong
tin trong nha truong voi nhau va véi bén ngoai theo quy dinh;

b) Trung tdm Thong tin - Thu vién 1a don vi ddu méi truc ucp giup Ban
Giam hiéu quan ly Cong thong tin di¢n tu, tham muu dé xuét véi Ban gidm hiéu,
Ban bién tap vé cac hoat dong chuyén mén ky thuat trong quan ly, diéu hanh hoat
dong cua Website truong va tat ca cac chuyén trang, chiu trach nhiém quan ly va
van hanh truc tiép chuyén trang thu vién dién (o thuvien. ufba.edu.vn, cung cap cac

théng tin lién quan dén tai liéu hoc tap va hoat dong cuia thu vién.

¢) Phong Hanh chinh - Téng hop c6 trach nhi¢m cung c¢dp cac vin ban
di¢n tu (khong thude pham vi bi mat Nha nuoc) bao gom cac vin ban chi dao, didu
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hanh nhan dugc ngay sau khi dong dau cua Truong dé cong bd kip thoi trén
Website, cap nhat lich hoat dong cua Nha truong hang tuan

d) Phong Quan ly dao tao c¢o trach nhi¢m cung cap céc thong tin vé cong
tdc tuyén sinh, cong tic dao tao, thong tin ba cong khai,...; quan ly, van hanh truc
tiép chuyén trang sinh vién sv. ufba.edu.vn va chuyén trang tuyén sinh
tuyensinh.ufba.edu.vn, cung cap cac thong tin lién quan dén k¢ hoach giang day —
hoc tap, k& hoach thi, két qua hoc tap, k¢ hoach va cac théng bdo tuyén sinh, cap
nhat ho so dang ky xét tuyén ...

¢) Phong Khoa hoc va Hop tac quoc té ¢d trach nhiém cung cip céac
théng tin lién quan dén hoat dong nghién ctru khoa hoc, hop tac qudc té va noi san
cua Truong;

[)Phong T6 chire — Can bo ¢6 trach nhiém cung cép cac thong tin vé co
cau o chtre, chire nang, nhiém vy cua Trudng, cac don vi thudce truong; cac thong
tin thay do6i vé nhan sy, vé co cau o chiic cua don vi va cac hoat dong cua cong tac
10 chire can b thudce linh vuc quan ly;

g) Phong Khao thi va Quan ly chat lugng cé trach nhiém cung cap thong
tin, van bdn chi dao vé cong tac thi, kiém tra, kiém dinh chat lugng, cong tac thanh
tra, cac bao cdo k€t qua thanh tra thudng xuyén va cac mat hoat dong cua cong tac
thanh tra thudc linh vuc quan ly;

h) Phong Tai chinh ké toan ¢6 trach nhiém cung cap cac thong, tin, dir

lidu vé lh()ngj k¢ hang ndm; cac van ban hudng dan trinh tu, thu tuc, mau hd so dé
thanh quyét toan, xay dung cac ndi dung ké hoach hang nam cho cac don vi;

1)Phong céng tac sinh vién ¢é trach nhiém cung cip cac thong tin van ban
vé cong tac sinh vién (khen thuong, ky luat, hoc bong, tro cap, tin dung, sinh vién
ngoai tru, sinh vién nghién ctru khoa hoc, tu van hd tro sinh vién, ...), quan ly va
van hanh tryc tiép chuyén trang cuusinhvien. u/ba edu.vn, cung cap thong tin, cap
nhat cac hoat djng cua cuu sinh vién, 1a cau ndi gilra Nha truong va cuu sinh vién.

1) Irungj tdm 116 tro sinh vién va Quan h¢ doanh nghiép quan ly va van
hanh truc tiép chuyén trang vieclam.ufba.edu.vn, 1a cau ndi gilta doanh nghiép voi
sinh vién nha trudng.

k) Céc don vi con lai va cac to chure Dang uy, Cong doan, Doan Thanh
nién, [oi sinh vién, ... cung cap cac théng tin lién quan dén linh vuc phu trach
quan ly cua don vi hodc vé cac mit hoat dong ctia 16 chuc.
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Diéu 13. Quan ly Trang lién két, tich hop thong tin
Trung tam Thong tin — Thu vién xac dinh cac chuyén trang can duoc lién
két, tich hop 1én Website chinh cua Truong theo cdu truc chung da duoc Hiéu
truong phé duyét dua trén nguyén tac:

I. Website cua Truong phai duoc lién két, tich hgp théng tin véi cac chuyén
trang cua cac don vi thugc truong dé dam bao cac 16 chirc va ¢a nhan ¢d thé tim
kiém va khai thac thong tin thugc linh vuc hoat déng cua Nha truong;

2. Website cua Truong phai dam bao ¢o kha ndng két noi mang théng tin
di¢n tu cua cac Bg, nganh hitu quan va cac don vi, t6 chic ¢6 lién quan khac.

Piéu 14. Quang cdo trén Website

I. Hoat dong quang cao trén Cong thong tin dién i Truong phai tuan theo
dung quy dinh hié¢n hanh cua Nha nudce va theo Luat quang cao.

2. Céc website dat dudng dan lién két va cac noi dung quéang cdo trén trang
ufba.edu.vn phdi ¢o 1o trinh théng qua Ban Bién tap va duoc su phé duyét cua Ban
giam hi¢u Nha Lru(‘mg Déi voi cac website don vi, thi don vi chiu trach nhiém
trang dé ¢6 quyén tu chu trong viée dua lién két, quang cao nhung van nam dudi
su kiém soat cua Nha truong va phai g& bo khi Nha trudng yéu cau.

3. Lién két va quang cdo trén cong thong tin dién tur phai phuc vu cho muc
dich giao duc, nghién ctu khoa hoc, déi ngoai, ]uang} ba hinh anh, két ndi, hd tro
sinh vién va cuu sinh vién cua Truong. Nghiém cidm viée loi dung quang cdo dé
tuyén truyén, chong} pha duong 16i, chu truong cua Dang, Nha nudc, thu loi riéng,
gdy anh hudng x4u dén cong tac gido duc va hinh anh cua Nha truong.

CHUONG 1V
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE TRUONG

Picu 15. Ban bién tip Website

I." Ban Bién tap Website Truong do Hiéu truong ky quyét dinh thanh lap.

2. Ban Bién tap Website Truong gém Im’(mg Ban Bién tap, 1 Pho ban bién
lap va cac uy vién. Cac Uy vién la truéng mét sd phong, ban ¢6 lién quan va giang

vién, chuyén vién c6 nang luc vé cong nghé thong tin va ucné Anh. Viéc 16 churc

va phan cong nhiém vy cu thé cua thanh vién Ban bién tap do Truong Ban Bién tap
quyét dinh.
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Diéu 16. Nhiém vu cta Ban bién tap

I. Ban Bién tap Website Truong c¢6 nhiém vu xay dung, thuc hién ké hoach
hoat dong theo su chi dao cta Ban giam hicu.

2. Diéu hanh hoat dong cua Website Truong, chiu trach nhiém vé cac van dé
noi dung théng tin, k¥ thuat, tai chinh nhim dam bao Website Truong hoat dong
thuong xuyén, lién tuc va an toan, clng nhu kha ning phat trién mo rong Coéng
thong tin dién tu.

3. Tiép nhén cac thong tin, dir liéu do cac don vi gui; khi can thiét, theo yeu
cau hoat dong cua Website Truong dugc quy dinh tai van ban nay hodc theo yéu
cdu cua Ban g giam hi¢u, dé nghi cac don vj cung cap thong tin, dit liéu cho Website

Truong.
4. Bién tdp, xu ly céc trang tin, chuyén muc va chuyén dé.

5. 16 chie phién dich cac muc, chuyén muc, chuyén trang cua Website
tiéng Anh.

6. Hudng dan va phdi hop véi can bo cua cac don vi trong viéc thu thap,
bién 1ap va cung cap théng tin, dit li¢u tir cac don vi theo quy dinh.

7. Tong hop y kién cua nguoi truy cdp; bdo céo va dé xuét bién phap xur ly
Kip thoi voi lanh dao Truong.

8. Quan ly cac tai liéu ¢6 lién quan dén viée cong khai 1én Website.

Diéu 17. Trach nhiém cuia Trudéng Ban, cac Uy vién Ban bién tip va can b
cung cap thong tin cia cic don vi

I. Truong Ban bién tdp Website Truong chiu trach nhiém trude Hi¢u truong
vé céc thong tin, dir liéu duge dua lén Website; ¢6 trach nhi¢m x4y dung va ban
hanh quy ché lam viéc cua Ban bién tap.

2. Cac uy vién Ban bién tap thuc hién nhiém vu theo su phan cOng cua
Truong ban Bién tap va chiju trach nhiém trude Truong Ban bién tap vé thuc hién
cac nhiém vu duoc giao.

3. Uy vién Ban bién tap la Quan trj vién hé théng (Admm) cO trach nhiém
thiét ké va quan tri Website bao gém dang ky va quan ly tén mién; phan cép, tao tai
khoan, tao mat khau va trién khai cac bién phap an toan, an ninh.

4. Can bo cung cdp théng tin cua cac don vi ¢o trach nhi¢m thuc hién nhiém
vu thu thap lh()ngD tin, bién 1dp va gui tin cua don vi minh vé Ban bién tap; dam bao
cac yéu cau vé noi dung, thoi han, hinh thirc cung cap va cép nhét théng tin, di
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licu theo dung quy dinh va chiu trach nhiém trude Thu trudong don vi vé thuce hién
cac nhiém vy dugc giao.

Thanh vién Ban bién tap, can bo cung cap théng tin, tu liéu cho Website duoc
hudng ché do thu lao, phu cép theo quy dinh cta Quy ché chi tiéu nodi bo.

CHUONG V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 18. Khen thwong

C4 nhan, tap thé thuc hién tdt Quy ché nay, c¢6 nhidu dong gop cho hoat dong
ctia Cong théng tin dién tir ctia Truong, thy theo thanh tich cu thé, duoc khen thudng
theo quy dinh ctia Nha nudc. Cong tac dua thong tin 1én Website theo trach nhiém
phén cong cua cac don vi dugce danh gia nhu 1a mot tiéu chi thi dua hang nam.

Piéu 19. Xir Iy vi pham

Cé nhén, tap thé ndo lam trai véi cac quy dinh cua van ban nay va cac quy
dinh cua phap luét c6 lién quan thi tiy theo tinh chét, mic d6 vi pham va bi xu ly
theo quy dinh ctia Nha truong hodc quy dinh cia Phap luét.

CHUONG VI
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 20. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c¢6 hicu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qud trinh thuc hién,
néu c6 vén dé phat sinh can stra déi, bd sung, Ban Bién tap Website Truong co
trach nhiém bdo cdo dé xuét véi Ban Giam Hiéu xem xét, quyét dinh.

Ban Bién tdp Website Truong, cac don vi tryc thudce Truong, céc td chire va
ca nhén trong Truong cé trach nhiém thuc hién Quy ché nay./.




