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Sé: 446 /QDP-DHTCQTKD Humg Yén, ngay M thdng 12 ndm 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé tuyén dung vién chirc va nguoi lao ddng tai
Trwong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUGNG PAI HOC TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

Can cit Ludt vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010;

Can cwr Ludt swa doi, bo sung mot sé6 diéu cua Ludt Cdn, céng chitc va Ludt
Vién chikc ngay 25 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012;

Can cir Ludt sira déi, bo sung mot sé cua Ludat Gido duc dai hoc ngay 19
thang 11 ndm 2018

Can cie Quyét dinh sé 1 320/0D-TTg ngay 18/9/2012 cua Thi twéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh truc thuéc
Bo Tai chinh;

Cén cit Nghi dinh sé 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc,

Can cir Quyét dinh sé 538/OD-BTC ngay 24/3/2017 cua Bé trudng Bé Tai
chinh vé viéc Quy dinh vé phdn cdp qudn Iy cong chuc, vién chire tai cac don vi
thuéc va truce thuéc Bé Tai chinh;

Theo dé nghi cia T rucng phong T chitc cdn bé.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé tuyén dung vién
chire va nguoi lao dong tai Trudng Dai hoc Tai chinh — Quan trj kinh doanh.
Diéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Béi bo cac vin ban trude
déy c6 noi dung trai véi Quy dinh nay.
Piéu 3. Cac Qng (ba) Trudng cac don vi va ca nhan ¢6 lién quan chju trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./ %/
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QUY bINH
Ve’ tuyen dung vién chirc va ngudi lao dong tai Truwong
N~ Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh

(Kem rl’zeo Quyét dinh s6 16 /OD-PHTCQTKD ngay/l‘fthang 12 nam 2020 cua
Truwong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d01 tuwong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé tuyén dung vién chuc va nguoi lao dong tai
Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh.

2. Vién chtre tai Truong Dai hoc Tai chinh — Quén trj kinh doanh gom
Nhitng ngudi dugc tuyén dung theo vi tri viée 1am, 1am viéc theo ché d6 hop dong
lam viéc, huéng luong tir quy luong cua don vi theo quy dinh ctia phap luat.

3. Ngudi lao dong tai Truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh gdm:
Nguoi ky hop déng lao dong c6 dong bao hiém x3 hoi va ngudi ky hop dong lao
dong theo Nghi dinh s 68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cia Chinh phu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong van ban nay nhung tlr ngit dudi day duoc hidu nhu sau:

1. “Tuyén dung” 1a viéc luc chon nguoi c6 pham chét, trinh d6 va nang luc
dap ung tiéu chuin, yéu cau cong tac cua Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri
kinh doanh.

2. “Hop df)ng 1am viéc” 1a sy thda thuén bang vin ban giita vién chiic hosc
ngudi dugce tuyén dung lam vién chirc véi Hiéu truong Truong Dai hoc Tai chinh -
Quan tri kinh doanh (hoic nguoi dugc Hi¢u trudng uy quyén) vé vi tri viéc lam,
tién lrong, ché do dai ngd, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu ctia méi bén.
Hop dong lam viéc gdém hop dong lam viéc xac dinh thoi han va hop dong lam
viéc khong x4c dinh thoi han theo quy dinh tai Diéu 25 Luat Vién chire.

3. “Hop déng lao dong” la su théa thuin gifra nguoi lao déng véi Hiéu
truéng Truong Pai hoc Tai chinh — Quan trj kinh doanh (hoic nguoi duge Higu
trudng uy quyén) vé& viéc 1am c6 tra lwong, diéu kién lam viéc, quyén va nghia vu
cua moi bén trong quan h¢ lao dong. Hop déng lao dong bao gom hgp dong Xac
dinh thoi han va hop déng lao dong khong xac dinh thoi han quy dinh tai Diéu 22
Bo luat Lao dong s6 10/2012/QH13.

4. “Ché d6 tap su” 1a céc quy dinh lién quan dén qua trinh ngudi duogc tuyén
dung vao vién chirc 1am quen v6i méi truong cong tac va tap lam nhitng cdng viéc
cua vi tri viéc lam gan v6i chirc danh nghé nghiép s& dugc bd nhiém quy dinh
trong hop ddng lam viéc;



Piéu 3. Nguyen tic tuyen dung vién chirc va ngudi lao dong

1. Viéc td chirc tuyén dung phai dam bao cong khai, dan chu, cong bing,
khich quan, dang quy trinh va ¢ tinh dén cac dbi tuong wu tién theo quy dinh.

2. Pam bao co cAu, tinh thdng nhat, lién thong, lién két, kha thi, hiéu qua va
hop tac toan dién gifta cac Khoa, Phong, Ban va Trung tdm; phat trién cong dong
va thuong hiéu cta Trudng Dai hoc Tai chinh — Qudn trj kinh doanh.

., _ ChuongII . )
TUYEN DUNG VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Muc 1
CAN CU, TIEU CHUAN VA THAM QUYEN TUYEN DUNG

Piéu 4. Ciin ¢t tuyén dung

1. Tuyén dung va du nhén luc dap img yéu cau thuc hién nhiém vy va phu
hop véi vi tri viéc lam, ti€u chudn chtrc danh nghé nghiép va quy tién luong cia
Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh.

2. Thu hat nhéan luc ¢6 trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cao vé lam viéc tai
Trudng Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh.

Diéu 5. Tiéu chuin tuyen dung

Ung vién diang ky tuyén dung vién chirc ciia Truong Pai hoc Tai chinh —
Quan tr] kinh doanh phai dap tmg cac tiéu chudn chung do Nha nuéc quy dinh.
Ngoai ra, can dap ung tiéu chuén tuyén dung sau day:

1. Tiéu chudn tuyén dung giang vién

- C6 hoc vi thac si tr¢ 1én, chuyén nganh phu hop v6i yéu cau tuyén dung,

- C6 chimg chi bdi dudng tiéu chudn chirc danh nghé nghiép giang vién theo
quy dinh cua Bo Gido duc & DPao tao;

- SUr dung dugc ngoai ngir phuc vu giang day, nghién ciru khoa hoc (cé
chimg chi ngoai ngit trinh d6 B1 trd 1én theo khung tham chiéu Chau Au hoic
tuong duong cua céac co s& gido duc duge Bo Gido duc va Dao tao cho phép);

- Str dung thanh thao tin hoc van phong phuc vu giang day, nghién ciru khoa
hoc (c6 ching chi img dung CNTT co ban);

- Khong khuyet tat v€ hinh thé, noi r6 rang, khong néi lap.

2. Tiéu chuén tuyén dung chuyén vién va céc chic danh nghé nghiép tuong
duong khac (ké toan vién, thu vién vién, k¥ su...)

- T6t nghiép dai hoc trd 1én, chuyén nghanh phu hop véi yéu cau tuyén
dung;

- Str dung t6t ngoai ngit phuc vu cong tac, nghién ciru khoa hoc (co ching
chi ngoai ngir trinh d6 B1 tré lén theo khung tham chiéu Chau Au hodc twong
duong cua céc co s& gido duc duge B Gido duc va Pao tao cho phép);

- Str dung thanh thao tin hoc van phong phuc vu céng tac, nghién ctru khoa
hoc (co6 chimg chi img dung CNTT co ban).

Piéu 6. Uu tién trong tuyen dung vién chirc

1. Pbi tuong uu tién trong thi tuyén hodc xét tuyen



a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao ddng, thuong binh, nguoi
hudng chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém vao
két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan téc thidu s, st quan quén doi, sT quan cong an, quan nhén
chuyén nghi€p phuc vién, nguoi lam cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tdt
nghiép dao tao si quan du bi, tot nghiép ddo tao chi huy trudng ban chi huy quan
su cAp xd nganh quan su co sé duge phong quan ham si quan du bi da dang ky
ngach si quan du bi, con li€t si, con thuong binh, con bénh binh, con ctia nguoi
huéng chinh sach nhu thuong binh, con cta thuong binh loai B, con dé cua ngudi
hoat dong khang chién bi nhim chit déc héa hoc, con Anh hung Lyc lugng vii
trang, con Anh hiing Lao dong: Pugc cong 5,0 diém vao két qua diém vong 2;

¢) Nguoi hoan thanh nghia vy quan sy, nghia vu tham gia cong an nhén, doi
vién thanh nién xung phong: Pugc cong 2,5 diém vao ket qua diém vong 2;

2. Truong hop nguoi du thi tuyén hodc dy xét tuyén thudc dién nhidu vu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém uru tién cao nhét vao két qua
diém vong 2.

Piéu 7. Thim quyén tuyén dung vién chirc

Tru’(mg Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh thuc hién quy trinh tuyén
dung vién chirc sau khi xay dung d& 4n tuyén dung va dugc phé duyét cia Bo Tai
chinh.

Piéu 8. Hji dong tuyen dung vién chirc

1. Thanh phan: Hoi déng tuyen dung cé 05 hodc 07 thanh vién do Hiéu
truéng Quyét dinh thanh lap bao gom:

a) Chu tich Hoi dong la Hi€u truéng hodc Hiéu phd duge Hiéu trudng uy
quyén;

b) Phé Chii tich Hi dong 13 Trudng phong T6 chirc can bo;

¢) Uy vién kiém Thu ky Hoi ddng la vién chuc gilip viéc vé cong tac td chirc
can bo cua Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh;

d) Cac Uy vién khéc 1a nhimg nguoi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan
dén vi tri tuyen dung.

2. Hoi dong Tuyen dung lam vigc theo nguyén tic tap thé, quyét dinh theo
da s6; tr uong hop biéu quyét ngang nhau thi thuc hién theo y kién ma Chu tich Héi
dong tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

a) Thanh lap cac b phén gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyen
Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach, Ban chdm thi, Ban chdm phuc khéo (néu cb);
Ban kiém tra s4t hach khi t3 chtre thyc hi¢n phong van hogc thyc hanh tai vong 2;

b) T chtrc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyen theo quy dinh;

¢) Kiém tra Phiéu dang ky dy tuyén, t6 chuc thi, chAm thi, chim phuc khao
theo quy ché;

d) Béo cdo Bo Tai chinh quyét dinh céng nhan két qua thi tuyén, xét tuyén
(néu co);

d) Giai quyét khiéu nai, t6 céo lién quan dén cong tic td chic thi tuyén, xét
tuyén theo quy dinh cia phap luét;



3. Khong bb tri nhimg ngudi ¢é quan hé 13 cha, me, anh, chi, em rudt cua
ngudi du tuyén hodc cua bén vo (chéng) cua nguoi du tuyén; vo hodc chong, con
dé hodc con nudi cia nguoi du tuyen hodc nhiing nguoi dang trong thoi han xur ly
ky ludt hodc dang thi hanh quyet dinh ky ludt 1am thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc cia Hbi dong tuyén dung.

Muc 2
THI TUYEN VIEN CHU'C

Piéu 9. Hinh thirc, nji dung va thai gian thi

Thi tuyén vién chirc dugc thuce hién theo 2 vong thi nhu sau:

1. Vong 1: Thi kiém tra kién thirc chung

a) Hinh thue thi: Thi trdc nghiém trén may vi tinh.

Truong hop t6 chtrc thi trén may vi tinh thi noi dung thi tric nghiém khdng
c6 phén thi tin hoc.

Truong hop Nha trudng chua c6 diéu kién t& chuc thi trén may tinh thi thi
trdc nghiém trén gidy.

b) Noi dung thi gbm 3 phan, thoi gian thi nhu sau:

Phén I: Kién thtc chung, 60 cau hoéi hiéu blet vé phép luat vién chue, chu
truong, duong 16i cta Pang, chinh sach, phép luat vé nganh, linh vyc tuyén dung.
Thoi gian thi 60 phuat;

Phan II: Ngoai ngit, 30 cau héi theo yéu ciu ctia vi tri viéc lam vé& mot trong
nam th t1eng Anh, Nga, Phap, Dtic, Trung Quoc Thoi glan thi 30 phut,

Phan III: Tin hoc, 30 c4u héi theo y€u clu cua vi tri viéc lam. Thoi gian thi
30 phut.

¢) Mién thi ngoai ngit dbi véi cac truong hop sau:

Cé bang tét nghiép chuyén nganh ngoai ngit cung trinh d6 dao tao hoic &
trinh d6 dao tao cao hon so vai trinh d§ dao tao chuyén mon, nghiép vu theo yéu
cau clia vi tri v1ec lam du tuyén;

Cé bang tt nghiép cung trinh d dao tao hoac & trinh d6 dao tao cao hon so
vai trinh d¢ dao tao chuyén mon, nghiép vy theo yéu cau cta vi tri viéc lam du
tuyén hoc tap ¢ nudc ngoai hodc c6 bang tiéng nudc ngoai ¢ Viét Nam, duoc co
quan c6 thAm quyen cong nhéan.

d) Mién phén thi tin hoc dbi véi cac trudng hop c6 bang t6t nghiép tir trung
cép trd 1én cac chuyén nganh lién quan dn tin hoc, céng nghé théng tin.

d) Két qua thi vong 1 dugc xéc dinh theo sd cu tra 101 ding cho timg phin
thi quy dinh diém a khoan nay, néu tra 101 ding tir 50% s6 cau héi trdr 1én cho tung
phan thi thi nguoi dy tuyén duoc thi tiép vong 2.

2. Vong 2: Thi mén nghiép vu chuyen nganh

.a) Hinh thttc thi: Cén c@ vao tinh chit, dic diém va yéu ciu cia vi tri viée
lam can tuyen Hiéu truéng quyét dinh mot trong ba hinh thirc thi: Phong vén; thuc
hanh; thi viét.

b) Noi dung thi: Kiém tra kién thirc, k§ néng hoat dong nghé nghiép ngudi
du tuyén theo yéu cu cua vj tri viéc lam can tuyen

Noi dung thi mén nghiép vu chuyén nganh phai cin cir vao nhiém vy, tidu
chudn vé nang luc chuyén moén, nghiép vu cta chitc danh nghé nghiép vién chuc



va phai phu hop vdi yéu céu cua vj tri viéc lam can tuyén. Trong cung mot ky thi
tuyén, néu c6 cdc vi tri viéc lam yéu cau chuyen mon, nghiép vu khdc nhau thi co
quan, don vi cé thAm quyén tuyén dung vién chirc phai td chuc xay dung cac dé thi
mon nghi€p vu chuyén nganh khac nhau twong img véi yéu cAu cta vi tri viéc lam
can tuyen

¢) Thoi gian thi: Thi phéng vén 30 phut (true khi thi phong van, thi sinh du
thi ¢6 khong qua 15 phat chuan bi); thi viét 180 phiit (khong ké thoi gian chép de)
thoi gian thi thyc hanh do ngudi ding dau co quan, don vi c6 thim quyen tuyén
dung quyet dinh cin ¢t vao tinh chit, dic diém hoat dong nghé nghiép cta vi tri
viéc lam can tuyen

d) Thang diém (thi phéng vén, thyuc hanh, thi viét): 100 dlem

Piéu 10. Xac dinh nguoi tring tuyen trong ky thi tuyén vién chirc

1. Ngudi trang tuyén trong ky thi tuyén vién chirc phai ¢ du cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tré 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong véi diém uu tién quy dinh tai Piéu 6 cua quy
dinh nay (neu c6) cao hon ldy theo thir ty diém tir cao xubng thip trong chi tiéu
duoc tuyén dung cia tung vi tri viéc lam.

2. Trudng hop co tir 02 ngudi tré 1én c6 tong s6 diém tinh theo quy dinh tai
dlem b khoan 1 Piéu nay bang nhau & chi tiéu cuoi cung cua vi tri viéc lam can
tuyén thi ngudi ¢6 két qua diém thi vong 2 cao hon la nguoi tring tuyén; néu van
khong xac dinh dugc thi Hiéu trudng quyét dinh nguoi tring tuyén.

3. Nguoi khong tring tuyén trong Ky thi tuyén vién chirc khong dugc bao
lwu két qua thi tuyén cho céc ky thi tuyén lan sau.

Muc 3
XET TUYEN VIEN CHUC

Piéu 11. Noi dung, hinh thire xét tuyén vién chirc

Xét tuyén vién chirc dugc thuc hién theo 2 vong nhu sau:

1. Vong 1

Kiém tra dleu kién du tuyén tai Phiéu dang ky dy tuyén theo yéu cu cta vi
tri viéc 1am can tuyén, néu dap ng db thi ngudi du tuyén duogc tham du vong 2.

2. Vong 2 dugc thyc hién nhu quy dinh tai khoan 2 Diéu 9 Quy dinh nay.

Pidu 12. Xac dinh nguoi tring tuyen trong ky xét tuyen vién chire

1. Viéc xac dinh nguoi trang tuyén trong ky xét tuyén vién chic duogc thuc
hién nhu quy dinh tai Diéu 10 Quy dinh nay.

2. Nguoi khong tring tuyen trong ky xét tuyén khéng dugc bao lwu két qua

xét tuyen cho cac ky xét tuyén lan sau.

Piéu 13. Tlep nhan vao lam vién chirc

1. Can ctr di€u klen dang ky du tuyen vién chirc va theo yéu ciu cta vi tri
viéc lam can tuyén, Hiéu truéng xem xét tiép nhan vao 1am vién chire ddi véi cac
truong hop sau:

a) Cac trudng hop co it nhat 05 nim cong tac & vi tri viéc lam yéu cau trinh
d6 dao tao dai hoc trd 1én phu hop véi yéu cau cia vi tri viéc 1am cin tuyén va cé



déng bao hiém xa hoi bat budc (khéng ké thoi gian tap su, thir viée, néu c6 thoi
gian cong tac c6 dong bao hiém x3 hoi bt budc khéng lién tuc ma chua nhén trg
cép bao hiém x& hoi mot 1an thi dugc cong don, ké ca thoi gian cong tac néu c6
trude do & vi tri cong viée thude cac dbi tugng quy dinh tai khoan nay), gbm:

Ngudi dang 1a cén bd, cong chure cap x4i;

Nguoi dang ky hop dong lao dong lam céng viéc chuyén mén, nghiép vu
trong don vi sy nghi€p cong 1ap hodc don vi su nghiép ngoai cong ldp theo quy
dinh cua phap luat;

Nguoi hudng luong trong luc lugng vil trang nhén dan, ngudi lam viéc trong
t6 chirc co yéu;

Ngudi dang 1am viée tai doanh nghiép do Nha nudc nim giir 100% Von diéu
I¢, doanh nghi¢p do Nha nudc nim giir trén 50% vén didu 18 hodc téng sb cb phan
¢ quyén biéu quyét;

Nguoi dang lam viée trong céc t6 chirc chinh trj - x3 hoi nghé nghiép, t6
chirc x4 hdi, t6 chirc x4 hoi - nghé nghiép.

b) Nguoi dé timg la can b, cong chirc, vién chirc, sau do6 dugce cép c6 thim
quyén ddng y chuyén den lam viéc tai lyc luong vil trang, co yéu, t6 chirc chinh tri
x3 hoi - nghé nghiép, tb chirc xa hoi, t6 chic x3 hoi - nghé nghiép, doanh nghi€p
do Nha nudc nam gitt 100% von dleu 1€ hodc doanh nghiép do Nha nudc nam gitt
trén 50% vén diéu 18 hoic tong s6 ¢b phan c6 quyén biéu quyét.

2. Quy trinh xem xét tiép nhan vao vién chirc

a) Khi xem xét tiép nhan vao lam vién chirc khong giilt chirc vy quan ly déi
voi cac truong hop quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu nay Hiéu truong quyét dinh
thanh 1ap H6i dong kiém tra, sat hach. Thanh phan Hoi ddng kiém tra, sat hach
duogc thuc hién theo quy dinh tai Diéu 8 Quy dinh nay.

b) Hoi dong kiém tra, sat hach thuc hién cac nhiém vu sau:

Klem tra vé cac diéu kién, ti€u chuin, van bang, ching chi cua nguoi duge
dé nghi t1ep nhan theo yéu cau cua vi tri viéc 1am can tuyén;

T4 chirc sat hach vé& trinh do hiéu biét chung va néng lyc chuyén moén,
nghiép vu cta ngudi duge dé nghi tiép nhan. Hoi dong kiém tra, sat hach phai bao
cao Hiéu truong thong nhat vé hinh thirc va néi dung sat hach trudc khi thuc ‘hién;

Hoi dong kiém tra, sat hach lam viéc theo nguyén tic tap thé, quyet dinh
theo da sd: truomg hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo y kién ma Chu
tich Hoi dong kiém tra, sét hach da biéu quyet

Bao cdo Hiéu truong vé két qua kiém tra, sat hach;

Hoi dong kiém tra, sat hach tu giai the sau khi hoan thanh nhiém wvu.

3. Hb s0 cua nguoi duge dé nghi tiép nhan vao lam vién chic:

a) So yéu Iy lich vién chirc theo quy dinh hién hanh duoc 18p chém nhét 13
30 ngay trudc ngay ndp ho so tiép nhan, c6 xac nhén clia co quan, té chire, don vi
noi cong tac;

~ b) Ban sao céc van bang, chimg chi theo yéu ciu cia vi tri viéc 1am cin
tuyén;

¢) Gidy chirng nhén sirc khoe do co quan y té c6 thdm quyén cip cham nhét
1a 30 ngay trudc ngay ndp hd so txep nhan;

d) Ban ty nhan xét, danh gia cia ngudi dugc dé nghj tiép nhan vé pham chét



chinh tri, phdm chét dao dirc, trinh do va nang lyc chuyén moén, nghlep vu, qua
trinh céng tac c6 xac nhan cia ngudi dimg du co quan, t6 chirc, don vi noi cong
tac.

4. Khi tiép nhan cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dé b6 nhiém
lam vién chirc quén ly trong don vi sy nghiép cong lap thi khong phai thyc hién
quy trinh xem xét t1ep nhén theo quy dinh tai khoéan 2 Diéu nay, nhung phai dap
ung day du tidu chuan, didu kién bo nhiém va quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quyét dinh bb nhiém ddng thoi 12 quyet dinh tiép nhén vao 1am vién chirc.

5. Trudong hop nguoi dugce tuyen dung, tiép nhén vao lam vién chirc theo
quy dinh tai Quy dinh nay, duoc b tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dio tao
hodc theo ding chuyén mén nghiép vy trudc ddy da dam nhiém thi thoi gian cong
tac c6 dong bao hiém x3 hdi bat budc theo quy dinh cta Luat Bao hiém x& hoi
trudc ngay tuyen dung, t1ep nhan vao 1am vién chirc (néu c6 thoi gian cdng tac c6
dong bao hiém x4 hoi bt budce khong lién tuc ma chua nhan trg cip bao hiém x4
hdi mot lan thi dugc cong dén) & trinh d6 dao tao tuong Ung véi trinh d¢ dao tao
theo yéu cau cua vi tri viéc 1am duoc tuyén dung, tiép nhan dugc tinh dé lam can
ctr x€p luong theo chirc danh nghé nghiép phu hgp véi vi tri viéc 1am dugc tuyén
dung, tiép nhén.

Viée xép luong theo chirc danh nghé nghiép vién chuc tuong Umg voi vi tri
viéc lam dugc tuyén dung, tiép nhan thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Piéu 14. Tuyen dung lao dong hop dong

Trén nhu cau bd sung lao dong hop dong thuc hién mot sb cong viéc thura
hanh phuc vu nhu dién nuéc, 14i xe, bao vé, vé sinh moi truong... Nha truong giao
cho Phong Tb chic can b0 xay dung ké hoach tuyén dung lao déng hop ddng
thong qua hinh thirc xét tuyén, phong vén truc tiép.

Muc 4
TRINH TU, THU TUC TUYEN DUNG VIEN CHUC

Diéu 15. Thong bao tuyén dyng va tlep nhin Phiéu dang ky dy tuyén

1. Truong phai ding thong bao tuyén dung cong khai it nhat 01 1an trén mdt
trong nhitng phuong tién thong tin dai chiing sau: béo in, bao dién t, bdo noii, bao
hinh; déng thoi dang tai trén trang thong tin dién tir cla truong va niém yét cong
khai tai tru sé Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh.

2. N6i dung théng bao tuyen dung bao gom:

a) S6 luong ngudi 1am viée can tuyén (ng voi timg vi tri viéc lam;

b) S6 luong vi tri viéc lam thyc hién viéc thi tuyén, xét tuyén;

¢) Tiéu chudn, diéu kién dang ky du tuyen

d) Thoi han, dia chi va dia diém tiép nhan Phiéu dang ky du tuyen sé dién
thoai di dong hogc cb dinh cta c4 nhan, bo phan dugce phan céng tiép nhan Phiéu
dang ky du tuyén;

d) Hinh thirc, n6i dung thi tuyén, xét tuyén; thoi gian va dia diém thi tuyén,
xét tuyen

3. Trudong hop thay d01 ndi dung thong béo tuyén dung chi duoc thuc hién
trude khi khai mac ky tuyén dung va phai cong khai theo quy dinh tai khoén 1



Diéu nay. ) o

4. Ngudi ding ky du tuyén nép Phiéu ding ky dy tuyén theo Mau s6 01 ban
hanh kém theo Quy dinh nay tai dia diém tiép nh4n Phiéu déng ky du tuyén hoic
gui theo dudng buu chinh hodc qua trang thong tin dién tir cia Trudng.

5. Thoi han nhén Phiéu ding ky du tuyén 1a 30 ngay ké tir ngay thong bao
tuyén dung cong khai trén phuong tién théng tin dai chiing, trén trang théng tin
dién ta.

Dicu 16. Trinh tu té chire tuyén dung )

I. Thanh 14p Hoi dong tuyén dung do Hiéu trudng quyét dinh. ‘

2. Thanh 13p Ban kiém tra Phiéu ding ky du tuyén do Chu tich Héi déng
tuyén dung quyét dinh chim nhét sau 05 ngdy lam viéc ké tir ngay thanh l1ap Hoéi
ddng tuyén dung. ) )

Trudng hop nguoi du tuyén khéng déap tmg diéu kién, tiéu chuin du tuyén
thi chdm nhét 05 ngay lam viéc ké tur ngay két thuc kiém tra Phiéu ding ky du
tuyén, Hoi dong tuyén dung c6 trach nhiém giri thong bdo bang van ban téi nguoi
dang ky du tuyén dugc biét theo dia chi ma nguoi du tuyén da ding ky.

3. T4 chirc thi tuyén

a) Hoi dong tuyén dung thong béo danh séch va tridu tap thi sinh du didu
kién, tiéu chuan du thi vong 1, dong thoi dang tai trén trang thong tin dién tir va
niém yét cong khai tai tru s& lam viéc clia co quan. Cham nhét 15 ngay ké tir ngay
thong bao triéu tép thi sinh dugc tham du vong 1, Hoi ddng tuyén dung phai tién
hanh t6 chirc thi vong 1.

b) T6 chirc thi vong 1:

Trudng hop don vi t6 chirc thi vong 1 trén mdy vi tinh thi phai thong bao két
qué cho thi sinh dugc biét ngay sau khi két thuc thoi gian lam bai thi trén méy vi
tinh. Khéng thuc hién viéc phic khao dbi véi két qua thi vong 1 trén mdy vi tinh.

Truong hop co quan, don vi ¢6 thdm quyén tuyén dung t6 churc thi vong 1
trén gidy thi viéc chim thi thuc hién nhu sau:

Can ctr vao diéu kién thyc tién trong qué trinh té chirc chédm thi, Chu tich
Hoi df‘mg tuyén dung quyét dinh kéo dai thdi han thuc hién cac cong viéc quy dinh
tai diém nay nhung tong thoi gian kéo dai khéng qua 15 ngay.

¢) To chirc thi vong 2:

Cham nhat 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic viée chim thi vong 1, Hoi
dong tuyén dung phai 1ap danh sach va thng béo triéu tip thi sinh du didu kién du
thi vong 2, déng thi dang tai trén trang thong tin dién tir cta truong va niém yét
cong khai tai try s¢ lam viée cta don vi.

Cham nhat 15 ngdy ké tir ngay thong béo triéu tdp thi sinh dugc tham du
vong 2, Hoi dong tuxén dung phai tién hanh td chuc thi vong 2.

Truong hop t6 chire thi vong 2 bang hinh thic thi viét thi viée chdm thi
cham nhat 15 ngay ké tir ngay két thuc thi vong 2 phai hoan thanh viéc chim thi
vong 2;

Chém nhét 05 ngdy lam viéc ké tur ngdy két thiic viéc chdm thi vong 2 phai

I'4
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cong bo két qua thi dé tl}i sinh du thi biét va thdng bdo viéc nhin don phuc khao
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay théng bao két qua thi trén trang thong tin dién ti
cta truong. Khéng thuc hién viée phic khao déi véi két qua thi vong 2 bang hinh




thirc phong van hodc thurc hanh.

4. TH chuc xét tuyén:

a) Chém nhit 05 ngay lam viéc sau ngay két thic viéc kiém tra diéu kién,
tiéu chuan cua ngudi dy tuyén tai vong 1, Hoi déng tuyen dung phai ldp danh sach
va théng béo triéu tap thi sinh du diéu klen du xét tuyén & Vong 2, dong thoi dang
tal trén trang thong tin dién t& hodc Cong thong tin dién tir va niém yét cong khai
tai try s& lam viéc cda co quan, don vi ¢ thAm quyén tuyén dung;

b) Cham nhat 15 ngay ké tir ngdy thong bdo tridu tap thi sinh dugc tham du
vong 2 thi phai tién hanh té chuc thi vong 2 nhu quy dinh tai diém c khoan 3 Diéu
nay.

Piéu 17. Théong bao két qua tuyen dung vién chire

1. Sau khi hoan thanh viéc chim thi vong 2 theo quy dinh tai Piéu 13 Quy
dinh nay, chidm nhét 05 ngay lam viéc, Hoi dong tuyén dung phai bdo cdo Hiéu
trudng, BO Tai chinh cdng nhan két qua tuyén dung.

2. Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh céng nhan két qua tuyén
dung, Héi ddng tuyén dung phai thong bao cong khai trén trang théng tin dién tr
cua truong, Nha trudng giri thong bao cong nhén két qua tring tuyén bang vin ban
t6i nguoi du tuyén theo dia chi ma nguoi du tuyen da dang ky. Noi dung thong bao
phéi ghi rd thoi han ngudi tring tuyén phai dén co quan d& hoan thién hd so tuyén
dung.

Piéu 18. Hoan thién ho so tuyén dung

I. Trong thoi han 30 ngay, ke tir ngay nhén duoc thong bao két qua trang
tuyen nguoi tring tuyén phai dén Truong dé hoan thién hd so tuyén dung. Ho so
tuyén dung bao gom:

a) Ban sao vin bing, ching chi theo yéu céu cta vj trf viéc lam du tuyén,
chimg nhan déi turong wu tién (néu €0);

Tru'ong hop ngudi tring tuyén co bang tbt nghi€p chuyén moén da chuan diu
ra vé ngoai ngil, tin hoc theo quy dinh ma tuong ung véi yéu ciu cia vi tri viéc
lam du tuyen thi dugc str dung thay thé chimg chi ngoai ngi, tin hoc.

b) Phiéu ly lich tu phép do co quan co thim quyén cap.

2. Trudng hop ngu'ou trung tuyén khong hoan thién du hé so tuyén dung theo
quy dinh hodc ¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu ding ky dy tuyén hodc
bi phat hién st dung van bang, chimg chi, chimg nhan khéng dung ‘quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Hiéu truong ra quyet dinh hity két qua tring tuyén.

Truong hop nguoi dang ky du tuyén c6 hanh vi gian lan trong viéc ké khai
Phiéu ding ky du tuyén hodc st _dung vin bing, chimg chi, ching nhan khéng
dang quy dinh dé tham gia du tuyén thi Nha truong théng bao cong khai trén trang
thong tin dién tr cua truong va khéng tiép nhan Phiéu ding ky du tuyén trong mot
ky tuyén dung tiép theo.

Piéu 19. Ky két hop dong lam viéc va nhan viéc

I. Trong thoi han 15 ngay ké tr ngay nguoi tring tuyén hoan thién hé S0
tuyén dung, Hi¢u truong cé thim quyén tuyén dung vién chirc ra quyét dinh tuyén
dung, dong thoi g quyét dinh t6i nguoi trung tuyen theo dia chi da dang ky voéi
Trudng dé biét va thuc hién vigc ky hop dong lam viéc véi vién chirc.

2. Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhén dugc quyét dinh tuyén dung,



ngudi dugce tuyén dung vién chirc phai dén Truong dé ky hop dong lam vi€c va
nhan vigc, trir truong hgp déc biét khac do Hiéu trudng quyet dinh. ’ ‘

3. Truong hop ngudi duoc tuyén dung vién chuc khong dén ky hop dong
lam viéc va nhéan viéc trong thoi han quy dinh tai khoan 2 Diéu nay thi Higu
trudng lam cong vin dé nghi B Tai chinh hiy bd quy€t dinh tuyén dung. q

4. Hiéu truéng xem xét quyét dinh viéc tring tuyén doi voi nguoi du tuyén
c6 két qua tuyén dung thip hon lién ké so véi két qua tuyén dung ciia ngudi trang
tuyén d bj huy bo két qué tring tuyén theo quy dinh tai khoan 2 Bi€u 16 Quy dinh
nay hodc truong hgp quy dinh tai khoan 3 Diéu nay. q ' o

Truong hop ¢6 tir 02 nguoi tré 1én ¢ két qua tuyén dung thap hon lién ké
ma bang nhau thi nguoi dimg dau co quan, don vj c6 tham quyeén tuyén dung vién
chirc quyét dinh nguoi tring tuyén theo quy dinh tai Diéu 10 Nghi dinh nay (trong
truong hop té chirc thi tuyén) hodc quy dinh tai Diéu 12 Nghi dinh nay (trong
truong hop t6 chire xét tuyén).

Muc 5
HQP PONG LAM VIEC, HOP PONG LAO PONG

Piéu 20. Miu cic loai hgp dong lam viéc va hop dong lao dong

. Hop dong lam viéc, Hop ddng lao dong xac dinh thoi han 14 hop déng ma
trong d6 hai bén xdc dinh thoi han, thoi diém chdm dit higu luc cua hop dong
trong khoang thoi gian tir du 12 thang dén 60 thang (Hop dong lam viéc xac dinh
thoi han theo Mau sb 02, Hop déng lao dong theo Mau s6 04 ban hanh kém theo
Quy dinh nay).

2. Hop ddng lam viéc khéng xac dinh thoi han 13 hop dong ma trong do hai
bén khong xac dinh thoi han, thoi diém chdm dit hiéu Iyc cta hop déng (Hop
dong lam viéc theo MAu sé 03 ban hanh kém theo Quy dinh nay).

Piéu 21. Cac ndi dung lién quan dén hop déng 1am viéc, hgp dong lao
dong.

1. Hop dong lam viée duge ky két bing vin ban gilta vién chirc hodc nguoi
duoc tuyén dung lam vién chirc voi Hiéu truong Truong.

2. Vién chirc duge tuyén dung trude ngay 01 thang 7 nam 2020 nhung dang
thuc hién hop déng lam viéc xac dinh thoi han thi tiép tuc thuc hién hop déng lam
viéc da ky két, sau khi két thic thoi han cua hgp déng lam viéc da ky két thi duoc
ky két hop dong lam viéc khéng xéc dinh thoi han néu dap ung day du céc yéu cau
theo quy dinh cta phép luat.

3. Trong qua trinh thuc hién hop dong lam viéc, néu ¢ thay d6i noi dung
hop dong lam viéc thi vién chirc théa thuin véi Hiéu trudng vé cac ndi dung thay
doi o6 va dugc tien hanh béng viée ky két phy luc hop ddng lam viéc hodc ky két
hop déng lam viéc méi c6 nhitng ndi dung thay déi do.

. 4. Trudng hop vién chic dugc cip cb thdm quyén déng y chuyén cong tac
dén Truong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh thi khéng thuc hién viéc
tuyén dung méi nhung phai ky két hop dong lam viéc méi véi Hiéu truong Truong
Dai hoc Tai chinh — Quan trj kinh doanh; ddng thoi thuc hién ché db tidn luong dbi
v6i vién chirc pht hop trén co sé can et vao loai hinh hgp ddng lam viéc cta vién



chitc dang dugc ky két tai don vi sy nghiép cong 1ap trude khi chuyén cong tac,
nang luc, trinh d§ dao tao, qua trinh cong tac, dién bién ti€n luong va thoi gian
déng bao hiém xa hoi bat bue cua vién chire.

5. Hop ddng lao dong dugc ky két bang vin ban gilta nguoi lao dong va
Hi¢u truéng Trudng. Trong qud trinh thuc hién hgp dong lao dong, néu co thay doi
ndi dung hop dong thi ngudi lao dong théa thuén vo6i Hi€u truong ve cac ndi dung
thay d6i d6 va dugc tién hanh bing viéc ky két phu luc hop dong lao dong hogc ky
két hop ddng lao déng mdi c6 nhimg ndi dung thay ddi dé.

Muc 6
TAP SU

Diéu 22. Ché d¢ tap su

1. Nguoi dugce tuyén dung vao vién chirc, hop dong lao dong phai thyc hién
ché do tap su dé lam quen vGi mdi trudng cong tac, tp lam nhing cong viéc cia vi
tri viéc lam duoc tuyén dung.

2. Thoi gian tép su dugc quy dinh nhu sau:

a) 12 thang ddi véi truong hop tuyén dung vao chitc danh nghé nghiép 6
yu cau tiéu chudn trinh d6 dio tao dai hoc. Riéng déi véi chirc danh nghé nghiép
bac s 1a 09 thang;

b) 09 thang dbi véi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép co
yéu cau tiéu chuin trinh d6 dao tao cao déng;

c) 06 thang d6i voi trudng hop tuyén dung vao chirc danh nghé nghiép ¢6
yéu cau tiéu chuén trinh dd dao tao trung cap.

d) Thoi gian nghi sinh con theo ché d6 bao hiém xa hoi, thoi gian nghi 6m
dau tir 14 ngay tro lén, thoi gian nghi khong huong luong, thoi gian bi tam giam,
tam gilt, tam dinh chi c6ng tic theo quy dinh cla phép ludt khong dugc tinh vao
thdi gian tap su.

Truong hop nguoi tp sy nghi ém dau hodc cé ly do chinh dang duéi 14
ngay ma dugc Hiéu trudng ddng v thi thoi gian nay duoc tinh vao thoi gian tap su.

3. Noi dung tap su:

a) Nim vimg quy dinh ctia phap lut vién chirc v& quyén, nghia vu cia vién
chtre, nhitng viéc vién chirc khong duoc 1am; ndm vimg co cAu t8 chire, chirc nang,
nhiém vy, q}lyén han cta Truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh; ndi
quy, quy ché lam viéc cta don vi; chuc trach, nhiém vy va yéu ciu cla vi tri viéc
lam duoc tuyén dung;

b) Trau d6i kién thirc va rén luyén néng lyc, k¥ nang chuyén mén, nghiép vu
theo yéu cau cua vi tri viéc lam dugc tuyén dung;

¢) Tép gidi quyét, thuc hién cac cong viéc cua vi tri viéc lam dugc tuyén
dung,

4. Trong thoi gian thuc hién ché d¢ tap su, Nha trudng sé cir vién chirc tham
gia khoa dao tao, boi dudng dé hoan chinh tiéu chudn, didu kién cta chirc danh
nghé nghiép trudc khi bd nhiém. Thoi gian tham gia khéa d3o tao, bdi dudng duoc
tinh vao thoi gian thuc hién ché do tap su.

5. Khéng thuc hién ché do tap su dbi véi cac truong hop dad co thoi gian




cong tac c6 déng bao hiém xa hoi bit bude theo dung quy dinh cia Luét Béo hiém
x4 hoi, duge b tri 1am viéc theo dung nganh, nghé dao tao hoic theo dung chuyén
mon nghiép vu truée ddy da dam nhiém ma thoi gian céng tic c6 dong bao hiém
x4 hoi (néu dut quing thi dugc cong don) bang hoédc 16n hon thoi gian tap sy tuong
Ung voi thoi gian tép su cia chic danh nghé nghiép duoc tuyén dung quy dinh tai
khoan 2 Diéu nay. Bdi véi cac truong hop khong thyc hién ché d6 tap su, Nha
trudng sé clr vién chirc tham gia khéa bdi dudng dé hoan chinh tiéu chuin, didu
kién cta chirc danh nghé nghiép vién chirc trude khi bd nhiém.

6. Khong bé tri, phén cong cdng tac d6i véi ngudi duge tuyén dung dang
trong thdi gian thuc hién ché do tap su sang vj tri viéc lam khéc vi tri dugc tuyén
dung hodc sang don vi su nghiép kh4c.

Piéu 23. Huéng din tap su

1. Nha truong cé trach nhiém huéng dan nguoi tap sw ndm vimg va tap lam
nhimng cong viéc theo yéu cau noi dung tip sy quy dinh tai khoan 3 Piéu 22 ctia
Quy dinh nay.

2. Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay vién chirc dén nhan viéc, Nha
trudng ra quyét dinh bang vin ban cir vién chire gifr chirc danh nghé nghiép bang
hodc cao hon, c6 nang luc, kinh nghiém v& chuyén mén, nghiép vu dé hudng dan
nguoi tap SUI.

Piéu 24. Ché dd, chinh sach déi véi ngwoi tip sw va ngudi huéng din
tap sy

1. Trong thoi gian tép sw, ngudi tap sy dugc hudng 85% murc lwong béc 1
ctia chic danh nghé nghiép tuyén dung Truong hop ngudi tap su cé trinh d§ thac
s phi hop vé6i yéu cau cua vj tri viéc lam tuyén dung thi nguoi tap su dugc huong
85% mtrc lwong béc 2 chirc danh nghe nghiép tuyén dung; truong hop nguoi tap su
c6 trinh d9 tién si phu hop véi yéu cau cia vi tri viée lam tuyen dung thi nguoi tap
su duge hudng 85% mirc luong bac 3 cia chitc danh nghé nghiép tuyén dung. Cac
khoan phu cap duoc hudng theo quy dinh ctia phép lut.

2. Nguoi tép sy dugc huong 100% mic luvong va phu cép cua chic danh
nghé nghiép tuong tmg vdi trinh d¢ dao tao quy dinh tai khoan 1 Piéu nay trong
cac truong hop sau:

a) Lam viéc ving c6 diéu kién kinh té - xa hoi déc biét kho khin;

b) Lam viéc trong c4c nganh, nghé doc hai, nguy hiém;

¢) Hoan thanh nghia vu quédn sy; nghia vu tham gia cong an nhén dan; st
quan quan doi, si quan cdng an, quin nhin chuyén nghiép phuc vién, nguoi lam
cdng tac co yéu chuyén nganh, hoc vién tét nghiép dao tao si quan duy b, tot
nghiép déo tao chi huy truéng Ban chi huy quéan su cip x3 nganh quén sy co s&
dugc phong quan ham si quan du bj d4 ding ky ngach si quan dy bi, ddi vién thanh
nién xung phong, dbi vién tri thic tré tinh nguyén tham gia phat trién noéng thon,
mién nui tir du 24 thang trd 1én d4 hoan thanh nhiém vu.

3. Thoi gian tdp su khong dugc tinh vao thoi gian xét nang bac luong.

4. Nguoi huorng dan tap su dugc huong hé s6 phu cap trach nhiém bing 0,3
murc luong co s¢ trong thoi gian hudng dan tap su.

5. Trong thoi gian tép sy, ngudi hudéng dan tdp su va nguoi tép su con dugc
hudng cac ché do tién thuong va phuc lgi khac (néu cé) theo quy dinh cua Nha



nudce va quy ché cia trudng, ]

Piéu 25. B6 nhiém vao chirc danh nghé nghiép vién chire di véi nguoi
tap sw sau khi hét thoi gian tip su ‘

1. Khi hét thoi gian tap su, ngudi tip su phai bdo cdo két qua tap su bang
vin ban theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 3 Pidu 22 Quy dinh nay; ngudi
huéng dan tap sy c6 trach nhiém nhan xét, danh gia két qua tap su ddi voi ngudi
tép su bang vin ban. C4c vin ban nay dugc giri vé Ban giam hiéu thong qua Phong
T4 chirc can bd.

2. Cham nhét 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dugc bdo cao cua ngucn tap
su va nhan xét, danh gia cia nguoi hucmg dan tip su, Hiéu truong danh gia phdm
chat chinh tri, dao duc va két qua cong viéc cla nguoi tap su. Truong hop nguoi
tap su dat yéu cau, Hiéu truong ra quyet dinh b6 nhiém chirc danh nghé nghiép va
xep luong cho vién chirc dugc tuyen dung.

Diéu 26. Cham dit hop dong lam viéc ddi voi nguoi tap sw

1. Nguoi tap su bi cham dut hop dong lam viée va hity bé quyet dinh tuyén
dung khi khong dat yéu cau sau thoi gian tap su hodic ¢6 hanh vi vi pham dén mirc
phai xem xét xur ly ky luét theo quy dinh cta phap luat.

2. Higu trudng chim duirt hop dong lam viéc ddi véi cac truong hop quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay.

3. Nguoi tap su bi cham dirt hop dong lam viéc dugc Nha truong trg cép 01
thang luong, phu cap hién hudng va tién tau xe vé noi cu tru.

Chuwong 111
TO CHUC THU'C HIEN

Picu 27. Diéu khoan thi hanh

Quy dinh dugc dp dung théng nhét trong Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh
doanh va c6 higu luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.

Diéu 28. Trach nhiém thi hanh

Quy dinh nay gbém 3 chuong 28 cheu Céc don vi trong Truong trién khai
thyc hién. Trong qué trinh thue hién néu cén stra déi, bd sung cho phu hop, céc
don vi giri y kién phan héi vé phong Té chirc can bo dé tong hgp bao cao Hiéu
trudng xem xét quyét dinh./.



