BQ TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Doc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH QUAN TRI KINH DOANH

Sé: .J../.il.../QD-DHTCQTKD Hung Yén, ngay 13 thang 3 nam 2020

QUYET PINH
Ban hanh Quy dinh vé quy trinh quén ly, cip phat va hru triv phoéi viin bing,
chung chi cia Truwong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

Can cir Quyét dinh s6 1320/QD-TTg ngay 18/9/2012 cua Thu tudng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh;

Cin ctr Khoan 2, Piéu 11, Chuong II cia Piéu 18 truong dai hoc ban hanh kém
theo Quyét dinh s 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 ctia Thi tuéng Chinh phu;

Cin ctr Thong tu s6 21/2019/TT-BGDPT ngay 29/11/2019 cua Bd Gido duc
va Pao tao ban hanh Quy ché quan Iy biang t6t nghiép trung hoc co s, bang tot
nghiép trung hoc phd thong, bang tét nghiép trung cép su pham, bang tdt nghiép
cao dfmg su pham, van be"mg gido duc dai hoc va chimg chi cia hé théng giao duc
qudc dan;

Cin ctr Quyét dinh s 59/QD-DHTCQTKD, ngay 03/3/2020 vé viéc ban
hanh Quy ché quan ly vin bang, chimg chi cua Truong Pai hoc Tai chinh-Quan
tri kinh doanh;

Xét dé nghi cua Phong Hanh chinh—Téng hop va cac don vi dao tao,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé quy trinh quan ly,
cap phat va luu trit phdi vin bang, chimg chi cia Truong Dai hoc Tai chinh-Quan
tri kinh doanh”.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truéng cac don vi va ca nhan trong truong chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay ./. (féd”

Noi nhan:

- Ban Giam hiéu; TRUGNG

- Nhu Diéu 3; ~DAI HOC |
- Website Truong; 2\ TAI CHINH QUAN TH
- Luu: VT, HCTH. KINH DOANH




BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC Péc lap - Tw do - Hanh phiic
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH

QUY DINH

Quy trinh quan ly, cap phat va lwu trir phoi van bang chirng chi
ciia Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh

(Ban hanh keém theo Quyét dinh s6 ; J#./0D-DHTCQTKD ngay.43/3/2020
ctia Hiéu trudng Truwong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh)

1. Muc dich

Quy trinh nay hudng dan trinh tu, cach thic thuc hién va cac yéu cau thong
nhét déi voi viéc quan ly, cap phat va luu trir ph6i vin béng, chimg chi cia Trudong
Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh nhim dam bao thuc hién mot cach chinh
X4c, an toan, bao mat va chat ché.

2. Déi twong va pham vi ap dung

- Pbi tuong ap dung: Phong Hanh chinh- Tong hop, cac don vi dao tao, Phong
Tai chinh-Ké toan ctia Truong Dai hoc Tai chinh- Quan tri kinh doanh.

- Pham vi 4p dung: Quy trinh nay ap dung ddi véi viéc quan ly, cap phat va luu
trir phoi van bang, chimg chi.

3. Can cwr phap ly

- Thong tu s6 21/2019/TT- BGDDT ngay 29/11/2019 ciua Bo Gido duc va bao
tao ban hanh Quy ché quan ly bang t6t nghlep trung hoc co so, bang tot nghlep
trung hoc pho thong, bang tét nghiép trung cap su pham, bang tot nghiép cao dang
su pham, van bang gido duc dai hoc va chung chi cia hé thong giao duc quéc dan.

- Quyét dinh 59/QD-DHTCQTKD, ngay 03/3/2020 vé viéc ban hanh Quy ché
quan ly vin bang, chimg chi cua Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh.

4. Trach nhiém

4.1. Hiéu trwong: Chiu trach nhlem phé duyét mau phoi van bang, ching chi;
s6 luorng in ph01 van bang, chimg chi; s6 hiéu (serl) trén phoi van bang, ching chi;
quyét dinh cap phat, thu hdi, huy bd phdi van bang, chimg chi.

4.2. Cac don vi dao tao (cdc don vi dao tgo, Trung tam T in hoc-Ngogi ngit,
Trung tim Dich vu tw vén tai chinh ké todn, Trung tim Tu vén dinh gid va tham
dinh gla)

- Pé xuat nhu cau sir dung phéi van bang, chimg chi; thuc hién ho so, thi tuc
dé nghi cap phéi vin bang, chung chi; bao quan va su dung phoéi van bang, chimg
chi nhén tir Phong Hanh chinh-Téng hop theo ding quy dinh.

- Can bb thudc cac don vi dao tao (theo phan cong nhi¢ém vu cua Truong don
vi) lién h¢ nhan ph01 van bang, ching chi tir Phong Hanh chinh- Tong hop co trach
nhiém chuén bi day du hd so di dugc quy dinh; kiém tra va nhan phéi vin bang,
ching chi ding theo ho so.



dinh lira chon co s& in phéi vin bang, chimg chi trinh Hiéu trudng phé duyét.

viéc in 4n, quan 1y, cAp phat va sir dung phéi vin bang, chimg chi héng nam.

4.3. Phong Hanh chinh-Téng hop:
- Lap ke hoach, dé nghi viéc in an phoéi van bang, chung chi; soan thao Quyét

- Thuc hién céac thu tuc in phéi vin bang, ching chi; quan ly, luu trir va thuc
hién cac thii tuc cap phat phoi vin bang, chimg chi ding quy dinh.
- Can b quan ly phéi vin bang, chimg chi thuéc Phong Hanh chinh-Téng hop
(theo phan cong nhiém vu cta Trudng phong) c6 trach nhiém quan ly, luu trit phoi
vian bang, ching chi; tiép nhan, kiém tra ho so d nghi cap phoi vin bang, ching
chi; cép phat phoi van b:‘?mg, ching chi cho cac don vi dao tao; theo doi, kiém tra
tinh trang phoi van bang, chimg chi thuong xuyén va quan ly hd so cip phat phoi
vin bang, chimg chi.
- Phéi hop véi cac don vi dao tao bao cao Bo Gido duc va Pao tao; Bo Tai chinh

5. N¢i dung quy trinh

5.1. Quy trinh

s gen <R x
Tai liéu, biéu mau

Thoi

TT | Cac buéc cong viec | Trach nhiém T Yéu ciu .
lién quan gian
1 | Lap ké hoach in Céc don vi dao | Mau phai da dugc Pung s6 Thang 3
phoi VBCC tao, Phong phé duyét lugng, timg
HCTH loai VBCC
2 | Thuc hién cactha | Phong HCTH | Hop dong in phoi Pung mau, | Thang 3
tuc in phoi VBCC VBCC, Quyét dinh chon | ding sb
CO SO in luong da
dugc duyét
3 | Nghiém thu, lvu trir | Phong HCTH, | QP thanh lap HD Chinh xac s6
phoi VBCC Hoi dong nghiém thu; Bién ban luong, loai
nghiém thu nghiém thu; Bién ban VBCC
hay phéi VBCC (néu
¢6), mau sb 02-VBCC
4 | Dé nghi cip phoi Céac don vi dao | Mau sb 01a-VBCC hoac | Pay du,
VBCC tao mau 01b-VBCC; Qb chinh xéc
cdng nhan tdt nghiép,
Quyét dinh trung
tuyén/nhép hoc; huéng
din HD01-VBCC
5 | Kiém tra hd so dé Phong HCTH Pay du, Dudi 01
nghi cip phéi VBCC chinh xéac ngay
6 | Cép phdi VBCC Phong HCTH, | Mau s6 03-VBCC Diy du, Dudi 01
Cac don vi dao chinh xac ngay
tao
7 | Luu trit, cAp nhat hd | Canbd quanly | MAu s6 04-VBCC Chinh xéc 01-02
so quan ly phoi phoi VBCC, theo loai ngay
VBCC Phong HCTH VBCC

(Ghi chii: VBCC la chit viét tit cia Vin bang, chimg chi)




5.2. Mo td cdc bwdc thuce hién

Buoc 1: Lap ké hoach va dé nghi in phéi vin bang, chieng chi

Cac don vi dao tao ding ky nhu ciu sir dung phdi van bang, chimg chi (c6 thé
dang ky cho nhiéu nim) giri vé Phong Hanh chinh-Tdng hop.

Cin ot nhu ciu sir dung phéi van bing, chimg chi cia cac don vi dao tao,
Phong Hanh chinh-Téng hop 14p ké hoach in phéi vén béng, chimg chi trinh Higu
truong phé duyét. ’

Burée 2: Thuec hién cdc thi tuc in phoi vin bang, chirng chi

Phong Hanh chinh-Téng hop thuc hién cac tha tuc, phdi hop véi co s¢ in dé
thue hién viéc in 4n phdi vin bing, chimg chi.

Buéc 3: Nghiém thu, licu trie phoi vin bdng, chirng chi

Phong Hanh chinh-Téng hop tham muu thanh lap Hdi ddng nghiém thu dua
vao stir dung phoi van béng, chimg chi; t8 chirc nghiém thu va luu trir ding quy dinh
(c6 bién ban nghi¢ém thu).

Truong hgp phdi van bing, chimg chi bi hu hong do 15i in, 16i dan tem bao
hidm. ..; Phong Hanh chinh-Téng hop tham muu thanh 13p Hoi déng huy phédi vin
bing, chimg chi va tién hanh hiy phéi van bing, chimg chi theo quy dinh (c6 bién
ban huy phoi).

Budc 4: Dé nghj cip phéi vin bang, chieng chi

Cac don vi dao tao 14p hd so dé nghi cap ph6i vin bang, chumg chi glri Phong
Hanh chinh-Tdng hop dé dé nghi cAp phoi vin bing, chimg chi khi c6 khéa dao tao
két thic. HS so bao gom:

- Gidy @ nghi cAp phoi vin bang/chimg chi, ghi cu thé sb luong, timg loai van
bang, chimg chi t6i da bang 110% véi s6 lugng ngudi hoc duge cong nhan trong
quyét dinh t6t nghiép hodc quyét dinh cap chimg chi/quyét dinh hoan thanh khoa
hoc dé du phong trong truong hop don vi ddo tao in sai, in 15i (mAu s6 01a-VBCC).

- Quyét dinh cong nhan t5t nghiép hodc quyét dinh cap ching chi/quyét dinh
hoan thanh khéa hoc (c6 danh sach kém theo).

- Quyét dinh trang tuyén/nhdp hoc twong tmg voi khoa t6t nghiép hodc hoan
thanh khoa hoc (c6 danh sich kém theo). Truong hop khoa hoc c6 nhiéu dot tot
nghiép, don vi dao tao chi can giri Quyét dinh & dot thir nhét.

- Quyét dinh thanh 1ap Héi dong hiy phéi van bing, chimg chi; bién ban huy
phoi vin bing, chimg chi d&i véi truong hop d& nghi cp phoi van béng, chimg chi
bd sung do cac don vi ddo tao in sai, in 15i (méu s6 02-VBCC).

Bueoc 5: Kiém tra hé so dé nghj cip phéi vin bang, chirng chi

Phong Hanh chinh-Téng hop kiém tra hd so d nghi cAp phéi vén bang, chimg
chi do cac don vi dao tao g, néu dung quy dinh, trinh Hiéu trudng ky phé duyét.
Trudng hgp chua dung theo quy dinh, Phong Hanh chinh-Tdng hop giri lai cac don
vi ddo tao dé hoan thién. Thoi gian thyc hi¢n khong qua 01 ngay.




Buréc 6: Cdp phoi vin bing, chirng chi

Phong Hanh chinh-Tdng hop chuin bj diy du sé lwong phéi viin bang, chimg
chi theo gidy dé nghi cip phéi vin bang, chimg chi di duoc Hiéu trudng phé duyét.
Phong Hanh chinh-Tng hop va cac don vi dio tao thuc hién thi tuc giao nhin phéi
van bfmg, ching chi; kiém tra hinh thiec, chit luong, s6 hiéu vin béng, ching chi,
s6 hidu (seri), tem bao hiém ...chinh x4c tru6e khi hai bén théng nhéit ky phiéu cap
phoi van bing, chimg chi, miu s6 03-VBCC va ky vao sb giao nhén phdi, miu sb
04-VBCC. Thoi gian thuc hién khong qua 01 ngay.

Buéc 7: Lueu trit, cip nht ho so quan Iy phdi vin bing, chieng chi

Phong Hanh chinh-Tdng hop 13p sb quan 1y cp phéi vin bang, ching chi theo
méu s6 04-VBCC, thuc hién hru trir hd so d& nghi cAp phéi vin bing, chimg chi
trong két sit tai Phong Hanh chinh-Téng hep va luu vinh vién. Pinh ky 03 thang
kiém tra tinh hinh phéi vin bang, chimg chi.

Cubi ndm, cac don vi 1ap béo cdo (miu sb 06-VBCC) vé tinh hinh st dung
phoi vin bing, chimg chi giri Ban Gidm hiéu théng qua Phong Hanh chinh-Tong
hop dé d6i chiéu, so sanh va phuc vu cong tic 14p bao cdo nép B6 Gido duc va Pao
tao va cac co quan quan ly Nha nudc.

6. HO so
TT Hb so Noilru trig | |D018ian
hru trir
1 | Sé quan ly va cép phat phéi VBCC Phong HCTH Vinh vién
2 | Quyét dinh thanh 13p Hoi dng nghiém | Phong HCTH Vinh vién

thu phéi VBCC va Bién ban nghiém thu
dua vao str dung
3 | Gidy d2 nghi cip phdi VBCC dd dugc | Céc don vi dao Vinh vién

Hiéu trudng phé duyét tao, Phong HCTH
4 | Quyét dinh cong nhan tét nghiép, Quyét | Phong HCTH, Vinh vién
dinh cap chimg chi/quyét dinh hoan Cac don vi dio tao
thanh khoéa hoc
5 | Danh sach ngudi hoc duge cip VBCC Phong HCTH, Vinh vién
Céc don vi dao tao
6 | Quyét dinh tring tuyén/nhdp hoc (c6 Phong HCTH, Vinh vién
danh sach kém theo) Cac don vi dao tao
7 | Phiéu cip phoi VBCC Phong HCTH, Vinh vién
Céc don vi dao tao
8 | Quyét dinh thanh l4p Hoi déng hiy phéi | Phong HCTH, Vinh vién
VBCC va Bién ban hiy phéi VBCC Cac don vi dao tao
(néu dé nghj cép phdi VBCC bd sung)
9 | Bao cdo tinh hinh sir dung phéi VBCC | Phong HCTH Vinh vién

va Ké hoach in, sir dung phoi VBCC
dugc Hiéu trudng phé duyét




(Ghi chii: VBCC la chit viét tdt ciia Van bang, chimg chi)
7. Phu luc (biéu miu, hwéng din)
- Biéu mau:
MAu 01a-VBCC: Giy d& nghi cap phoi VBCC
Mau 01b-VBCC: Gidy dé nghi cap phoi VBCC bd sung
M3iu 02-VBCC: Bién ban huy phéi VBCC
Mau 03-VBCC: Phiéu cap phdi VBCC
M3u 04-VBCC: S6 giao nhan phoi VBCC
M3u 05-VBCC: S6 quan ly phoéi VBCC
M3u 06-VBCC: Béo cao tinh hinh sir dung phoi
- Huéng din HDO1-VBCC: Huéng dan hiy phéi VBCC e

TAl

TRUONG
PAI HOC
‘2| TAI CHINH QUAN




Mau 01a-VBCC: Gidy dé nghi cap phéi VBCC

TRUONG DAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH Déc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG/TRUNG TAM ........
S6: ........ /PHONG, TRUNG TAM Hung Yén, ngay ....... thang ... ndm 20...
GIAY PE NGHI

Veé viée cap phéi bang/chirng chi ....dgt ...nim 20...

Kinh guri: Hiéu truéng Truong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh

Can ctr Quyét dinh s ..../QD-DPHTCQTKD ngay .../.../20... cta Hiéu trudng
Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh vé viéc cong nhan tot nghiép/hoan
thanh khoa hoc ....

(Pon vi dao tao) kinh dé nghi Hiéu trudng duyét cép phéi bang ...(chimg chi
...) d€ in 4n va c4p cho .... da t6t nghiép (da hoan thanh khéa hoc) theo quyét dinh
trén, cu thé nhu sau:

1. S6 lwgng phéi vin bang, chirng chi

- Phéi bang ... S6 luong: ...... (Bang chii: ..........).

- Phéi chimg chi ...... S6 luong: ....... (Bang chi: .. )

2. Tai liéu dinh kém

- Quyét dinh sé .../QD-PHTCQTKD ngay .../.../20... cia Hiéu truéng
Trudng Dai hoc Tai chinh-Quan trj kinh doanh vé viéc cong nhan t6t nghiép (hoan
thanh khoéa hoc) ....- (cd danh sdch kém theo)- Ban chinh.

- Quyét dinh s6 .../QD-PHTCQTKD ngay .../.../20... cia Hiéu truéng
Trudong Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh vé viéc trang tuyén/nhép hoc .... -
(co danh sach kém theo)- Ban chinh.

3. Nguwoi lién hé nhan phoi

-Hovatén: .....

- Chirc vy, don vi:

TRUONG PON VI PAO TAO
(Ky va ghi ré ho tén)
TRUONG PHONG HCTH HIEU TRUONG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky tén, dong déau)




Mau 01b-VBCC: Gidy dé nghi cdp phéi VBCC b6 sung

TRUGONG DAI HQC CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
PHONG/TRUNG TAM.........
Sé: ......./,PHONG, TRUNG TAM Hung Yén, ngay ....... thdng ... nidm 20...
GIAY PE NGHI

Vé viée cip bd sung phéi biing/chirng chi ....det ...ndm 20...
(Truwong hop in sai, in 16)

Kinh giri: Hiéu truong Trudng Pai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh

Can ct Quyét dinh s6 ..../QD- PHTCQTKD ngay .../.../20... cia Hi€u truéng
Truong Pai hoc Tai chmh—Quan tri kinh doanh vé viéc thanh 1ap Hoi ddng hity phéi
vin bang, chimg chi..

Can cir Phiéu cép ph01 van bing, ching chi s6 ... ngdy .../.../20... cha Phong
Hanh chinh-Téng hop;

Cin cir Bién ban huy ph01 vin bing, chimg chi ngay oo .20,

(D(m vi dao tao) kinh dé nghi Hiéu truéng duyét cap phéi bang .(chimg chi

...)bd sung, cu thé nhu sau:
1. So lugng, sb seri phdi viin biing, chimg chi

T Loai phéi S6 lwgng phéi aé S6 hrong phéi S6 hiéu (seri)
VBCC nghi cAp bb sun da hay phéi di hiy

2. Tai lnpu dinh kem

- Quyét dinh s6 ..../QP-PHTCQTKD ngay ...l...120... cta Hiéu truong
Trudng Dai hoc Tai chmh-Quan tri kinh doanh vé viéc thanh 14p Hoi ddng hiy phoi

...(c6 danh sach Hoi dong kém theo)- Ban chmh

- Phiéu cép phéi vin bang chimg chi sd.. ngay .../...120... - Ban photo.

- Bién ban huy phéi van bang, chimg ch1 $6 ...., ngdy .../.../20... Ban chinh

3. Nguroi lién hé nhan phoi

-Ho vatén: .....

- Chirc vy, don vi: ......

TRUONG PON VI PAO TAO
(Ky va ghi ré ho tén)
TRUGNG PHONG HCTH HIEU TRUOGNG
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky tén, dong ddu)




Mdu 02-VBCC: Bién bdn hily phéi VBCC

TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH Déc ldp - Ty do - Hanh phic
PHONG/TRUNG TAM ......
Sb: ........ /PHONG, TRUNG TAM Hung Yén, ngay ....... thang ... ndm 20...

BIEN BAN HUY PHOI ....

Cin cit Quyét dinh s ..../QD-PHTCQTKD ngay .../.../20... cia Hiéu truéng

Truong Dai hoc Tai chinh-Quan trj kinh doanh vé viéc thanh 14p Hoi dong huy phdi

ceey

Hoi dong tién hanh hay phoi ....

1. Théi gian: ....gi0 .... phut, ngdy .... thang .... nam 20...
2. Pia diém: ............

3. Thanh phin c6 mit:

- Ong/ba ...

-Ong/ba ...

4. Ly do hiy phéi: ....

5. SO hwgng phéi hiy: .... (Bang chi: ..........)

6. SO hiéu (seri) phoi hiy: ...

7. Hinh thirc hiiy phdi: Hiy hoan toan bang nhiét (d6t chay).

Viéc hity phéi ... két thiic .... gic ...phiit ciing ngay.

Ngwdi ghi bién ban
(Ky va ghi ré ho tén)

Thanh vién Hji dong: Ky tén

....................................................................

CHU TICH HQI PONG
(Ky tén, déng dau)

Ho va tén

CHUC VU




Méu 03-VBCC': Phiéu cdp phéi VBCC
TRUGNG DAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH Poc ldp - Tw do - Hanh phic
PHONG HANH CHINH-TONG HQP

Sb: ........ /HCTH Humg Yén, ngay ....... thdng ... nam 20...

PHIEU CAP PHOI ....dot ...ndm 20...

Cin cr Quyét dinh sb ..../QP-DPHTCQTKD ngay .../.../20... ciia Hiéu truong
Trudng Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh vé viéc cong nhan t5t nghiép ...;

Cin cir Gidy d& nghi cp phéi ... s6....ngay....thang...nim 20... cia don vi
dao tao, Truong Dai hoc Tai chinh-Quan tri kinh doanh,

Phong Hanh chinh-Téng hop thuc hién cap phéi ...dot .... nim 20... cu thé nhu
sau:

1. Pon vi nhan: (don vi dio tao), Trudng Pai hoc Tai chinh-Quéan trj kinh
doanh.

2. Nguoi truc tiép nhian: Ho va tén, chirc vu.

3. Nguoi giam sat: Ho tén, chirc vy, don vi (Phong Khao thi va QLCL, chiic
nang thanh tra)

4. S lwgng phéi: .... (Bang chik: ...........)

5. S§ hiéu (seri) phdi: Tir ... dén ...

Toan bd sb phéi vin bang, chimg chi trén khong bi rach, nhau nat, am udt va
ban. Bén nhén d3 kiém tra, nhin du sb phdi .... ndi trén, co sy chimg kién cta nguoi
giam sat va ky vao phiéu cép phéi, sd giao nhan phéi.

Phiéu c4p phéi dugc l4p thanh 03 ban c6 gi tri phap ly nhu nhau, méi bén giir
01 ban.

Nguoi giao Nguwdi nhan Ngudi giam sat
(Ky va ghi ré ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)
TRUGNG PHONG HCTH

(Ky, ho tén va dong ddu)
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HDOI-VBCC: Huéng dan phéi VBCC
TRUONG DAI HQC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH-QUAN TRI KINH DOANH Péc lap - Ty do - Hanh phiic
PHONG HANH CHINH-TONG HQP

HUONG DAN
HUY PHOI VAN BANG, CHUNG CHI

1. Khi phéi vin bang, ching chi chua duge giao cho cac don vi dao tao, phoéi
dugc huy trong truong hop sau:

- Khi Trudng ban hanh miu phdi vin bang, chimg chi méi, miu phodi vin
bang, chimg chi cii khong con sir dung nira;

- Phoi vin bing, chimg chi bi hu hong do 13i k¥ thuat khi in 4n, dan tem. .

Phong Hanh chinh- “Téng hop tham muu thanh 13p Hoi dong hiy ph01 van
bang, chimg chi va tién hanh huiy ph01 vin bang, chimg chi theo quy dinh. Hoi dong
hay phéi vin bang, chig chi bao gom: Pai dién Ban Giam hiéu; dai dién Phong
Hanh chinh-Téng hop; cén bd quan ly phdi vin bang, chimg chi; dai dién Phong
Khao thi va Quan 1y chét lugng (chirc néing thanh tra).

2. Khi phéi vin bang, chimg chi d dugc giao cho cac don vi dao tao, néu phoi
vin bang, chimg chi bi hu hong, cac don vi dao tao thanh 1ap Hoi dong huy phoi vin
bang, chimg chi va tién hanh huy ph01 vin bang, chimg chi theo quy dinh. Hoi dong
hiy phoi van bang, chung chi bao gom. Pai dién Ban Giam hiéu; dai dién cac don vi
d40 tao; can bd quan 1y truc tiép phoi vin bang, chimg chi tai cac don vi dao tao; dai
dién Phong Khao thi va Quan ly chat lugng (chirc nang thanh tra).

3. Hiy phéi vin bing, chimg chi phai 1dp bién ban theo mau s6 02-HCTH-
VBCC./.
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