BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘ ~ TRUONG DPAI HOC Poc lap - Tu do - Hanh phuc
TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

S8:0. %QD-DHTCQTKD Hung Yén, ngay22_ thdng 11 ndm 2023

QUYET PINH
Ban hanh “Quy che danh gia, xep loai chat lwgng
lao dong tai Truong Pai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh”

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

Can cur Ludt vién chire ngay 15/11/2010; Ludt sua doi, bo sung mot s6 diéu
cua Ludt can bg, cong churc va Ludt vién chirc ngay 25/11/2019;

Can cit Nghi dinh s6 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phii vé déanh
gid, xép loai chat lwong cdn bo, cong chire, vién chire; Nghi dinh sé 48/2023/ND-
CP ngay 17/7/2023 ciia Chinh phit vé sita déi, bo sung mét sé diéu ciia Nghi dinh
56 90/2020/ND-CP ngay 13/8/2020 vé danh gid, xép loai chdt lwong cdn bé, cong
chure, vién chire,

Can cit Quyét dinh s6 1320/0P-TTg ngay 18/9/2012 cia Thi tuéng Chinh
phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh truc thuéc
Bo Tai chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 2188/0P-BTC ngay 23/11/2021 cua Bé Tai chinh vé
viée ban hanh Quy ché ddanh gid, xép loai chdt lwong céng chire, vién chitc clia Bo
Tai chinh, Quyét dinh sé 2102/0D-BTC ngay 29/9/2023 ciia Bé Tai chinh vé viéc
swra doi, bo sung mét s6 diéu cua Quy ché danh gid, xép loai chdt lwong cong chitc,
vién chire cua Bo Tai chinh ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2188/0P-BTC ngay
23/11/2021 cua Bé Tai chinh;

Can cir Quyét dinh s6 538/0P-BTC ngay 24/3/2017 cua B¢ trucng Bo Tai
chinh vé viéc phdn cdp quan 1y ¢éng chite, vién chikc tai cdc don vi thugc va truc
thuoc Bo Tai chinh;

Cén cir Quyét dinh s6 2910/OP-BTC ngay 14/11/2012 cua Bo truong Bo Tai
chinh vé viéc ban hanh Quy ché t6 chite va hoat déng ciia Truong Dai hoc Tai chinh

- Quan tri kinh doanh;,

Theo dé nghi ciia Truong phong T6 chire cdn bo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché danh gia, xép loai chat
luong lao dong tai Truong Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh”.




Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir nam hoc 2023-2024 va thay thé cac
Quyét dinh trudc day cua Nha trudong vé danh gia, xép loai chit luong lao dong.
Trudng phong T chiic can bo, Trudng phong Hanh chinh tong hop, Trudng cac don
vi thudc va truc thudc Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./,

Noi nhan:

- Luu: VT, TCCB. 2\ TAI CHINH QUAN TR

KINH DOANH




BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

__ TRUONG DAIHQC Poc lap - Tw do - Hanh phic
TAI CHINH - QUAN TRI KINH DOANH

QUY CHE
Panh gia, xép loai chit lwong lao dong tai Trudong
Dai hoc Tai chinh — Quan tri kinh doanh
(Keém theo Quyét dinh s6 §9)/OD-DHTCOTKD ngayZ2/11/2023
cua Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh)

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, tiéu chi, thAm quyén, trinh tu, thu tuc
danh gia, xép loai chat luong lao dong dbi voi vién chirc va céc tap thé don vi thude
va tryc thudce truong.

2. Béi tuong ap dung

a) Quy ché nay ap dung dbi véi vién chire lam viée trong céc don vi thude va
truc thudce Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh;

b) Cac don vi thudéc bd may to chitre Truong Pai hoc Tai chinh - Quan tri kinh
doanh.

c) Cac doi tuong van dung Quy ché nay dé danh gia, xép loai chét luong lao
dong héng nam lam co so xét thi dua, khen thuong va thuc hién cac ché do, chinh
sach khéc theo quy dinh la nguoi lam viéc theo hop dong lao dong quy dinh tai Nghi
dinh s& 111/2022/ND-CP ngay 30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong moét s6 loai
cong viéc trong co quan hanh chinh va don vi su nghiép.

3. Viéc danh gia, xép loai chat luong lao dong d6i voi Chu tich Hoi dong
truong, Hiéu truong, Phé Hiéu truong dugce thuce hién theo quy dinh cua Luat Giado
duc dai hoc, cac van ban hudng dan thi hanh, Quy ché t6 chtrc va hoat dong cia Hoi
ddng trudng, Quy ché t6 chic va hoat dong cua truong va quy dinh tai Quy ché nay.

4. Céac phong, khoa, trung tam va tuong duong thudc bé may to chirc Truong
Dai hoc Tai chinh - Quan tri kinh doanh goi chung la cac don vi thudc va truc thude
truong.

Piéu 2. Nguyén tic danh gia, xép loai chit lwong

1. Viéc danh gia, xép loai chét luong vién churc héng nam duoc thuce hién theo
tung nam hoc; dam bao ding thdm quyén, khach quan, cong bang, chinh xé4c; khong
né nang, tru dap, thién vi, hinh thuec.

2. Viée déanh gia, xép loai chat luong phai can ctr vao chtre trach, nhiém vu
dugc giao, chinh tri, tu tudng, dao durc, 16 séng, y thurc trach nhiém, chép hanh ky
luat, ky cuong va két qua thuc hién nhiém vu, tién do va chat luong cong viéc, sO




lugng cong viéc dugc giao theo ké hoach; nhiém vu thuong xuyén, dot Xudt; muc
do kho khin, phire tap, yéu cau vé trinh dé chuyén mén ctia cdng viéc; san pham cu
thé va cac yéu t6 khach quan khac. Cac nhiém vu duogc giao khéng hoan thanh hoac
chim tién d6 do yéu tb khach quan, bat kha khang va dugc cdp c6 tham quyén xéac
nhan thi dugc xem xét khi danh gia, xép loai chét luong.

3. Viéc danh gia, xép loai chat lugng vién chirc 1anh dao, quan 1y phai can ctr
vao két qua thuc hién nhiém vu cta don vi, linh vuc cong tac dugc giao lanh dao,
quén ly, phu trach. Mtrc xép loai chat luong ctia ca nhan khong dugc cao hon murc
xép loai cua don vi truc tiép phu trach.

4. Vién churc co thoti glan cong tac trong nam chua du 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gid, xép loai chét luong nhung van phai kiém diém thoi gian cong tac
trong nam, trir truong hop nghi ché dé thai san.

Vién churc nghi khong tham gia cong tac theo quy dinh caa phap luét (nghi
khong huong luong, nghi ém...) trong nam tir 03 thang dén duéi 06 thang thi van
thuc hién danh gia nhung khong xép loai chat lugng & mirc hoan thanh t6t nhiém vu
trd 1én.

Vién chtc nghi ché dé thai san theo quy dinh cua phép luat thi két qua xép
loai chat luong trong nam 14 két qua xép loai chat luong cta thoi gian lam viéc thuc
té ctia nam do.

Vién chure chuyén cong tac vé trudong thi Nha truong co trach nhiém danh gia,
xép loai chat luong. Trudng hop c6 thoi gian cong tac tai co quan, don vi cii tir 06
thang tré 1én thi phai két hop lay v kién nhéan xét ctia co quan, don vi cil, trlr trudng
hop khong con co quan don vi cl.

5. Vién chure da duoc danh gia, xép loai chat lugng nhung sau dé phat hién c6
khuyét diém hodc khong dam béo tiéu chi ctia mirc di xép loai thi hity bo két qua va
thuc hién danh gia, xép loai chét luong lai theo trinh tu, thi tuc tir dau.

6. Vién churc bi xtr 1y ky luat dang hoac ky luat hanh chinh thi danh gia, xép
loai chat luong nhu sau:

a) Vién chuc bi xur ly ky luat dang hoac ky luat hanh chinh trong nam danh
gia thi xép loai chét luong & mirc khéng hoan thanh nhiém vu, trir truong hop quy
dinh tai diém b khoan nay.

b) Truong hop hanh vi vi pham chua co quyét dinh x ly ky luat cta clp c6
tham quyén nhung da dugc dung lam can ctr dé danh gia, xép loai & muic khéng hoan
thanh nhiém vu trong nam danh gia thi quyét dinh xtr Iy ky luat ban hanh sau nam
danh gia ddi voi hanh vi vi pham doé (néu co) khong duoc tinh dé danh gia, xép loai
chét luong & nam ¢ quyét dinh xu 1y ky luét.

c) Trudng hop vién chire 1a dang vién, da bi xir ly ky luat dang va ky luat hanh
chinh vé cung mét hanh vi vi pham nhung quyét dinh ky luat dang va quyét dinh ky
luat hanh chinh khéng c6 hiéu luc trong cling nam danh gia thi chi tinh la can ctr xép
loai chat luong ¢ cing mot nam danh gia.




7. Ty 1€ vién churc xép loai “Hoan thanh xuét sc nhiém vu” khéng vuot qua
qua 20% s6 duoc xép loai “Hoan thanh tot nhiém vu” tai cung don vi thudc, truc
thudc truong va ddi véi timg nhém déi tuong ¢d nhiém vu tuong dong theo quy dinh
cua Dang. Truong hop don vi co6 thanh tich xudt sic, noi trdi, hoan thanh vuot ké
hoach cac cong viéc dugc giao, hoan thanh tot cac cong viéc dot xuat, co dé xudt
hoac t6 chtre thuc hién ddéi méi sang tao, tao su chuyén bién tich cuc, mang lai gia
tri, hiéu qua thiét thuc thi cap c¢6 tham quyén quyét dinh ty 16 hoan thanh xuét sic
nhiém vu pht hop véi thuc té, bao dam quyén, loi ich hop phap cua vién chic.

Truong hop ty 1& vién chirc xép loai “Hoan thanh xuét séc nhiém vu” la sé
thap phan thi lam tron theo nguyén tic sau:

- Néu phan thap phan nho hon 5 thi chi 1y phan nguyén (vi du 5,49 thi ldy 5).

- Néu phan thap phan bang 5 trd 1én thi dugc cong vao phan nguyén mét don
vi (vi du 5,50 thi lay 6)

Dicu 3. Thoi diem danh gia, xép loai chat lwgng hiang nim

1. Thoi diém danh gia, xép loai chat lugng lao dong trudc ngay 15 thang 9
héng nam.

2. Tai thoi diém danh gid, xép loai chét luong, trudng hop ving mit ¢6 1y do
chinh dang hodc nghi Sm, nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat, vién
chirc ¢6 trach nhiém lam béo céo tai Phiéu danh gia, xép loai chét luong theo chirc
trach, nhiém vu duoc giao, gui don vi dang cong tac dé thuc hién viéc danh gia, xép
loai chit luong theo quy dinh cta phap luat va Quy ché nay.

Piéu 4. Cac mire do xép loai chit luwgng

Can ctr cac quy dinh cta phap luat, ¢6 04 mire xép loai chat luong nhu sau:

p—t

. Hoan thanh xuat sac nhiém vu.

N

. Hoan thanh t6t nhiém vu.
. Hoan thanh nhiém vu.

3
4. Khoéng hoan thanh nhiém vu.

Chwong 11
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI VIEN CHUC

Diéu 5. Tiéu chi chung vé danh gia, xép loai chat lwong vién chire

1. Chinh tri tu tuong

a) Chap hanh chu truong, dudng 161, quy dinh ctia Dang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudce va cac nguyén tac to chire, ky luat cua Dang, nhét 13 nguyén tac tap
trung dan chu, tu phé binh va phé binh;

b) C6 quan diém, ban linh chinh tri viing vang; kién dinh lap truong; khong
dao dong trudc moi kho khan, thach thuce;




c) bat loi ich cua Pang, quéc gia - dan tdc, nhan dan, tap thé 1én trén loi ich
ca nhan;

d) Co y thurc nghién ctru, hoc tap, van dung chu nghia Méc - Lénin, tu tudng
Ho Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac van ban cua DPang.

2. Dao durc, 16i sbng

a) Khong tham 0, tham nhung, tiéu cuc, lang ph1 quan liéu, co hoi, vu loi,

hach dich, ctra quyén; khong c6 biéu hién suy thoai vé dao dirc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyen hoa;

b) Co 16i séng trung thuc, khiém tdn, chan thanh, trong sang, gian di;

c¢) Co tinh than doan két, xdy dung co quan, td chire, don vi trong sach, viing
manbh;

d) Khong dé ngudi than, ngudi quen loi dung chiic vu, quyén han ctia minh
dé truc loi.

3. Tac phong, 18 16i 1am viéc

a) Co trach nhi€ém vdi cong viéc; nang dong, sang tao, ddm nghi, dam lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu;

b) Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chui, diing nguyén téc;

¢) C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu;

d) Co thai do dung muc va phong cach tng xu, 1& 161 1am viéc chuan muc, dap
ung yéu cau cua van hoa cong vu.

4.Y thic t6 chire ky luat

a) Chap hanh su phan cong cua don vi;

b) Thuc hién cac quy dinh, quy ché, noi quy cua co quan, t6 churce, don vi noi
cong tac;

¢) Thuc hién viéc ké khai va cong khai tai san, thu nhap theo quy dinh;

d) Bao céo day du, trung thuc, cung cip thong tin chinh xac, khach quan vé
nhiing ndi dung lién quan dén viéc thuc hién churce trach, nhiém vu dugc giao va hoat
dong ctia co quan, to chire, don vi voi cap trén khi duoc yéu cau.

5. Két qua thuc hién chuc trach, nhiém vu dugc giao

a) D6i véi vién chire 1anh dao, quan ly

- Quan triét, thé ché hoa va thyuc hién chu truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sach, phap luéat cia Nha nudc tai co quan, td chuc, don vi;

- Duy tri ky luét, ky cuong trong co quan, t6 chire, don vi; khong c’ié’ Xay ra
cac vu, viéc vi pham ky luat, vi pham phap luat phai xu ly, tinh trang khiéu“nai, to
cao kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, to chir,
don vi;




- Lanh dao, chi dao, td chiic kiém tra, thanh tra, giam sat, giai quyét khiéu nai,
t6 cdo theo tham quyén; chi dao, thuc hién céng tac cai cach hanh chinh, cai cach
ché d6 lam viéc tai co quan, to chue, don vi;

- Xay dung chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim cua co quan, to chirc,
don vi dugc giao quan ly, phu trach, trong d6 xac dinh ro két qua thuc hién cac chi
ti€u, nhiém vu, luong hda béng san phém cu thé.

b) Pdi véi vién chic khong gitr chure vu lanh dao, quan ly

- Két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luét, theo ké hoach dé
ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao; khdi luong, tién do, chat lugng thuc hién
nhiém vu;

- Thai do phuc vu nguoi hoc, nhan dan, doanh nghiép ddi véi nhiing vi tri tiép
xuc truc tiép hodc truc tiép giai quyét cong viée ctia ngudi hoc, ngudi dan va doanh
nghiép.

Piéu 6. Cac ndi dung danh gia két qua thwe hién nhiém vu cia vién chirc

Khi thuc hién danh gia, xép loai chét luong vién chirc, nguoi ¢é tham quyén
can ctr vao ké hoach cong tac nam ctia don vi, bang phan céng cu thé cong viéc cia
don vi va cac cong viéc khac duogc phan cong cua timng vién chtc dé danh gia tiéu
chi vé két qua thuc hién nhiém vu v6i cac ndi dung sau:

I. Ty 1¢ khoi luong cong viéc, muc do phuc tap, chat luong va hiéu qua cua
cong viéc vién chuc da thuc hién so voi khoi lugng cong viéc chung cua co quan,
don vi; so voi1 cac vién chire khac.

2. Ty 1é phéan tram khéi luong cong viée di hoan thanh ciia vién chic vé tién
do, chat luong; khong co sai sot vé chuyén moén, nghiép vu so véi téng khdi luong
cong viée duogc giao cia moi vién chire.

3. Ty 1& phén tram cong viéc hoan thanh vuot muic vé tién d6 va khdi luong
s0 v6i ké hoach, dam bao chat lugng tot.

4. Khoi luong, ty 1€, tién do, chat luong cong viéc dot Xuét, phat sinh.

5. Khéi luong, ty 1€, két qua thuc hién nhiém vu kiém nhiém (néu co).

6. Tham gia hoc tap, boi dudng, nghién ctru, viét chuyén dé, tham luan, du hoi
nghi, hoi thao.

Piéu 7. Tham quyén, trach nhiém danh gia, xép loai chat lwgng vién chire

1. B6i v6i Chu tich Hoi dong truong

a) Bo truéng quyét dinh danh gid, xép loai déi véi Chu tich Hoi dong trudng
trén co s tong hop v kién tham gia tai cudc hop, y kién Pang uy va dé xuat ctia Vu
T6 chire can bo, Bo Tai chinh.

b) Hdi dong truong thuc hién lay v kién nhan xét, danh gia ctia Pang Uy trudng
trudc khi bdo cdo B truong RO Tai chinh (qua Vu T chiic can bd) danh gia, xép
loai.

2. Dbi véi Hiéu trudng va Phé Hiéu trudng




a) Trén co so tong hop v kién tham gia tai cudc hop va dé xuét ciia Phong T
chtc can bo, Hoi déng truong to chirc hop dé danh gia, xép loai chat luong ddi véi
Hi¢u trudng va Pho Hiéu trudng.

b) Hoi dong trudng thuc hién ldy y kién nhan xét, danh gia ctia Pang y trudong
trude khi to chiic cude hop Hoi dong trudng dé danh gia, xép loai chét luong dbi véi
Hi¢u trudng va Pho Hiéu trudng.

3. Béi véi lanh dao céac don vi thudce va truc thude truong

a) Hi¢u truong quyét dinh danh gia, xép loai d6i véi lanh dao cac don vi thude
va truc thude trudng trén co sd tong hop ¥ kién tham gia tai cudc hop, y kién ctia chi
bo cling cap (néu c6) va dé xuat cua Phong T6 chire can bo.

b) Trudng cac don vi thudc va truc thude truong thuc hién léy y kién nhan
xét, ddnh gia cua cip uy dang cung cép cua don vi trude khi bdo cdo Hiéu trudng
(qua Phong T6 chirc cdn bg) danh gia, xép loai.

4. B6i v6i 1anh dao cac B6 mon thude Khoa va lanh dao cac To thude Phong
(néu co)

a) Hiéu truong quyét dinh danh gia, xép loai dbi vé6i 1anh dao cac B6 mon
thudc Khoa va lanh dao Té thudc Phong (néu cd) trén co s& tong hop y kién tham
gia tai cudc hop, y kién ctia chi bo cling cip (néu c¢o) va dé xuit cua Truong khoa
hodc Truong phong (néu co).

b) Trudng cic Khoa hodc Trudng phong (néu c6) thuc hién lay y kién nhan
xét, danh gia cua cap uy dang ctia don vi trude khi bao cdo Hiéu truong (qua Phong
T6 chire can bg) danh gia, xép loai.

5. B6i véi vién chie khong giit chire vu lanh dao

Hiéu trudng quyét dinh danh gia, xép loai ddi véi vién chirc khong giir chic
vu lanh dao thudc Truong trén co so téng hop y kién tham gia tai cudc hop va dé
xuét ctia Truong cac don vi thude va truc thude truong.

Diéu 8. Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chat lwong vién chire

1. Béi voi vién chire gitr chite vu lanh dao, quan ly cap truong

a) Buwoc 1: Vién chac tu danh gia, xép loai chat luong

Vién chirc 1am béo cdo tai Phiéu danh gia, xép loai chat luornig theo churc trach,
nhiém vu duoc giao theo mau quy dinh.

b) Buée 2: Td chirc hop don vi noi vién chitic cong tac dé nhéan xét, danh gid
ddi voi vién chirc

- Vién chuc trinh bay bao cdo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop y kién; céac y kién phai duoc ghi day du vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Thanh phéan tham duy:

(1) Bdi voi Chu tich Hoi dong truong




+ Chu tri: Lanh dao B6 hodc theo phan cong, uy quyén cua Lanh dao Bo.

+ Thanh phan:

* Thanh vién Hoi dong truong; Ban Giam hiéu; dai dién Pang ty; Trudng céac
don vi thudc va truc thudc truong; Chu tich Cong doan truong va Bi thu Poan Thanh
nién.

Truong hop cép trudng cac don vi thudc va truc thude truong khong tham du
duoc cude hop co thé tham gia y kién nhan xét, danh gia bang van ban.

* Pai dién Vu T6 chiic can bo, B Tai chinh.

(2) DBéi véi Hiéu trudng va Pho Hiéu trudng

+ Chu tri: Cht tich Hoi dong truong.

+ Thanh phﬁn: Ban Giam hiéu; dai dién Bang uy; Trudng cac don vi thudc va
truc thudc truong; Chu tich Cong doan truong va Bi thu Poan Thanh nién.

Truong hop cép trudng cac don vi thude va truc thudc truong khong tham du
duoc cude hop co thé tham giay kién nhan xét, danh gia béng van ban.

¢) Buwée 3: Nha trudong 1ay y kién nhéan xét, danh gia ctia Pang ty ddi voi vién
chiic bang van ban.

d) Budc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, xép loai vién chirc.

d) Bude 5: Thong qua két qua danh gia, xép loai chat luong vién chirc theo
quy dinh tai Diéu 14 Quy ché nay.

2. Béi véi vién chue gitr chire vu lanh dao, quan 1y cap don vi va vién chirc
khong gitr chtre vu lanh dao, quan ly

a) Buwde 1: Vién chuc tu danh gia, xép loai chat lugng

Vién chitc 1am béo cdo tai Phiéu dénh gia, xép loai chat lugng theo chte tréch,
nhiém vu duoc giao theo mau quy dinh.

b) Buéc 2: To chirc hop don vi noi vién chirc cong tac dé nhan xét, danh gid
déi véi vién chirc

- Vién chtc trinh bay bao cédo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop; cac
thanh vién tham du cudc hop dong gop ¥ kién; cac y kién phai duoc ghi day du vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

- Thanh phan tham du:

(1) Péi véi 1anh dao cac don vi thude va truc thude trudong

+ Chu tri: Hiéu truong hoac theo sy phan cong, uy quyén cua Hiéu truong.

+ Thanh phan:

* [ anh dao don vi thudc va truc thudc truong; lanh dao cac B6 moén thude
Khoa hoic cac To thudc Phong (néu co)

* Tap thé vién chirc cua don vi

* Pai dién Phong T6 chire can bo.

(2) Déi véi 1anh dao cac Bd mon thude Khoa hodc T6 thudc Phong (néu co)




+ Chu tri: Hiéu trudng hodc theo su phan cong, ty quyén cua Hiéu truong

+ Thanh phén: Tap thé vién chic cta BO mon thudc Khoa hodc To6 thude
Phong (néu c6).

(3) Ddi voi vién chiic khong giir chie vu 1anh dao

+ Chu tri: Trudong hoac Phé Truong cac don vi thudce va truc thudc truong

+ Thanh phﬁn: Tap thé vién chirc cac don vi thudce va truc thudc trudng

¢) Buwée 3: Lay y kién nhan xét, danh gia bang van ban ciia cip iy dang cung
cAp noi don vi vién chtic cong tac dbi véi vién chirc gitt chirc vu lanh dao, quan ly.

d) Buoc 4: Xem xét, quyét dinh danh gia, Xép loai vién chtrec.

Hiéu trudng can ctr Phiéu danh gia, y kién tai cudc hop nhan xét, danh gia cua
don vi néu trén va tai liéu ¢ lién quan (néu c6) dé quyét dinh ndi dung danh gia va
muc xép loai chit luong d6i véi vién chirc

d) Bude 5: Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lugng vién chiic theo
quy dinh tai Piéu 13 Quy ché nay.

3. Thur tu danh gia, xép loai

a) Cac don vi thudc va truc thudc truong to chirc hop danh gia, xép loai vién
chtrc khong gilr chire vu lanh dao, danh gia xép loai tap thé don vi.

b) Trén co s& dang ky cua cac don vi, Nha truong bd tri sip xép lich hop dé
danh gia, xép loai vién chuc lanh dao cac don vi (déi vOi cac khoa, hop danh gia,
xép loai lanh dao bd mon trudce, lanh dao khoa sau).

¢) Nha trudng to chire hop danh gia, xép loai ca nhan thanh vién Ban Giam
hiéu.

d) Nha truong bao céo Bo Tai chinh té chirc hop danh gia, xép loai ca nhan
Chu tich Hoi dong truong.

Didu 9. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh Xuit sic
nhiém vu

I. Vién chirc khong giir chirc vu quan ly dat dugc tit ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat lugng & muc hoan thanh xudt sc nhiém vu:

a) Thuc hién tot cac quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4 Piéu
5 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat luong,
hiéu qua cao, trong do it nhét 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc. Doi véi gidng
vién gio chuan giang day truc tiép trén 16p (hodc gidng day truc tuyén) va gio quy
ddi ra gio chuan giang day phal hoan thanh tir 100% trd 1€n dinh mac quy dinh (trong
d6 gid chuan giang day truc tiép trén 16p hodc giang day truc tuyén phai dat t6i thiéu
50% quy dinh). Hoan thanh tir 100% tr¢ 1én dinh murc nghién ctru khoa hoc (khong
bao gom khoi lugng nghién ctru khoa hoc dugc bao luu tir nhimg nam trude).




2. Vién chtrc quan ly dat dugc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chat
luong ¢ mirc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

a) Thuc hién tdt céc quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va diém
a khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viée cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chat luong,
hiéu qua cao, trong d6 it nhat 50% nhiém vu hoan thanh vuot mirc. Déi véi giang
vién gio chuan giang day truc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén) va gio quy
doi ra gio chuan giang day pha1 hoan thanh ttr 100% tr¢ 1én dinh mac quy dinh (trong
d6 gio chuan giang day truc tiép trén 16p hodc giang day truc tuyén phai dat t5i thiéu

50% quy dinh). Hoan thanh ttr 100% tré lén dinh mac nghién ctru khoa hoc (khoéng
bao gém khéi luong nghién ctiru khoa hoc duge bao luu tir nhitng nam trudce);

¢) Don vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong do it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vuot muc;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép dugc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong do it nhat 70% hoan thanh tét va hoan thanh xuét
sac nhiém vu.

Picu 10. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chire & mirc hoan thanh tot
nhiém vu

1. Vién chirc khong gitt chie vu quan ly dat duoc tat ca céac tiéu chi sau day
thi xép loai chét luong & muc hoan thanh tét nhiém vu:

a) Dap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Piéu 5 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé dugc giao, bao dam ding tién do, chat luong,
higu qua. Dbi véi giang vién hoan thanh 100% khdi lugng céng viéc sau khi bu trur
dinh mtrc giang day va nghién ctru khoa hoc, trong dé gid chuin giang day truc tiép
trén 16p (hodc giang day truc tuyén) phai hoan thanh t8i thiéu 50% tré 1én dinh murc
quy dinh.

2. Vién chuc quan ly dat duoc tat ca cac tiéu chi sau ddy thi xép loai chét
luong & mic hoan thanh tot nhiém vu:

a) Dap tng cac ti€u chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Piéu 5 Quy ché nay;

b) Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién do, chat luong,
hiéu qua. Ddi véi giang vién hoan thanh 100% khéi luong cong viéc sau khi bu trur
dinh mac giang day va nghién ctru khoa hoc, trong do glo chuén giang day truc tiép
trén 16p (hodc giang day truc tuyén) phai hoan thanh toi thiéu 50% trd 1én dinh muc
quy dinh;




¢) Pon vi hoic linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh tat ca cac
chi tiéu, nhiém vu, trong do it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam chat
lugng;

d) 100% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duogc danh gia
hoan thanh nhiém vu tré 1én, trong dé it nhat 70% hoan thanh tot hodc hoan thanh
xuét sdc nhiém vu.

Piéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc & mirc hoan thanh nhiém
vu

1. Vién chuc khong gilr chie vu quan ly dat dugce tat ca cac tiéu chi sau day
thi xép loai chat luong & muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3 va khoan 4
Diéu 5 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach d@ ra hodc theo cong viée cu thé duogc giao déu hoan thanh, trong
d6 ¢6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chét luong, tién d6 hodc hidu qua thép.
Poi v6i giang vién hoan thanh tir 80% khéi lugng cong viéc sau khi bu trir dinh mure
giang day va nghién ctru khoa hoc tr¢ 1€n, trong d6 gio chudn giang day truc tiép
trén 16p (hoac giang day truc tuyén) phai hoan thanh tdi thiéu 50% trd 1én dinh muc
quy dinh.

2. Vién chtic quan ly dat dugc céc tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &
muc hoan thanh nhiém vu:

a) Dap ung céc tiéu chi quy dinh tai khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4 va
diém a khoan 5 Diéu 5 Quy ché nay;

b) Cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky
két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé dugc giao déu hoan thanh, trong
d6 c6 khong qud 20% tiéu chi chua bao dam chét lugng, tién do hogc hiéu qua thap.
Déi véi giang vién hoan thanh tir 80% khéi lugng cong viée sau khi bu trir dinh murc
giang day va nghién ctu khoa hoc tr¢ 1én, trong do gio chuan giang day truc tiép
trén lop (hodc giang day truc tuyén) phai hoan thanh toi thiéu 50% trd 1én dinh muc
quy dinh.

¢) Don vi hoac linh vuc cdng tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) C6 it nhat 70% don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tro 1én.

Diéu 12. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc & mirc khong hoan thanh
nhiém vu

1. Vién chtrc khong gitt chtrc vu quan ly ¢6 mét trong cac tiéu chi sau day thi
xép loai chét luong & muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thodi veé tu tuong chinh t11 dao durc, 161 song, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gié cua cAp c6 tham quyén;




b) Co6 trén 50% cac tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hoic theo cong viéc cu thé duoc giao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua (dbi voi giang vién hoan thanh dudi 80% khbi
lugng cong viéc sau khi bu trir dinh mtrc gidng day va nghién ctru khoa hoc);

¢) C6 hanh vi vi pham bi xu ly ky luat (Pang hodc chinh quyén) trong nam
danh gia.

2. Vién chic quan ly c6 mot trong cac tiéu chi sau day thi xép loai chét luong
o muc khong hoan thanh nhiém vu:

a) Co biéu hién suy thoai vé tu tuong chinh tri, dao dirc, 16 séng, tu dién bién,
tu chuyén hoa theo danh gia ctia cip c6 tham quyén;

b) Co trén 50% cac tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop déng lam
viéc da ky két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duoc glao chua bao
dam tién do, chat luong, hiéu qua (déi véi giang vién hoan thanh dudi 80% khoi
luong cong viéc sau khi bu trir dinh mtc giang day va nghién ctru khoa hoc);

¢) Pon vi hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh duéi 50%
cac chi tiéu, nhiém vu;

d) Pon vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xtr ly theo quy dinh cua phép luat;

d) C6 hanh vi vi pham bi xu ly ky luat (BPang hodc chinh quyén) trong nam
danh gia.

Diéu 13. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lwgng

l. Nguoi ¢6 tham quyén danh gia, xép loai chat luong théng bao két qua danh
gia, xép loai chat luong cho cac don vi thudc, truc thudc va vién chtrc duge danh gia
biét bang van ban va cong khai két qua xép loai chét luong dé vién chirc duoc biét
trong thoi gian cham nhat 05 ngay lam viéc sau khi thyc hién xong danh gi4, xép
loai chat luong; quyét dinh hinh thic cong khai trong don vi, trong d6 uu tién cong
khai ap dung hinh thtrc trén moi truong dién tur.

2. Sau khi nhan duoc thong bao két qua danh gid, xép loai chat luong, vién
chite khong nhét trf v6i két qua danh gid, xép loai chat lugng thi ¢6 quyeén kién nghi
trong thoi han 15 ngay keé tur ngay thong bao két qua danh gia, xep loai. Viéc giai
quyét kién nghi do nguoi ¢ tham quyén danh gia, xép loai giai quyét theo quy dinh
cua phap luat.

Diéu 14. Quan 1y, luu triv ho so danh gia, xép loai chit lwong

1. Tai liéu két qua danh gia, xép loai chit luong vién chic duge luu gitr bang
hinh thtrc dién tir bao gom:

a) Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia;

b) Phiéu danh gia, xép loai chat lugng vién chric;

c¢) Nhan xét cuia cap uy noi cong tac (néu co);




d) Két luan va théng bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét lugng
vién chirc cta cdp c6 tham quyén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét lugng vién
chirc (néu co);

e) Cac van ban khéc lién quan (néu co).

2. Ngoai hinh thtrc luu gilv béng hinh thtc dién tr néu trén, tai li€u két qua
danh gia, xép loai chét lugng vién chiic duoc luu bang vin ban trong hd so vién chire
theo quy dinh v& phan cip quan Iy ho so vién chirc tai Phong T6 chitc can bd.

Piéu 15. Str dung két qua danh gia, xép loai chat lwong

1. Két qua danh gia, xép loai chét luong vién churc 1a can cir dé bo tri, sir dung,
dao tao, bdi dudng, nang ngach hoic thang hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach,
bd nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, biét phai, khen thudng, ky luat, danh
oia, xép loai chét lugng dang vién va thuc hién cac chinh sach khac ddi véi vién
chtec.

2. Két qua danh gia, xép loai chét luong vién chuc la co sé dé tra luong tang
thém theo Qui ché chi tiéu nodi bd ctia Nha truong (néu c6). Cu thé:

a) Lao dong hoan thanh tot nhiém vu, Lao dong hoan thanh xudt sic nhiém
vu: Lao dong loai A

b) Lao dong hoan thanh nhiém vu: Lao dong loai B

¢) Lao ddong khong hoan thanh nhiém vu: Lao dong loai C

Chuong 111
PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG POI VOI TAP THE CAC
PON VI THUQC VA TRUC THUQC TRUONG

Piéu 16. Cac ndi dung danh gia két qua thuwe hién nhiém vu

Khi thuc hién danh gia, xép loai chit lugng tap thé don vi thudc va truc thude
truong, nguodi co tham quyén cin ci vao ké hoach cong tac nam ctia don vi, va cac
cong viée khac duge phan cong dé dénh gid tiéu chi vé két qua thyuc hién nhiém vu
voi cac ndi dung sau:

1. Ty 1€ khoi lugng cong viéc, mic do phurc tap, chét luong va hiéu qua cua
cong viéc don vi da thuc hién so voi khoi luong cong viéc chung cia Nha truong va
don vi khac.

2. Ty 1€ phﬁn tram khoi luong cong viée da hoan thanh cua don vi vé tién do,
chat luong; khong cé sai sot vé chuyén mén, nghiép vu so véi tong khoi luong cong
viéc dugc giao cua moi don vi.

3. Ty e phén tram cong viéc hoan thanh vuot muc vé tién do va khoi luong
so v&i ké hoach, dam bao chat lugng tot.

4. Khéi luong, ty 1€, tién do, chit luong cong viéc dot Xuat, phat sinh.




Piéu 17. ThAm quyén, trach nhiém danh gia, xép loai chat lwong

Hiéu truong quyét dinh danh gia, xép loai tap thé cac don vi thudc va truc
thudc truong.

Piéu 18. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chat luwong

’ a) Buoc 1: Dé xuat danh gia, Xép loai chat lugng ciia cac don vivay kién dé
xuat cua Phong T6 chure can bo

b) Bude 2: TS chire hop Tap thé lanh dao truong dé nhén xét, danh gia

- Thanh phan tham du:

+ Chu tri: Hi€u truong.

+ Thanh phéan: Thuong vu Pang uy; Chu tich Hoi dong truong; Ban Gidm
hiéu; Dai dién lanh dao Phong To chiic can bo.

¢) Bude 3: Xem xét, quyét dinh dénh gia, xép loai.

Hiéu trudong quyét dinh dénh gia, xép loai tap thé cac don vi thudc va truc
thudc truc‘?'ng t\rén co s& tong hop v kién tham gia tai cudc hop, dé xuét cua cac don
vi va y kién dé xuat cua Phong T6 churc can bg.

d) Buée 4: Thong bao két qua danh gia, xép loai chét lugng theo quy dinh tai
Didu 20 Quy ché nay.

Picu 19. Tiéu chi danh gia mirc 30 hoan thanh nhiém vu

1. Tap thé khong hoan thanh nhiém vu

La tap thé khong hoan thanh, hodc hoan thanh khéng day du cac ch1 tiu,
nhiém vu trong nam hoc da dé ra. Cac ch1 tleu nhiém vu trong tam, chu yéu duoc
glao trong nam hoc khong dam bao yéu cau vé thoi glan khong dam bao yéu cau vé
sO luong, chét luong, hodc dé xay ra sai sot, vi pham veé nghiép vu.

2. Tap thé hoan thanh nhiém vu

La tap thé hoan thanh céc chi tiéu, nhiém vu da dé ra trong nam hoc. Céc chi
tiéu, nhiém vu trong tam, chu yéLl duoc giao trong nam hoc co ban hoan thanh, con
¢ nhiéu thiéu sot, ton tai trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

3. Tép thé hoan thanh t6t nhiém vu

Latap thé hoan thanh ding thoi han, dam bao vé s6 luong va chat luong cac
chi tiéu, nhiém vu da dé ra trong nam hoc (ké ca nhiém vu madi phat sinh).

4. Tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu

La tap thé dat cac tiéu chi sau:

a) Hoan thanh toan dién va vuot muc céc chi tiéu, nhiém vu da dé ra trong
nam hoc, co nhiéu d6i maéi, sang tao trong thuc hién nhiém vu, cong viéc;

b) Tr ong tap thé co it nhat mét ca nhan c6 sang kién dem lai hiéu qua cong tac
hodc c6 it nhat 01 cong trinh nghién ctru khoa hoc dang ky hoan thanh va duoc

nghiém thu trong nam hoc. Riéng ddi véi cac khoa phai co it nhat 01 cong trinh
nghién ctru khoa hoc dang ky hoan thanh va duoc nghiém thu trong ndm hoc trur




Khoa Gido duc thé chit chi can tdi thiéu c6 02 sang kién. (Cong trinh nghién ctru
khoa hoc gé)ln dé tai, dé an, giao trinh, sach chuyén khao, sach tham khao);

¢) C6 100% ca nhan trong tap thé duoc danh gid, phan loai va cong nhan
“Hoan thanh nhiém vu” tr¢ 1én, trong do co it nhit 70% cé& nhan dat muc danh gia
“Hoan thanh tét nhiém vu” trd 1én va c6 ca nhan dat mic danh gia “Hoan thanh xuat
sdc nhiém vu”.

Piéu 20. Thong bao két qua danh gia, xép loai chat lwgng

1. Hiéu trudng c6 tham quyén danh gia, xép loai chat lugng thong bao két qua
danh gia, xép loai chét lugng cac don vi thude va truc thudc biét béng van ban va
cong khai két qua xép loai chat luong dé cac don vi dugc biét trong thoi gian cham
nhit 05 ngay lam viéc sau khi thuc hién xong danh gia, xép loai chét luong ; quyét
dinh hinh thirc cong khai trong don vi, trong dé uu tién cong khai ap dung hinh thirc
trén moi truong dién tu.

2. Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, xép loai chét luong, cac don
vi khéng nhét tri véi két quéi danh gia, xép loai chét luong thi ¢6 quyén kién nghi
trong thoi han 15 ngay ké tir ngay thong bao két qua danh gia, xep loai. Viéc giai
quyét kién nghj do ngudi c6 tham quyén danh gia, xép loai giai quyét theo quy dinh
cua phap luat.

Piéu 21. Quén 1y, luu trir hd so danh gia, xép loai chat lugng

1. Két qua danh gia, xép loai chat luong cac don vi thude va truc thude trudng
duoc duoce thé hién béng van ban, luu vao hd so bao gém:

a) Bién ban cudc hop nhén xét, danh gia dé nghi ctia cac don vi;

b) Bao céao tong két viéc thuc hién nhiém vu trong ndm hoc;

¢) Két luan va thong bao bang vin ban vé két qua danh gia, xép loai chét luong
ctia cap ¢ tham quyén;

d) Ho so giai quyét kién nghi vé két qua danh gia, xép loai chét luong (néu
co);

6. Cac van ban khac lién quan (néu co).

2. Phong T chirc can bd luu hd so danh gia, xép loai chét luong cac don vi
theo quy dinh.

Piéu 22. Sir dung két qua danh gia, xép loai chat luwong

Két qua danh gia, xép loai chat lugng cac don vi thudc va truc thude truong
la ciin ctr dé xét thi dua, khen thudng.

Chuwong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Trach nhiém thi hanh

1. Truong cac don vi




a) To chire dénh gia, xép loai chét luong lao dong theo dung Quy ché

b) Thuc hién tot cong tac quan ly, thong ké két qua danh gia, xép loai chét
lugng lao dong phuc vu viée xem xét, ra soat, dé nghi thi dua, khen thudng dam bao
ding quy dinh.

2. Phong T6 chtic can bo

a) Tham muu gitp Hiéu truéng t6 chirc trién khai cong tac dénh gia, xép loai
chét luong hang nam:;

b) Tham muu gitp Nha truong giai quyét kip thoi cac khiéu nai vé cong tac
danh gia, xép loai chét luong lao dong;

¢) Hang nam tong hop bao cdo tinh hinh thuc hién cong tac danh gia, xép loai
chét luong lao dong guri vé Bo Tai chinh theo quy dinh.

Dicu 24. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir nam hoc 2023-2024. Quy ché nay thay thé cac
quy dinh trude day ctia Nha trudong vé danh gia, xép loai chit luong lao dong. Trong
qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, cac don vi phan anh kip thoi v& Phong T6
chiic can b dé phdi hop giai quyét hodc béo cédo Hiéu trudng xem xét giai quyét
hoic sira doi, bd sung Quy ché cho phii hop véi yéu cau cdng tac quan ly vién chirc
tai Truong./.




